INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

Regulamento do Laboratoério de Pesquisa
de Informatica

Vigéncia: até 31/12/2016

Professores responsaveis:

Prof. Ederson Rafael Wagner (Lab. de Pesquisa LabTech)
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Caraguatatuba, 04 de Janeiro de 2016.



NORMAS E REGULAMENTOS PARA UTILIZACAO DO LABORATORIO DE
TECNOLOGIA (LABTECH) DO IFSP CAMPUS CARAGUATATUBA

DA CONSTITUICAO

Art. 1° O Laboratorio de Tecnologia — LabTech do IFSP Campus Caraguatatuba visa
atender:

I. Discentes dos cursos do IFSP Campus Caraguatatuba nas modalidades de
pesquisa, extensdo e desenvolvimento de TCC, tanto bolsistas como voluntarios
ligados a um projeto formal de pesquisa e/ou extensdo;

II.  Docentes do Campus e pesquisadores com projetos de pesquisa devidamente
aprovados e/ou orientac¢do de TCCs;

III.  Funciondrios do corpo técnico-administrativo vinculados as atividades de
pesquisa e/ou extensdo do Campus;

IV.  Outras Instituigées de Pesquisa ou Entidades através de convénios previamente
estabelecidos.

Art. 2° O LabTech, em suas areas especificas de atuagdo, tem como objetivos
principais:

I.  Propiciar condi¢des para o desenvolvimento das atividades de pesquisa e
extensdo nas areas de atuacdo do Campus.

II.  Apoiar pesquisadores em suas atividades praticas de pesquisa e/ou extensdo,
desde que tenham projetos devidamente aprovados em drgdos de fomento e/ou
iniciagdo cientifica em carater voluntario formalizada junto a Coordenadoria de
Pesquisa e Inovagdo do Campus.

Art. 3° O LabTech sera supervisionado por um docente tecnicamente habilitado,
indicado pela Coordenacdo da area de Informatica e aprovado pela Dire¢do do Campus.

Art. 4° Sdo atribuig¢des do responsavel pelo LabTech:

I.  Trabalhar em consonancia com as politicas de gestdo estabelecidas pela Diregdo
do Campus;
II.  Responsabilizar-se pela guarda, conservagdo e manutenc¢do dos equipamentos;

[II.  Cumprir e fazer cumprir as regulamentagdes do laboratério,

IV. Levar ao conhecimento da Dire¢do do Campus e aos pesquisadores diretamente
relacionados com aluno/equipamento, por escrito, os prejuizos e/ou danos
causados pelos usudrios aos equipamentos ou qualquer material do laboratdrio,
para as providéncias administrativas ou disciplinares de acordo com o regimento
interno do IFSP;

V.  Planejar manutengdo e instalagdo de equipamentos, caso necessario;

VI.  Encaminhar os equipamentos para manuten¢do ou viabilizar a manutengdo no
local;

VII.  Realizar orgamentos e requisi¢des para a aquisi¢do dos materiais de uso comum
e reposicdo para plena realizacdo das atividades de pesquisa, bem como para
equipamentos utilizados pelos pesquisadores no Campus;
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VIII.

Art. 5°

Controlar a mobilidade de material patrimoniado alocados no Laboratdrio,
realizando protocolos de acompanhamento dos mesmos.

Sdo atribui¢des dos professores pesquisadores que utilizardo as dependéncias do

laboratorio

II.

[11.
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VI.
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IX.

Art. 6°
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IV.
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Art. 7°

Trabalhar em consonéncia com as politicas de gestdo estabelecidas pela Diregédo
do Campus;

Apresentar formalmente o projeto de pesquisa devidamente aprovado que devera
ser desenvolvido no LabTech, bem como seu cronograma de execugdo;

Elaborar lista de material que esta sendo inserido nas dependéncias do
laboratorio, indicando a quantidade e espécie;

Encaminhar ao responsavel pelo LabTech as necessidades de material para
poder, em conjunto, estabelecer listagem do que devera ser adquirido;

Orientar o discente sobre a conduta e o regulamento de utilizagdo do LabTech a
serem adotados durante a realizagdo de suas atividades no laboratério, bem
como nogdes de boas préticas;

Assistir o discente na execucdo das tarefas previamente planejadas através dos
projetos de pesquisa devidamente aprovados;

Capacitar, ou dar condi¢des de capacitagdo para seus orientados para o uso dos
equipamentos ou a realiza¢do de atividades especificas;

Informar o responsavel pelo laboratdrio sobre eventuais necessidades de
manutengao/conserto de equipamentos, materiais e infraestrutura;

Zelar pelo bom uso e a ordem geral das instalagdes fisicas do LabTech.

Sdo atribuicdes dos discentes que utilizardo as dependéncias do LabTech

Trabalhar em consondncia com as politicas de gestdo estabelecidas pela Diregdo
do Campus;

Trabalhar em constante € comum acordo com o docente orientador e/ou
responsavel pelo LabTech;

Manter a organizagdo e limpeza do laboratério, bem como dos materiais
utilizados durante a realizacao das atividades;

Verificar a disponibilidade de uso do laboratorio e equipamentos junto ao
responsavel pelo laboratdrio, respeitando reservas previamente agendadas;
Informar ao responsavel sobre o laboratério, bem como orientador do projeto,
sobre eventuais necessidades de manutencdo/conserto de equipamentos,
materiais e infraestrutura;

Cumprir as normas e regulamentos do LabTech;

Zelar pelo bom uso e a ordem geral das instalagdes fisicas do LabTech.

DA DISPONIBILIDADE

O horario regular de funcinamento do LabTech ¢ de segunda a sextas, das 13:00

as 22:30hs. Para utilizagdo nos finais de semana, feriados ou horarios alternativos, fazer
solicitacdo com pelo menos 48h de antecedéncia junto ao responsavel pelo laboratorio
ou junto a Direcdo do Campus.
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Art. 8° Os pesquisadores terdo espago devidamente identificado para manter seus
prototipos em desenvolviment® Caso seus projetos tenham sido finalizados e outros
novos ndo cadastrados, devolver o espago ao responsavel pelo LabTech.

DA UTILIZACAO

Art. 9° O LabTech é de uso restrito aos pesquisadores e alunos regularmente
matriculados nos cursos do Campus ligados a projetos de pesquisa, extensdo e TCC.

Art. 10° O LabTech ndo sera disponibilizado a projetos de pesquisa, extensdo e/ou
TCCs em que néo haja a real necessidade de utilizagdo de suas dependéncias.

Art. 11° Os pesquisadores deverdo cadastrar seus projetos junto as Coordenadorias de
Pesquisa, Extens@o ou, no caso de TCCs, junto a coordenagéo do curso. Esses projetos
deverdo ter sido aprovados pelos 6rgéos de fomento e/ou coordenadorias supracitadas.

§1° Os projetos que serdo desenvolvidos no LabTech deverdo ser autossustentaveis, ou
seja, seu custeio devera vir do ato de sua aprovagdo por orgdo financiador ou dos
envolvidos no projeto.

Art. 12° Os pesquisadores que obtiverem recursos para aquisi¢do de material
permanente, deverdo indicar se este podera ser utilizado ou ndo pelos outros
pesquisadores, desde que com prévia autorizagdo do responsavel direto pelo
equipamento Essa liberagdo devera ser realizada por escrita e depositada junto a Dire¢do
do Campus.

Art. 13° Tanto os discentes, quanto docentes e TAs, deverdo, obrigatoriamente, assinar
a lista de presenca em todas dias em que comparecerem ao LabTech.

Art. 14° E vedado o consumo de qualquer espécie de alimentos ou bebidas sobre as
bancadas do laboratério, para tal existe uma mesa especifica (mesa do café).

Art. 15° Durante sua permanéncia no LabTech, o usuario fica responsavel pelo
equipamento e demais materiais que estiver utilizando.

DAS RESPONSABILIDADES DO USUARIO

Art. 16° O LabTech ndo se responsabiliza por nenhum objeto ou equipamento deixado
no laboratério que ndo pertencerem ao IFSP Campus Caraguatatuba.

Art. 17° Ao finalizar suas atividades no LabTech, o usuario devera verificar se as

janelas estdo fechadas, manter os equipamentos que ndo estdo sendo utilizados
desligados e desligar o ar condicionado e a luz.
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Art. 18° O usudrio devera manter a organizagdo e limpeza dos laboratérios, bem como
dos materiais por ele utilizados durante a realizagdo de suas atividades.

DAS PENALIDADES

Art. 19° Qualquer indisciplina, insubordinag@o ou desrespeito ao presente Regulamento
resultara na aplicac¢do de sangdes, de acordo com:

I.  Regulamento disciplinar do corpo discente do IFSP;

II. Lei8.112/90 (Servidores);
III.  Responsabilidade civil cabivel na Lei.

DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 20° A nenhum usuario é dado o direito de alegar desconhecimento das normas
dispostas neste regulament®

Art. 21° Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Dire¢do do
Campus.
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