INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

TiTuLot
DA ORGANIZACAO DIDATICA

Art.1°. Esta Organizacdo Didatica em consonéncia com a Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional/LDB — Lei n°. 9.394 de 20 de dezembro de 1996,
suas regulamentacdes, Pareceres, as Diretrizes Curriculares Nacionais e o
Plano de Desenvolvimento Institucional/PDI regera todos os procedimentos
didatico-pedagdgico-administrativos de todos os campi do Instituto Federal de

Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo/IFSP.

TITULO Il i i
DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAO PAULO/IFSP

CAPITULO |
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art.2°. O IFSP, constituido mediante transformacdo do Centro Federal de
Educacédo Tecnoldgica de S&o Paulo, nos termos da Lei n° 11.892, de 29 de
dezembro de 2008, possui natureza juridica de autarquia, vinculada ao
Ministério da Educacdo, detentora de autonomia administrativa, patrimonial,
financeira, didatico-pedagdgica e disciplinar, conforme dispde o Decreto n°.
5.224, de 1° de outubro de 2004, seu estatuto e o Plano de Desenvolvimento
Institucional/PDI.

81°. O IFSP é instituicdo de educacdo superior, basica e profissional,
pluricurricular e multicampi, especializado na oferta de educacéo profissional e
tecnoldgica nas diferentes modalidades de ensino, com base na conjugacao de

conhecimentos técnicos, tecnoldgicos e das humanidades.

§2°. O IFSP tem por finalidade ofertar educacgéo profissional e tecnoldgica, em
todos os seus niveis e modalidades, formando e qualificando cidaddos com
vistas na atuacdo profissional nos diversos setores da economia, com énfase

no desenvolvimento socioeconémico local, regional e nacional.
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83°. O IFSP rege-se pelos atos normativos mencionados no caput deste artigo,

seus regulamentos internos e pela legislagéo em vigor.

CAPITULO I
DOS CURSOS E DE SEUS OBJETIVOS

Art.3°. O IFSP ofertara cursos:
I. De Formagcéo Inicial e Continuada ou qualificagéo profissional;

II. De Educacao Profissional na modalidade EJA,

I1l. De Educacéao Profissional Técnica de Nivel Médio;

IV. De Educagéo Profissional Tecnoldgica de Graduagéo;

V. De Licenciaturas;

VI. De Bacharelados;

VIl. De P6s-graduacéo lato sensu e stricto sensu.

Paragrafo Unico: Os cursos sdo organizados nas formas presencial e semi-

presencial, e poder&o ser implementados:
a. Nos campi do IFSP;
b. Em parceria com instituigbes conveniadas ou consorciadas.

Art.4°. A Educagédo a Distancia/EAD tem como fundamento o artigo 80 da Lei
n°. 9.394 de 20 de dezembro de 1.996, o Decreto n°. 5.622, de 19 de dezembro
de dezembro de 2.005 e Decreto n°. 5.773 de 09 de maio de 2006 e demais

legislagOes pertinentes.

Art.5°. Os cursos na modalidade de EAD estdo sob a responsabilidade da Pro-

Reitoria de Extenséo e poderdo receber regulamentacao propria.
Art.6°. O IFSP, ao oferecer diferentes cursos, tem como objetivos especificos:

I. Formagdo do estudante de forma ética, responsavel, autbnoma e
criativa, para que no exercicio de sua cidadania corresponda aos novos

desafios s6cio ambientais, pessoais e profissionais.

Il. Formar cidadaos capazes de tomar decisfes responsaveis, na busca de
solugdes para os problemas relacionados com o desenvolvimento

social, técnico, econémico e cultural do pais;
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lll. Ofertar ensino que contribua para preparar profissionais, capazes de
refletir criticamente sobre a ciéncia, a docéncia e as técnicas

incorporadas nos processos de producéo e de servigos.

CAPITULO 1l
DO CURRICULO DOS CURSOS

Art.7°. O principio politico-pedagédgico do curriculo é fundamentado em
praticas que se estabelecem com o dialogo entre agentes sociais, técnicos,
professores e estudantes vinculados a uma visdo historica, ética e politica e

sdo materializados no ambito do projeto institucional.

Art.8°. O curriculo do campus deve estar alinhado ao principio politico-
pedagogico-filosofico mencionado no art. 7° desta organizagdo didatica e
expresso através do Projeto Politico Pedagdgico (PPP) do Campus, projeto
este determinado pelo art. 12 da Lei 9.394/96.

Art.9°. O curriculo dos cursos e dos programas especiais do IFSP é construido
nas respectivas coordenadorias/colegiado e obedecem ao disposto no Estatuto
e no Regimento Geral do IFSP, nas diretrizes curriculares emanadas do

Conselho Nacional de Educagéo e demais normas em vigor.

81°. O curriculo dos cursos oferecidos pelo IFSP, em consonancia com o PDI,
devera ser a expressdo de cada Projeto Pedagdgico de Curso (PPC),
abrangendo uma politica cultural que envolva o conjunto de conteidos comuns,
especificos e eletivos, projetos, experiéncias, estagios e situagdes de ensino e

aprendizagem relacionadas a formacéo profissional e integral do estudante.
§2°. O curriculo seré estruturado com base nas seguintes diretrizes:

I.  Ndcleo Basico: compreende o conjunto de componentes comuns a cada
nivel de ensino e se constituem como base da formacao;

II.  Ndcleo Comum: compreende o conjunto de componentes comuns a
determinada modalidade ou area de conhecimento e define um percurso

formativo especifico;
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[ll.  Ndcleo Especifico: compreende o conjunto de componentes que
integram o processo de formagdo a partir do conhecimento especifico
historicamente produzido na area;

IV.  Espago integrador: compreende a organizagdo dos conhecimentos que
interferem diretamente no cotidiano da formag&o, assegurando a

dimenséo interdisciplinar da circulagéo e producéo de saberes.

Art.10. Cada curso deve possuir um PPC que contemple o perfil desejado para

0 egresso.

Art.11. Os cursos de Formagéao Inicial e Continuada ou qualificagdo
Profissional terdo estrutura, publico-alvo e duracdo de acordo com os planos

aprovados para seu funcionamento.

Art.12. A proposta do PPC dos cursos da Educagdo Basica Profissional
Técnica de Nivel Médio é construida pelos docentes das &areas envolvidas e
técnico-administrativos de cada campus, observado os dispositivos legais

vigentes.

Art.13. A proposta do PPC dos cursos da educagao superior deve observar os
dispositivos legais vigentes e as Orientagbes Curriculares do IFSP e é
construida pelo Nuacleo Docente Estruturante/NDE, considerando as
contribuicbes dos demais docentes das &reas envolvidas e técnico-

administrativos.

Art.14. A proposta do PPC dos cursos de pos-graduacgédo lato sensu e stricto
sensu é construida pelos docentes das é&reas envolvidas e técnico-

administrativos de cada campus, observando os dispositivos legais vigentes.

Art.15. A proposta de PPC para novos cursos sé podera ser implementada

apoés aprovacao do Conselho Superior.

Art.16. Os cursos em andamento poderdo ter seu PPC alterado mediante
aditamento elaborado e aprovado pelo Colegiado, Coordenador de curso e

Diretor do campus, encaminhado & Pro-Reitoria de Ensino/PRE para (re)
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analise e posterior encaminhamento aos Conselhos Técnico-Profissional e

Superior para consulta e deliberacéo, respectivamente.

Paragrafo unico: Os cursos em andamento que necessitarem de alteracao por
determinagéo legal serdo homologados pela PRE a partir de analise e parecer

técnico-pedagogico sem serem submetidos & apreciacdo dos Conselhos.

Art.17. As alteragbes curriculares serdo implementadas sempre no inicio do

periodo letivo, sem efeito retroativo.

Art.18. Os curriculos dos cursos do IFSP s&o organizados em periodos letivos:
semestral ou anual e no regime seriado, as préaticas educativas sdo agrupadas

em séries semestrais ou anuais.

CAPITULO IV
DOS DOCENTES DO IFSP

Art.19. O corpo docente do IFSP é formado por professores aprovados em
concurso publico de acordo com a legislacdo vigente, devidamente habilitados

para o exercicio da docéncia.

Paragrafo unico. O IFSP de acordo com as necessidades e para preencher
vagas temporarias, decorrentes do afastamento do docente efetivo, podera
contratar docente substituto e docente visitante em observancia a legislagdo

pertinente.
Art.20. Conforme a LDB, em seu artigo 13, “os docentes incumbir-se-ao de”:

I. Participar da elaboracdo da proposta pedagdgica do estabelecimento
de ensino;
Il. Elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica
do estabelecimento de ensino;
lll.  Zelar pela aprendizagem dos alunos;
IV. Estabelecer estratégias de recuperagdo para os alunos de menor

rendimento;
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V. Ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagédo e
ao desenvolvimento profissional;

VI. Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e

a comunidade.

Art.21. Os docentes da educagéo superior, conforme disposto no art. 66 da Lei
9.394/96, deverdo ter pods-graduacgéo, prioritariamente stricto sensu - mestrado

e doutorado.

SECAO |
Do Docente Visitante
Art.22. Docente visitante é o profissional brasileiro ou estrangeiro, com
titulagdo especificada em edital, cuja produgéo cientifica, filoséfica e/ou artistica
seja reconhecida pela comunidade académica, devendo ser pessoa de notorio

saber em determinada area do conhecimento e interesse académico para o
IFSP.

Art.23. A contratagédo de Professor Visitante no IFSP ocorre nos termos da Lei

8.745/93 e tem resolugdo propria do Conselho Superior.

SECAO II
Do Docente Colaborador
Art.24. Docente colaborador é o profissional com producao cientifica, filosotfica,
artistica ou com experiéncia profissional reconhecida pela comunidade
académica em determinada area do conhecimento, sem vinculo empregaticio,
incorporado temporariamente e integrado aos programas do IFSP a partir de

convénios/acordos firmados entre instituicdes afins.

CAPITULO V A
DO CALENDARIO ACADEMICO

Art.25. O Calendario Académico anual dos cursos do IFSP,

independentemente do ano civil, tera no minimo 200 (duzentos) dias letivos de
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trabalho académico efetivo, para cada forma e modalidade de ensino regular,

nos turnos matutino, vespertino € noturno.

Paragrafo unico: No Ensino Técnico Integrado ao Médio, os 200 (duzentos)
dias letivos devem compor uma carga-horaria minima de 800 (oitocentas)

horas conforme prevé o artigo 24 da Lei n°. 9. 394/96.

Art.26. Entende-se por dia letivo, aquele fixado no calendério académico em
que se realizam atividades educacionais (ensino, pesquisa e extensao), dentro

ou fora dos campi, com a participagao conjunta de professores e estudantes.

Art.27. O Calendéario Académico serd sugerido pela Pro-Reitoria de Ensino e
adaptado pelas Diretorias dos campi, mediante deliberagdo conjunta com os
setores pedagogicos do campus, sendo publicado em portaria assinada pelo
Diretor-Geral do campus e enviada conjuntamente com o calendario para a

Pro-Reitoria de Ensino para acompanhamento.

Art.28. O Calendario Académico organizar4 as vivéncias administrativo-
pedagogicas e ordenaré a distribuicdo dos dias letivos previstos por Lei para

cada ano, devendo conter:

I. Previsdo de no minimo, 100 (cem) dias letivos para o 1° (primeiro)
semestre e previsdo de no minimo, 100 (cem dias) letivos para o 2°

(segundo) semestre;

Il. Previsdo de feriados, recessos e periodos destinados a realizacdo de
projetos académicos (Semana de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia,

Semana do Meio-Ambiente entre outros);

I1l. Dias destinados aos Conselhos de Classe Ordinarios e reunides dos
Colegiados de Curso, reunides dos docentes e técnico-administrativos,

atendendo as prioridades pedagogicas e administrativas da Instituicao;

IV. Dias destinados a encontros pedagdgicos com vistas ao estudo e

andlise da dindmica do campus e a fim de planejar suas acoes;

V. Dias destinados a reunides com pais/comunidade para re-constru¢ao do

PPP do campus.

VI. Datas de inicio e término:
a. De Planejamento Académico Pedagdgico;
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Da elaboracéo do Plano de Ensino;

De recepcéo dos estudantes e comunidade;
De matricula;

De renovacao de matricula;

De solicitacdo de transferéncia,;

De reopgéo de curso;

TQ@ ™o a0 T

De aproveitamento de estudos;
De trancamento de matricula;

De reposicéo de aula;

[—

k. De registro de notas;

De divulgacéo das notas para o corpo discente;
. De pedidos de retificacdo de notas;

De férias académicas;

De recesso administrativo;

De segunda chamada de avaliagdes;

Da atribuicéo de atividade docente;

T a T o 35 3

Divulgagéao das disciplinas optativas e eletivas.

Art.29. Considera-se concluido o Calendéario Académico dos diferentes campi
do IFSP quando cumprido: a carga horéria, os dias letivos e as vivéncias

pedagodgicas previstas.

Paragrafo Gnico. Cabe ao Coordenador de Area e/ou ao Colegiado de Curso
indicar o docente responséavel, bem como a forma e os procedimentos de
reposicdo de aulas quando necessério para o cumprimento do Calendério

Académico.

Art.30. Os dias letivos previstos, quando ndo cumpridos por motivo de forga
maior, poderédo ser prorrogados por ato do Diretor-Geral de cada campus e

informada a PRE.

CAPITULO VI
DO HORARIO DAS AULAS

Art.31. O horéario das aulas para os campi do IFSP sera de acordo com as suas
especificidades locais, e publicado com antecedéncia para conhecimento de

toda a comunidade.
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(;‘,API’TULO VII
DA AVALIACAO DAS APRENDIZAGENS

Art.32. A avaliacdo sera norteada pela concepcdo formativa, processual e
continua, pressupondo a contextualizagdo dos conhecimentos e das atividades
desenvolvidas, a fim de propiciar um diagnéstico do processo de ensino e
aprendizagem, que possibilite ao professor analisar sua prética e, ao
estudante, comprometer-se com seu desenvolvimento intelectual e sua

autonomia.

Art.33. Todos os componentes curriculares devem ser avaliados mediante a
concepgao presente no artigo 32 e concretizados numa dimensdo somativa
através de uma nota de 0 (zero) a 10 (dez), com fragcBes de 0,5 (cinco
décimos), por bimestre, nos cursos com regime anual e por semestre, nos
cursos com regime semestral, a excecdo dos estagios, trabalhos de concluséo
de curso, atividades complementares e disciplinas com caracteristicas

especiais, nos termos do PPC.

Art.34. O resultado das atividades complementares, do estagio e do trabalho

de conclusdo de curso é registrado no fim de cada semestre por meio das

expressdes “cumpriu” / “aprovado” ou “ndo cumpriu” / “ndo aprovado”.

Paragrafo Unico: As atividades complementares e o estigio serdo

devidamente assentados no Histoérico Escolar com a indicag&o da carga horéaria

cumprida.
CAPITULO viil
DO REGISTRO E DA VERIFICACAO DO PROCESSO
ACADEMICO

Art.35. O registro do processo académico compreendera a apuragdo de
frequéncia as atividades didaticas, a sintese das atividades desenvolvidas e a
avaliacAo do aproveitamento académico em todos 0s componentes

curriculares.
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Art.36. O docente do componente curricular é responsavel pelo preenchimento
completo e a assinatura do diario de classe, digitacdo das notas e frequéncias

e encaminhamento das documentagfes quando necessario.

81°. O docente devera registrar no diario de classe ou qualquer outro
instrumento de registro adotado pela Instituicdo, diariamente a frequiéncia dos
estudantes, os temas e atividades desenvolvidos, metodologia, 0s instrumentos

utilizados e os resultados das respectivas avaliagoes.

I. As avaliacGes de carater diagndstico, formativas e diversificadas obtidas

com a utilizacao de varios instrumentos tais como:

Exercicios,
Trabalhos individuais e/ou coletivos;

Fichas de observagoes;
Relatérios,

Auto-avaliacao,

-~ ® 20 Tp

Provas escritas,

Provas praticas;

- @

Provas orais,

Seminarios,

j.  Projetos interdisciplinares e outros.

82°. Os docentes deverdo registrar no diario de classe, no minimo dois

instrumentos de avaliag&o.

Il. Os critérios e valores de avaliacdo adotados pelo professor deverdo ser
explicitados aos estudantes no inicio do periodo letivo, observadas as

normas dispostas neste documento;

lll. Ao estudante serq assegurado o direito de conhecer previamente o
Plano de Ensino todo instrumento ou processo de avaliagdo empregado,
bem como conhecer o seu resultado, mediante vistas dos referidos

instrumentos.

Art.37. O estudante ndo sera submetido a mais de duas avaliacdes formais no

mesmo dia.
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Art.38. Ao final do processo seré registrada a Nota Final e o niumero de faltas

para cada componente curricular.

Paragrafo unico. A frequéncia as aulas e demais atividades académicas sera

obrigatoria.

Art.39. A Nota Final das avaliagbes do componente curricular sera expressa
em notas graduadas de zero (0,0) a dez (10,0) pontos, admitida apenas a

fragdo de cinco décimos (0,5).

Art.40. Os critérios de APROVACAO nos componentes curriculares,

envolvendo simultaneamente freqiiéncia e avaliacdo, sdo os seguintes:

a. Para os cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio, na

forma Integrada de regime anual:

I. E considerado aprovado por média o estudante que obtiver em cada
adrea do conhecimento e no espago integrador, média das notas
bimestrais iguais ou superior a 6,0 (seis) e frequéncia global minima de

75% (setenta e cinco por cento) das aulas e demais atividades;

Il. Fica sujeito & reavaliagdo o estudante que obtiver, no componente
curricular, média da nota final inferior a 6,0 (seis) e frequéncia minima de

75% (setenta e cinco por cento) das aulas e demais atividades;

lll. Para o estudante que realiza reavaliagdo, a média minima de
aprovagdo, resultante da média aritmética entre a nota de reavaliacéo e

a média das notas bimestrais, é 6,0 (seis);

IV. A reavaliagdo sera realizada bimestralmente, computando-se o

desempenho do estudante no processo de recuperacao;

V. Os estudantes com frequencia global minima de 75% (setenta e cinco
por cento) das aulas e demais atividades e que nao forem aprovados por
média terdo sua situagdo analisada pelo Conselho de Classe

Deliberativo;

b. Para os cursos de Educacgdo Profissional Técnica de Nivel Médio, forma

modular de regime semestral:
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C.

E considerado aprovado por média o estudante que obtenha, no
componente curricular, nota semestral igual ou superior a 6,0 (seis) e
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas e

demais atividades;

Fica sujeito a Reavaliagdo o estudante que obtenha, na disciplina, nota
semestral igual ou superior a 3,0 (trés) e inferior a 6,0 (seis) e frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas e demais

atividades;

Para o estudante que realiza Reavaliacdo, a média minima de
aprovacao resultante da média aritmética entre a nota da Reavaliacdo e

a nota semestral € 5,0 (cinco).
Para os cursos da Educagao Superior, de regime semestral:

I. E considerado aprovado por média o estudante que obtenha, no
componente curricular, nota semestral igual ou superior a 6,0 (seis)
e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas

e demais atividades;

Il. Fica sujeito a Instrumento Final de Avaliagdo o estudante que
obtenha, no componente curricular, nota semestral igual ou
superior a 3,0 (trés) e inferior a 6,0 (seis) e frequéncia minima de

75% (setenta e cinco por cento) das aulas e demais atividades;

[ll. Para o estudante que realiza Instrumento Final de Avaliacéo, a
média minima de aprovacéo resultante da média aritmética entre a
nota do Instrumento Final de Avaliacdo e a nota semestral é 5,0

(cinco).

Art. 41. Para os cursos da Educagao Superior considera-se REPROVADO:

O estudante que obtiver frequéncia menor que 75% (setenta e cinco por
cento) da carga horéria do componente curricular, independentemente

da nota que tiver alcangado;

O estudante que obtiver frequéncia maior ou igual a 75% (setenta e

cinco por cento) e que tenha obtido média final menor que 3,0 (trés);
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lll. O estudante que obtiver frequéncia maior ou igual a 75% (setenta e
cinco por cento) e que tenha obtido apds Reavaliagdo/Exame Final,

média final menor que 6,0 (seis).

Art.42. O estudante que faltar a qualquer avaliagéo descrita no artigo 36, inciso
| desta Organizagdo Didatica, podera requerer segunda chamada na
Coordenadoria de Registros Escolares, enderecada a Coordenadoria de
Curso/Area, até 03 (trés) dias Uteis apds a realizacdo da primeira avaliac&o,
respaldado por motivo previsto em lei, no rol dos documentos justificativos

abaixo descritos:
I. Atestado médico que comprove o motivo de saude;
Il. Certiddo de Obito de parentes de 1° (primeiro) grau e conjuge;
lll. Solicitagéo judicial;
IV. Declaragdo de corporacdo militar comprovando que, no horario da
realizagéo da avaliag&o, foi convocado ou estava em servico;

V. Declaragéo do Diretor-Geral do campus comprovando que o estudante
estava representando o IFSP em atividade artistica, cultural ou esportiva

na data daquela avaliagéo.

81°. A Coordenadoria de Registros Escolares encaminhard no prazo de 01
(um) dia util, ao Servigo Soécio-pedagogico para ciéncia e encaminhamento a

Coordenadoria do Curso/Area.

§2°. A Coordenadoria do Curso/Area, no prazo de 02 (dois) dias, devera
responder ao requerimento, devolvendo o processo a Coordenadoria de
Registros Escolares, que em até 02 (dois) dias Uuteis devera publicar o

resultado da solicitagé&o.

Art.43. A segunda chamada serd aplicada pelo docente responsavel pelo
componente curricular, ou pelo Coordenador do curso/area, nos dias e horarios

previstos no Calendario Académico.
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SECAO |
Da Recuperacéao Paralela

Art.44. A Recuperagdo Paralela sera organizada em conformidade com as

diretrizes fixadas por ato de Resolucdo editado pelo Conselho Superior.

CAPITULO IX
DAS DEPENDENCIAS PARA OS CURSOS DA EDUCACAO
BASICA PROFISSIONAL TECNICA DE NIiVEL MEDIO
CONCOMITANTE E SUBSEQUENTE

Art.45. O estudante dos cursos da Educacédo Bésica Profissional Técnica de
Nivel Médio Concomitante e Subsequente s6 podera cursar até 03 (trés)
componentes curriculares em regime de dependéncia no mesmo periodo letivo,

sem que seja considerado como reprovagao.

81°. Nao haverad dependéncia para o estudante dos cursos da Educagéo

Bésica Profissional Técnica de Nivel Médio, na forma Integrada.

§2°. Para 0s casos em que o estudante precise frequentar para cumprir uma ou
até o limite de 03(trés) componentes curriculares em dependéncias, 0 mesmo
devera cursar no periodo letivo seguinte, em contra turno ou em componentes

curriculares similares de area afim ao seu curso.

83°. Caberé ao Coordenador do Curso analisar, adequar e autorizar a matricula

nos componentes curriculares citados no paragrafo anterior.

84° O estudante que nao obtiver aprovacdo no componente curricular da

dependéncia devera cursar até obter aprovacao.

8§5°. Cabe ao IFSP providenciar mecanismos para que 0S componentes

curriculares em regime de dependéncia sejam oferecidos.

Art.46. O estudante aprovado na(s) dependéncia(s) tera a validacdo de sua
aprovagdo no modulo/série cursado pelo professor responséavel que devera

encaminhar a Coordenadoria de Registros Escolares do campus.
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_ CAPITULO X
DA REVISAO DOS PROCEDIMENTOS AVALIATIVOS

Art.47. Sera permitida revisdo dos procedimentos avaliativos, por solicitagéo do
estudante, quando houver discordancia da correcéo realizada pelo docente, em
até dois dias Uteis ap0ds a vista do instrumento avaliativo ou da divulgacdo do

resultado pelo professor.

81°. O estudante deverd protocolar na Coordenadoria de Registros Escolares
do campus, em requerimento proprio dirigido ao Coordenador do Curso ou area
apontando em quais questdes se sente prejudicado e com a devida

fundamentacao.

§2°. O Coordenador do Curso/Area ou seu representante constituira e

coordenara Banca Revisora composta:
I. Pelo docente responsavel pela elaboracéo e correcdo da prova;
Il. Pelo aluno requerente;
[Il. 01 (um) docente do componente curricular ou area afim;
IV. 01 (um) representante do Servi¢co Sécio-pedagdgico;
V. 01 (um) representante discente.

Art.48. A Banca Revisora emitira parecer justificando sua decisdo no prazo

méaximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data do requerimento.

Art.49. Da decisdo tomada pela Banca Revisora cabera recurso, impetrado
pelo estudante ou pelo docente ao Gerente Académico, que apdés ouvir as
partes, proferir4 deciséo final.
CAPITULO XI
DO CONSELHO DE CLASSE PARA A EDUCACAO BASICA E

PROFISSIONAL TECNICA DE NIiVEL MEDIO: CONCOMITANTE,
SUBSEQUENTE, INTEGRADO E PROEJA

Art.50. Os Conselhos de Classe do IFSP sdo organizados como instancias

consultivas e deliberativas e conta com a participagdo obrigatoria:

a. Dos docentes da respectiva turma;
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b. Do Coordenador de Curso/Area; e

c. Do Pedagogo do Servigco Socio-Pedagoégico.

Paragrafo unico. O Conselho de Classe consultivo, denominado Conselho de
Classe Pedagodgico, dever4d ter em sua composicdo ao menos um
representante de turma e um representante de pais ou responsével, exceto na
modalidade EJA.

Art.51. O Conselho de Classe é presidido pelo Pedagogo do Servigo Sécio-

Pedagdgico ou, em sua auséncia pelo Coordenador de Curso.

Art.52. O Conselho de Classe Pedagdgico constitui-se de pelo menos uma

reunido por bimestre, com datas previstas no calendario académico.

Paragrafo Unico. Esta reunido tera carater consultivo e diagnéstico e sera

dividida em trés partes:

a. Na primeira, os docentes fardo uma analise da turma identificando
progressos, detectando dificuldades da turma no processo de ensino e
aprendizagem;

b. Na segunda, o Servico Socio-Pedagdgico apresentara dados de evaséo
e outros que subsidiem a andlise da turma, também propora alternativas
didatico-pedagdgicas a serem adotadas visando sanar as dificuldades
encontradas; e

c. Naterceira, os membros, se necessario, faréo as consideracoes finais.

Art.53. Os Conselhos de Classe Deliberativos serdo realizados ao final do

periodo letivo e serdo divididos em trés partes:

a. Na primeira, o Representante do Servico Sdcio-Pedagodgico farda uma
analise da ficha individual de avaliacdo do estudante na série;

b. Na segunda, o Conselho de Classe deve elaborar o parecer sobre a
situagdo final do estudante na série;

c. Na terceira, apés a conclusdo do Conselho de Classe, o Servigco Sécio-
Pedagodgico encaminhara lista & Coordenadoria de Registros Escolares

contendo a relagdo nominal dos estudantes submetidos ao conselho,
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devidamente assinados pelos professores e Coordenador de

Curso/Area.
81°. A situacao final mencionada na letra “b” dar-se-& da seguinte forma:

I. Para os Cursos Técnicos Integrado e Proeja ser& APROVADO ou
REPROVADO na série;

Il. Para os Cursos Técnicos Concomitante ou Subseqiente serd
APROVADO NO MODULO, APROVADO PARCIALMENTE
indicando as dependéncias a serem realizadas ou RETIDO NO
MODULO.

Art.54. As orientacdes sobre o Conselho de Classe serdo definidas em

Resolucdo do Conselho Superior do IFSP.

CAPITULO Xl
DO ABONO DE FALTAS E DO REGIME DE EXERCICIOS
DOMICILIARES

Art.55. E permitido ao estudante amparado pelo Decreto-Lei n°. 1.044 de
21/10/69 e a aluna gestante, nos termos da Lei n°. 6.202 de 17/04/75, substituir
as aulas por exercicios domiciliares desde que compativeis com o estado de

salde do estudante atestado por médico.

Art.56. Se impossibilitado de frequentar as aulas por um periodo superior a 15
(quinze) dias o estudante podera requerer Regime de Exercicios Domiciliares,

na forma da lei:
I. Aluna em estado de gravidez, a partir do oitavo més de gestagao;

Il. Estudante acometido de doencgas infecto-contagiosas ou outros estados
que impossibilitem sua frequéncia as atividades de ensino, por um
periodo superior a 15 (quinze) dias, desde que se verifique a
conservacdo das condi¢fes intelectuais e emocionais necessarias para

0 prosseguimento da atividade académica;

Paragrafo Unico. O Regime de Exercicio Domiciliar somente se aplica ao

estudante regularmente matriculado no periodo letivo em curso.
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Art.57. S@o condi¢cbes necesséarias para que o estudante seja submetido ao

Regime de Exercicios Domiciliares:

I. Requerimento protocolado dirigido ao Diretor Geral do campus, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas a partir do inicio da data do
afastamento;

Il. Laudo do médico responséavel do qual conste a assinatura e o numero
de seu CRM, o periodo do afastamento, a especificagdo acerca da
natureza do impedimento com indicagdo do Codigo Internacional de
Doenca/CID, além da informagédo especifica quanto as condigBes
intelectuais e emocionais necessérias ao prosseguimento das atividades

de estudo fora do recinto do IFSP.

Art.58. Os exercicios domiciliares dispostos nos artigos 55 a 57 séo tratados
na Instrucdo Normativa n°. 03 de 20 de maio de 2.010 da Pré-Reitoria de
Ensino/PRE, e ndo se aplicam as seguintes atividades de ensino:
|. Estagio supervisionado;
Il. Trabalho de conclusé&o de curso;
lll. Préticas educativo-pedagogicas;
IV. Aulas préticas;

V. Atividades complementares.

Art.59. O estudante tem direito apenas a um afastamento com realizagéo de

exercicios domiciliares por semestre letivo.

CAPI’TQLO XII N
DA CONTENCAO DE EVASAO

Art.60. O Projeto de Contencdo de Evasdo tem normativa especifica
disciplinada pela Pro-Reitoria de Ensino/PRE, por meio da Diretoria de Projetos
Especiais/DPE.
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CAPITULO XIV
DO ESTAGIO

Art.61. De acordo com a Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008,
considera-se estagio como ato educativo académico supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo de estudantes
que estejam frequentando o ensino regular em instituicbes de educacgéo
superior, de educacdo profissional, de ensino médio, da educacdo especial e
dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da

educagéo de jovens e adultos para o mundo do trabalho.

Art.62. O estagio como procedimento didatico pedagdgico e ato educativo,
pode integrar a proposta do projeto pedagdgico do curso, devendo ser
planejado, executado e avaliado em conformidade com 0s objetivos propostos

e a legislagéao vigente.

Art.63. O estagio curricular somente poderd4 ocorrer em instituicdes que
tenham condi¢des de proporcionar articulagdo da teoria a pratica na area de
formagdo, devendo o estudante, para esse fim, ter cumprido as exigéncias

estabelecidas no PPC.

81°. Para a realizagdo do estagio, o estudante devera efetivar sua matricula
como aluno regular na Coordenadoria de Registros Escolares e posteriormente

0 seu cadastro na Coordenadoria de Estagio/Extensao do IFSP.

82°. As coordenacdes de estagio dos campi executardo as atividades de

oferta, cadastramento, articulacdo e o encaminhamento de candidatos.

Art.64. O estagio curricular podera ser realizado em entidades publicas ou
privadas, bem como no proprio IFSP em atividades que proporcionem pratica

profissional no ramo especifico de habilitag&o.

Art.65. O estagio curricular podera ser integralizado em uma ou mais
empresas, atendido o minimo de 30 (trinta) dias em cada empresa e a carga

horéaria estabelecida para o estagio no PPC.
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Art.66. Para os cursos superiores de licenciaturas tera definido em seu PPC o
seu Projeto de Estagio e nele devera constar a forma, a carga horéaria e os

periodos de realizacdo de Estagio Curricular Supervisionado.

Art.67. Todos os campi tém Manual do Estagiério, anexo ao Regulamento de

Estégio do IFSP, aprovado por Resolucdo do Conselho Superior.

CAPITULO XV N
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art.68. O Trabalho de Conclusdo de Curso/TCC é um projeto desenvolvido
pelo estudante, orientado por um docente, no qual o estudante aplicara os

conhecimentos que adquiriu ao longo do curso.

81°. Cada curso possui orientacdo especifica tratadas no PPC, de acordo com

as caracteristicas da &rea de conhecimento.
§2°. A avaliagcdo do TCC é realizada de acordo com o estabelecido no PPC.

83°. Os docentes do préprio curso é que avaliardo o estudante.
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TITULO NI
DA EDUCACAO BASICA E PROFISSIONAL TECNICA DE NIVEL
MEDIO

CAPITULO |
DO INGRESSO

Art.69. O ingresso nos cursos regulares da Educacédo Basica e Profissional
Técnica de Nivel Médio de forma Integrada, Subsequente, Concomitante do
IFSP far-se-4& mediante processo seletivo publico aberto aos candidatos que
tenham concluido o Ensino Fundamental ou Médio, com critérios e normas

definidas em edital especifico ou outras formas previstas na Lei.

81°. No edital do processo seletivo, publicar-se-40 os requisitos de acesso,
obedecendo, rigorosamente, ao estabelecido no Projeto Pedagdgico do

Curso/PPC para o qual o candidato se inscrevera.

§2°. A validade do processo seletivo restringe-se ao periodo letivo a que esteja

expressamente referido no edital.

Art.70. O ingresso nos cursos na Educacgdo Profissional Técnica de Nivel
Médio Integrada na modalidade PROEJA, far-se-a por meio de processo
seletivo simplificado e especifico aos candidatos que tenham concluido o

Ensino Fundamental e tenham idade minima de 18 (dezoito) anos.

Art.71. O ingresso para os cursos de formagé&o iniciada e continuada para
trabalhadores PROEJA-FIC, podera ser feito processo seletivo, dependendo

das condicdes de oferta e de demanda.

CAPITULO I
DA MATRICULA

Art.72. Matricula € o ato formal pelo qual se d4 a vinculagdo académica do
estudante ao IFSP apo6s a classificagcdo e convocagdo em Processo Seletivo,

mediante a apresentacdo dos documentos exigidos no edital.

Art.73. A matricula do candidato classificado no processo seletivo seré

efetivada por ele quando maior de 18 anos, ou por seu representante legal
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quando menor de 18 anos, no local, dia e horério a serem divulgados no edital

do processo seletivo e/ou juntamente com a lista dos candidatos selecionados.

7

Art.74. Para efetivagdo da matricula é indispensavel o respeito aos prazos
estabelecidos em Calendario Académico e o preenchimento de requerimento

proprio, na Coordenadoria de Registros Escolares de cada campus.

Paragrafo unico. Perdera o direito & vaga, o candidato que ndo efetuar a

matricula na data, horério e local divulgados pelo campus.

Art.75. O estudante s6 terad direito a uma Unica matricula ativa no IFSP,

independente do nivel de ensino.

CAPITULO 1]
DA RENOVACAO DE MATRICULA

Art.76. A renovacdo de matricula para cada periodo tem carater obrigatério e
deverd ser efetuada pelo préprio estudante ou seu representante legal em data
estabelecida no Calendario Académico, mediante preenchimento de
requerimento proprio, na Coordenadoria de Registros Escolares de cada

campus.

Art.77. O estudante que deixar de efetuar a renovacdo de matricula dentro dos
prazos estabelecidos devera justificar a Coordenadoria de Registros Escolares
de cada campus, em até (10) dez dias apds a data final estabelecida no
Calendario Académico, quando entdo, seu prontuario serd encaminhado ao
Servico Socio Pedagdgico dando inicio a um processo de avaliacdo de

desisténcia.

Art.78. O estudante considerado como desistente, apos avalia¢éo pelo Servigo
Socio Pedagégico, perdera o direito a renovacdo de matricula e podera

reingressar no IFSP, mediante aprovagédo em novo processo seletivo.
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CAPITULO IV
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art.79. Entende-se por trancamento de matricula aquele em que o estudante

faz a opgéo pela interrupgéo temporaria dos estudos, com dura¢cdo méxima de:
1. um (1) periodo letivo, para os cursos anuais;
2. dois (2) periodos letivos, para 0s cursos semestrais.

§ 1°. O estudante s6 podera requerer o trancamento de matricula a partir do

segundo periodo letivo, excetuando-se 0s casos previstos no artigo 83.

§ 2°. A solicitagdo de trancamento de matricula devera ser feita pelo estudante,
quando maior de 18(dezoito) anos, ou por seu representante legal, quando

menor de 18(dezoito) anos.

Art.80. A solicitacdo para o trancamento de matricula devera ser feita na
Coordenadoria de Registros Escolares do campus, obedecendo ao prazo

previsto no Calendario Académico, salvo os casos descritos no artigo 83.

81°. O trancamento de matricula s6 sera efetivado apos integralizacdo dos
componentes curriculares do primeiro periodo letivo do curso e apresentagdo
do comprovante de entrevista realizada junto ao Servico Socio-Pedagdgico de

cada campus.

Art.81. O trancamento de matricula tera duracdo maxima conforme disposto no
art. 79, devendo o estudante renovar a matricula e confirmar o trancamento da

mesma em data prevista no Calendario Académico.

Art.82. O estudante sé podera trancar matricula, até duas vezes durante o

periodo de integralizacéo do curso.

Art.83. O trancamento de matricula podera ser realizado em qualquer periodo
letivo, mediante comprovagdo por meio de documentos, para 0S seguintes

casos:
I. Convocagédo para o servigo militar;

II. Funcionario publico civil ou militar, assim como empregado de empresa

privada que, por razdes de servico for transferido, compulsoriamente;

[Il. Estar incapacitado, mediante atestado médico;
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IV. Acompanhamento de coOnjuge, ascendente ou descendente, para
tratamento de salde, mediante atestado médico;

V. Outros casos previstos em lei.

Art.84. A solicitagdo de reabertura de matricula, motivada pelo trancamento,
devera ser realizada na Coordenadoria de Registros Escolares do campus, de

acordo com data estabelecida no Calendario Académico.

81°. Ao reabrir a matricula o estudante, cujo curso sofreu alteracdes
curriculares estara sujeito as mudangas curriculares ocorridas durante seu

afastamento do curso.

CAPITULO V
DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art.85. O cancelamento de matricula € o ato formal de desligamento do

estudante de forma voluntaria ou compulsoéria.

81°. No caso de cancelamento de matricula voluntério, podera ocorrer em
qualquer periodo letivo, por solicitacdo do proprio estudante quando maior de
18(dezoito) anos, ou por seu representante legal, quando menor de 18(dezoito)

anos.

§2°. O cancelamento compulsorio serd por infracdo disciplinar, apurada em
sindicancia por comisséao designada pelo Diretor-Geral de cada campus, e se
efetivara mediante expedi¢do de guia de transferéncia, conforme estabelece o
Regulamento dos Direitos e Deveres dos Discentes, aprovado por Resolugéo

do Conselho Superior.

Art.86. Além do caso descrito no § 2° do artigo 85 desta Organizacao Didética,
é também condicdo para o cancelamento de matricula compulséria, sem
necessidade de Processo de Sindicancia, o estudante que tiver faltado,
consecutivamente, nos 10 (dez) primeiros dias letivos do primeiro periodo
letivo, em todos os componentes curriculares e que implicara na liberagédo da

vaga para o proximo candidato classificado no respectivo processo seletivo.
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Art.87. O estudante com matricula cancelada compulsoriamente podera
solicitar pedido de reconsideragédo dirigido ao Diretor-Geral do campus,
solicitando revisdo da decisdo, num prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a

partir da publicacao de cancelamento de matricula.

Art.88. O campus tera o prazo de trés dias para apresentar a resposta ao

pedido de reconsideragéo.

CAPITULO VI
DA TRANSFERENCIA DE TURNO

Art.89. A transferéncia de turno somente serd permitida apdés o estudante ter
cursado todo o primeiro periodo letivo, com aprovacdo de, no minimo, 60%

(sessenta por cento) dos componentes curriculares e se houver vaga.

Art.90. A transferéncia de turno podera ocorrer mediante solicitacdo do proprio
estudante quando maior de 18 anos, ou por seu representante legal, quando
menor de 18 anos, junto & Coordenadoria de Registros Escolares,
acompanhada de documentos comprobatérios, que justifique os casos

elencados:

I. Dificuldade de frequentar as aulas no periodo em que esteja

matriculado, por problema de saude devidamente atestado;
Il. Ter sido incorporado ao Servigo Militar inicial obrigatorio;

[ll. Incompatibilidade entre o horario das aulas com o horério de trabalho
ou estagio;
IV. Mudan¢ca de domicilio que dificulta para o turno em que esta

matriculado.

Paragrafo unico: O pedido de transferéncia de turno sera analisado pelo
Coordenador de Curso/Area, que emitird parecer conclusivo sobre o

deferimento ou indeferimento.

CAPITULO VII
DA TRANSFERENCIA EXTERNA
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Art.91. O processo de transferéncia externa de estudantes para os cursos do
IFSP sera disciplinado através de Resolucéo especifica do Conselho Superior
do IFSP.

§1°. E vedada a transferéncia externa para o primeiro periodo letivo, salvo se a

lei dispuser de maneira diversa.

§2°. E vedada a transferéncia de estudante do Ensino Médio Concomitante e

Subsequente para os Cursos Técnicos de Nivel Médio na forma integrada.

83°. Nao sera aceita transferéncia de estudante com dependéncias no periodo

letivo em que deseja ser recebido ou nos anteriores.

Art.92. Nos termos da Legislacdo Federal (Lei n° 9.536, de 11 de dezembro de
1997), a transferéncia ex-oficio ocorrerd& em qualquer época do ano e
independentemente da existéncia de vagas, especialmente, quando tratar-se
de estudante servidor publico federal, civil ou militar ou seu dependente, se
requerida em razao de comprovada remocao ou redistribuicdo (transferéncia de
oficio), que acarrete mudanga de domicilio para o municipio onde se situe um

dos campi do IFSP.

Art.93. Para solicitar a transferéncia, o estudante deverd encaminhar, ao
campus, por meio da Coordenadoria de Registros Escolares, os seguintes

documentos:
I. Requerimento de transferéncia,
Il. Histérico escolar,
I1l.  Matriz curricular e/ou desenho curricular,

IV. Programas, ementas e conteddos programéticos desenvolvidos na

escola de origem, sendo todos os documentos originais.

Paragrafo Unico. Os documentos de que trata o caput deste artigo serdo
encaminhados pela Coordenadoria de Registros Escolares de cada campus a
Comissdo Verificadora de Aproveitamento de Estudos, designada pelo

Coordenador de Curso/Area.

CAPi'I:ULO VIII
DA REOPCAO DE CURSO
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Art.94. A reopcao entre os cursos de Educacgédo Profissional Técnica de Nivel
Médio na forma Integrada serd4 permitida desde que o estudante tenha
concluido com éxito todos os componentes curriculares do primeiro periodo

letivo.

Paragrafo Unico. As datas para as solicitagdes de reopgdes de curso deverdo

ser efetuadas em periodo fixado no Calendario Académico.
Art.95. O ingresso por reopgao de curso deve atender as seguintes condic¢des:

I. Disponibilidade de vagas no curso pretendido;
Il. O candidato seja oriundo de curso de &reas afins ao curso pretendido,
de acordo com os termos do edital;
[Il. O numero de vagas disponiveis para reop¢ao sera computado por curso
e por turno, de acordo com o quadro de vagas elaborado pela respectiva

Coordenadoria de Curso/Area e publicado em edital pelos campi.

Art.96. Caso o numero de candidatos seja superior ao do nimero de vagas
disponiveis, haverd processo seletivo entre os concorrentes e a selecdo seré

de acordo com os critérios estabelecidos em edital.

Paragrafo Unico. Os critérios e a forma de sele¢do serdo estabelecidos em

edital proprio.

Art.97. Sera constituida pela Coordenacdo do Curso/Area, Comiss&o
Verificadora de Aproveitamento que fara analise de aproveitamento de estudos

e equivaléncia curricular, desenvolvidas no curso de origem.

Art.98. Sera mantida no historico escolar a denominagéo e a carga horaria dos
componentes curriculares do curso de origem, acrescidas dos componentes

curriculares cursados no curso de reopgéo.

Art.99. Cada estudante podera solicitar apenas um pedido de reopcdo de

curso.
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CAPITULO IX
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art.100. Os estudantes terdo direito a aproveitamento de estudos dos
componentes curriculares ja cursados, com aprovagdo no IFSP ou instituicdo
congénere, desde que dentro do mesmo nivel de ensino, de acordo com o

calendéario escolar.

Art.101. O aproveitamento de estudos poderd ser concedido pela
Coordenadoria do Curso/Area mediante a analise da Comissao Verificadora de

Aproveitamento de Estudos designada pelo Coordenador de Curso/Area.

Art.102. Para requerer aproveitamento de estudos dos componentes
curriculares, o estudante deverd protocolar requerimento na Coordenadoria de
Registros Escolares, enderecado ao Coordenador de Cursol/Area,

acompanhado dos documentos descritos no artigo 93 e seus incisos.

81°. A verificagdo da compatibilidade dar-se-a apds analise em que considerara
80% (oitenta por cento) de similaridade dos contetdos e da carga horaria do

componente curricular.

§2°. A Comisséao Verificadora de Aproveitamento de Estudos mencionada nos
artigos 97 e 101 desta Organizacdo Didatica informar4d o resultado a

Coordenacio de Curso/Area.

Art.103. E vedado o aproveitamento de estudos do ensino médio para a

Educacgéo Técnica de Nivel Médio Integrada.

_ CAPITULO X
DA EMISSAO DE CERTIFICADOS E DIPLOMAS

Art.104. Aos concluintes da Educacgédo Profissional Técnica de Nivel Médio, de
Formacgdo Inicial e Continuada de Trabalhadores, e de Educacao de Jovens e

Adultos seréo conferidos certificados e/ou diplomas.
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Art.105. Para os estudantes que concluirem a Educagdo Profissional Técnica
de Nivel Médio, forma modular, e apresentarem certificado de conclusdo do

Ensino Médio ser&o expedidos diploma de Técnico de Nivel Médio.

Art.106. Para os estudantes que concluirem a Educagdo Profissional Técnica
Integrada ao Ensino Médio serdo expedidos diploma de Técnico Integrado ao

Ensino Médio.

Art.107. Os certificados e os diplomas serdo emitidos pela Coordenadoria de

Registros Escolares de cada campus.
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~ TITULO IV )
DA EDUCAGAO SUPERIOR DE GRADUAGAO

CAPITULO |
DA ESTRUTURA

Art.108. Cada curso superior de graduacdo tera um Coordenador, um
Colegiado e um Nucleo Docente Estruturante/NDE com estrutura e atribuicbes

definidas em regulamentos proprios.

Art.109. A carga horaria minima dos cursos superiores € definida por

legislagdo e a maxima é definida por Resolucéo do Conselho Superior.

Art.110. Os cursos de Licenciaturas do IFSP sdo compostos por um Nucleo
Basico/Comum que apresenta um conjunto diverso, composto por disciplinas
de cunho pedagdgico, disciplinas de produgdo de conhecimento e disciplinas
instrumentais com o objetivo de assegurar um panorama que leve em conta a

especificidade da formagao de professores.

Art.111. Os cursos de Tecnologia e Bacharelado do IFSP sdo compostos por
um Nucleo Basico/Comum que apresenta um conjunto diverso, composto por
disciplinas de formagéo geral, disciplinas instrumentais e disciplinas especificas
da &rea de conhecimento & qual pertence o curso com o objetivo de assegurar

um panorama que leve em conta a formagéao integral do profissional.

CAPITULO I
DAS FORMAS DE INGRESSO NOS CURSOS

Art.112. S&do formas de processo seletivo para o ingresso nos Cursos

Superiores de Graduagéo do IFSP:

I. Sistema de Selec¢éo Unificada/SiSU, de responsabilidade do MEC,;
Il. Processos simplificados para vagas remanescentes do primeiro periodo
letivo do curso;
[ll. Reopgéo de curso;
IV. Transferéncia externa;

V. Portador de diploma de graduacéo;
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VI. Convénio cultural com outros paises.

Art.113. O ingresso, sob qualquer forma, nos cursos superiores de graduagao,
dar-se-4 mediante processo seletivo, com critérios e formas estabelecidos em

edital especifico.

Paragrafo Unico: No Edital do Processo Seletivo, publicar-se-4 o nimero de

vagas, por curso e turno, e os requisitos de acesso.

Art.114. As vagas a serem destinadas para ingresso por reopgdo de curso,
transferéncia externa e portador de diploma de graduagéo, para ingresso a

partir do segundo periodo letivo dos cursos, serdo as geradas por:

. BEvasao;

Il. Transferéncia para outra instituicéo;
Ill. Transferéncia de turno;
IV. Reopcéo de curso;

V. Cancelamento de matricula.

Art.115. O numero de vagas destinado as formas de ingresso previstas no
caput do artigo 114 serd definido pelo Colegiado do Curso e as mesmas

preenchidas seguindo a ordem abaixo:

I. Reopcéo de curso;
Il. Transferéncia externa;

[1l. Portador de diploma de graduacéo.

Art.116. Para inscrever-se no processo seletivo, o candidato devera formalizar
pedido especifico, no local e datas definidos no edital, e disponibilizar os

documentos exigidos para cada modalidade de ingresso.

81°. No ato de inscrigdo, deverdo ser disponibilizados documentos originais,
com assinatura e carimbo do estabelecimento de ensino de origem,

acompanhados de copia.

§2°. Apoés autenticacdo da cépia pelo Coordenador de Registros Escolares, os

originais seréo devolvidos ao candidato.
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83°. A falta de qualquer um dos documentos especificados, ou a existéncia de

informacgdes conflitantes implicara indeferimento da inscri¢cdo do candidato.

84°. Se o candidato nado for selecionado, os documentos apresentados para
inscrigdo ficardo a disposi¢do para devolucdo durante 30 (trinta) dias, apds este

tempo os documentos serdo inutizados.

Art.117. E permitida, ao aluno regularmente matriculado no IFSP, a mudanca

de turno.

81°. Para participar do processo seletivo & mudanca de turno, o candidato

devera:

I. Estar regularmente matriculado em curso de graduacéo do IFSP;
Il. Ter cursado, pelo menos, um periodo letivo;
[ll. Ter sido aprovado em pelo menos 60% (sessenta por cento) da carga

horaria ja cursada.

§2°. Para inscrever-se no processo de selecéo, o candidato devera preencher
requerimento na Coordenadoria de Registros Escolares enderecado ao

coordenador de curso, anexando ao pedido os seguintes documentos:

a. Atestado de Matricula atualizado;
Histérico escolar ou documento equivalente que ateste as
disciplinas cursadas e respectiva carga horéria, bem como o

desempenho do estudante.

SECAO |
DO PROCESSO SELETIVO DE INGRESSO PELO SISTEMA DE
SELECAO UNIFICADA/SiISU

Art.118. O Sistema de Selecdo Unificada/SiSU, de responsabilidade do
Ministério da Educac¢do/MEC, utiliza a nota do Exame Nacional do Ensino
Médio/ENEM como base para a classificagdo dos candidatos inscritos no

referido sistema que indicaram os cursos do IFSP.
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81°. Exame Nacional do Ensino Médio/ENEM é instituido pelo Ministério da

Educacéo através de legislacéo especifica.

§2°. Sistema de Selegcdo Unificada/SiSU € um sistema informatizado,
gerenciado pelo Ministério da Educacao, por meio do qual s&o ofertadas vagas
em cursos de graduacdo disponibilizadas pelas instituicbes publicas de

educacgéo superior dele participantes.

Art.119. Todas as vagas dos cursos superiores do IFSP seréo disponibilizadas
pelo SiSU.

Paragrafo Unico: Metade das vagas disponibilizadas pelo SiSU sera destinada

areserva de vagas e agOes afirmativas.

Art.120. A validade do processo seletivo restringe-se ao periodo letivo a que

esteja expressamente referido no edital.

SECAO II
DOS PROCESSOS SIMPLIFICADOS PARA VAGAS
REMANESCENTES DO PRIMEIRO PERIODO LETIVO DO
CURSO

Art.121. A realizagdo do processo seletivo simplificado esta a cargo da

Diregéo-Geral de cada campus.

Art.122. O processo seletivo simplificado destina-se ao preenchimento das

vagas remanescentes do processo seletivo do primeiro periodo letivo do curso.

Paragrafo unico. Todo o processo seletivo simplificado serd definido em

tempo e em edital préprio.

SECAO Il
DO INGRESSO POR REOPCAO DE CURSO

Art.123. A reopcdo de curso permite, ao aluno regularmente matriculado no
IFSP, a mudanca de seu curso de origem para outro curso de mesmo nivel,

obedecendo a seguinte ordem:
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I. Mesma modalidade e area afim;
Il. Mesma modalidade e outra area;

[ll. Outra modalidade.
§1°. Para participar do processo seletivo, o candidato devera:

I. Estar regularmente matriculado em curso de graduacéo do IFSP;

Il. Ter cursado pelo menos um periodo letivo no curso de origem.

§2°. Para inscrever-se no processo de selecdo, o candidato deverd anexar, ao

pedido, os seguintes documentos:

a. Atestado de matricula atualizado;

b. Histérico escolar ou documento equivalente que ateste as
disciplinas cursadas e a respectiva carga horaria, bem como o
desempenho do estudante.

c. Conteudo programético das disciplinas em que obteve aprovacéo,

nos quais se discrimine a carga horaria e a bibliografia utilizada.

Art.124. A reopcao entre os cursos da educacgao superior serd permitida desde
que o estudante tenha concluido com éxito todas as disciplinas do primeiro

periodo letivo.

Paragrafo Unico. As datas para as solicitacdes de reopgéo de curso deverdo

ser efetuadas em periodo fixado no Calendéario Académico.

Art.125. O ingresso por reopgdo de curso deve atender as seguintes

condigoes:

I. Disponibilidade de vagas no curso pretendido;
Il. O candidato seja oriundo de curso de &reas afins ao curso pretendido,
de acordo com os termos do edital;
[Il. O numero de vagas disponiveis para reop¢ao sera computado por curso
e por turno, de acordo com o quadro de vagas elaborado pela respectiva

Coordenadoria de Curso/Area e publicado em edital pelos campi.
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Art.126. Caso o numero de candidatos seja superior ao do numero de vagas
disponiveis, haverd processo seletivo entre os concorrentes e a selecdo seré

de acordo com os critérios estabelecidos em edital.

Paragrafo Gnico. Os critérios e a forma de sele¢do serdo estabelecidos em

edital proprio.

Art.127. O Colegiado de Curso, de acordo com a Instrucdo Normativa n°.
02/PRE, de 26 de marco de 2.010 é competente para analisar e emitir parecer
sobre o aproveitamento de estudos e equivaléncia curricular, desenvolvidos no

curso de origem.

Art.128. Serd mantida no historico escolar a denominagédo e a carga horéaria
dos componentes curriculares do curso de origem, acrescidas dos

componentes curriculares cursados no curso de reopcao.

Art.129. Cada estudante podera solicitar apenas um pedido de reopcédo de

curso.

SECAO IV
DO INGRESSO POR TRANSFERENCIA EXTERNA
Art.130. A transferéncia externa sera aberta a candidatos procedentes de

cursos e de instituicbes publicas ou privadas nacionais, credenciadas pelo
MEC.

§1°. Para participar do processo seletivo, o candidato devera:

I. Provir de curso afim, autorizado e/ou reconhecido pelo MEC;
Il. Ter cursado, pelo menos, um periodo letivo e estar regularmente
matriculado na IES de origem;
lIl. Ter sido aprovado em disciplinas que correspondam a, no minimo, 60%

(sessenta por cento) da carga horéaria do primeiro periodo letivo.

§2°. Para inscrever-se no processo de selecdo, o candidato deverd anexar, ao

pedido, os seguintes documentos:
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a. Atestado de matricula atualizado;

b. Historico escolar ou documento equivalente que ateste as
disciplinas cursadas e a respectiva carga horéaria, bem como o
desempenho do estudante;

c. Conteudo Programatico das disciplinas em que obteve
aprovacdo, nos quais se discrimine a carga horaria e a bibliografia

utilizada.

Subsecéo |
Da Transferéncia Ex-officio

Art.131. A transferéncias ex-officio dar-se-a na forma da lei.

81°. O curso de origem deverd estar devidamente autorizado ou reconhecido

pelo MEC.

§2°. O interessado a transferéncia ex-officio devera provir de instituicdo publica
e de curso idéntico ou equivalente ao curso do IFSP para o qual pleiteia

transferéncia.

83°. Quando o interessado provier de instituicdo de ensino superior privada, s
serdo aceitas as transferéncias ex-officio quando n&o houver curso idéntico em

instituicéo privada na localidade.

84°. O candidato a transferéncia ex-officio, ao requerer sua transferéncia,

devera apresentar os seguintes documentos:

I. Formulério préprio preenchido pelo interessado na Coordenadoria de
Registros Escolares;
Il. Fotocopia da cédula de identidade, titulo de eleitor e CPF/MF;

lll. Fotocopia de comprovante de residéncia anterior e atual;

IV. Fotocopia do ato que comprove a sua transferéncia ou a do familiar de
que depende, caso em que anexara, também, documento
demonstrativo dessa relagéo de dependéncia;

V. Fotocopia do ato publicado no Diario Oficial da Unido ou Boletim de

Servigo que instrui o pedido;
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VI. Historico escolar ou documento equivalente que ateste as disciplinas
cursadas e a respectiva carga horaria, bem como o desempenho do
estudante;

VIl. Conteudo Programético das disciplinas em que obteve aprovacdo, nos

quais se discrimine a carga horéria e a bibliografia utilizada.

SECAO YV
DO INGRESSO PARA ALUNOS PORTADORES DE DIPLOMA
DE GRADUACAO

Art.132. O IFSP poderd selecionar, para ingressar em seus cursos, alunos

portadores de diploma de graduacéo.

81°. Para participar do processo seletivo, o candidato devera provir de curso de
area afim, com reconhecimento homologado por ato do MEC, publicado no

Diario Oficial da Unido;

§2°. Para se inscrever no processo de selecdo, o candidato deverd anexar, ao

pedido, os seguintes documentos:

I. Original e copia do diploma de graduacéo;

Il. Histérico escolar ou documento equivalente que ateste as disciplinas
cursadas e respectiva carga horaria, bem como o desempenho do
candidato;

lIl. Ementarios e programas, das disciplinas passiveis de aproveitamento,

nos quais se discrimine também a carga horéria e a bibliografia utilizada.

Art.133. A Coordenadoria de Registros Escolares encaminhara, as respectivas
Coordenagdes de Curso/Colegiado de Curso, a documentagdo dos inscritos

nos processos seletivos de que trata este capitulo.

Paragrafo Unico: Cabe ao Colegiado de Curso analisar e emitir parecer sobre
0 aproveitamento de estudos e equivaléncia curricular, desenvolvidos no curso

de origem.
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Art.134. Aos candidatos selecionados, serd emitido, pelo Coordenador do
respectivo curso, com anuéncia do Colegiado, um Plano Individual de

Transferéncia, contendo obrigatoriamente:

I. A classificagédo do candidato;
II. Os componentes curriculares nos quais foi obtido aproveitamento de
estudos;
lIl. O periodo letivo em que o candidato serad matriculado, de acordo com o
critério adotado pelo curso;
IV. O prazo méximo para integralizag&o curricular;
V. O rol de componentes curriculares a serem considerados como

atividades académicas complementares, quando for o caso.

Art.135. Elaborada a relagdo dos classificados, a Coordenadoria de Registros
Escolares procedera a chamada dos candidatos até o ndimero de vagas
definidas no edital, podendo haver, em caso de desisténcia, uma segunda e

ultima chamada.

81°. O aluno classificado que néo efetivar a matricula junto a Coordenadoria de
Registros Escolares, no periodo designado no Edital do Processo Seletivo,

sera considerado desistente;

§2°. A vaga ndo preenchida, conforme o que dispde o § 1° seré oferecida para

0 remanescente, respeitando a ordem de classificagéo.

SECAO VI
DO INGRESSO DE ALUNOS ESTRANGEIROS ATRAVES DE
CONVENIO CULTURAL

Art.136. O ingresso de alunos estrangeiros, decorrente de celebragcédo de
acordo de convénio cultural, educacional e/ou cientifico e tecnoldgico entre o

Brasil e outros paises estara sujeito a criagcdo de vagas em edital especifico.
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CAPITULO 1l
DA MATRICULA

Art.137. Entende-se por matricula o ato formal pelo qual se d& a vinculagao
académica do estudante ao IFSP apds a classificacdo em Processo Seletivo,

mediante a apresentacdo dos documentos exigidos no edital.

Paragrafo unico. Fica proibida que uma mesma pessoa ocupe, na condi¢cao
de estudante, 2(duas) vagas em cursos da Educacdo Superior,
simultaneamente, em instituicdes publicas, conforme Lei n° 12.089 de 11 de
novembro de 2.009.

Art.138. A matricula sera realizada pelo candidato ou por seu representante
legal, no local, dia e horario a serem divulgados no Edital do processo seletivo

e/ou juntamente com a lista dos candidatos selecionados.

Art.139. Nos cursos de graduagdo adota-se a matricula em disciplina que € o
instrumento que habilita o aluno a cursar o componente curricular no Curso a

gue esteja vinculado.

Art.140. A matricula em disciplina serd realizada, por periodo letivo,
pessoalmente, por meio eletrbnico ou através de procurador legalmente

constituido, nos campi e orientado pelo Coordenador de Curso/Area.
Art.141. E vedada a matricula em disciplinas no periodo de ingresso no IFSP.

Art.142. A matricula em disciplinas far-se-4 dentre um conjunto de disciplinas
organizado pelo Coordenador de Curso/Area para cada periodo letivo,
obedecendo aos limites minimo e méximo fixados e ao atendimento dos
componentes disciplinares que pertengam aos pré-requisitos definidos pelo

Colegiado do Curso e presentes no PPC.

SECAO |
DOS CANDIDATOS SELECIONADOS PELO SiSU

Art.143. A matricula somente serd efetivada mediante a apresentacao dos

documentos exigidos no termo de adeséo do IFSP ao SiSU.
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81°. O candidato sera matriculado no primeiro periodo letivo no curso e turno

para os quais foi selecionado.

82°. O aluno sera matriculado em todos os componentes curriculares do

primeiro periodo letivo.

83°. O candidato que nao efetivar a matricula no periodo definido no edital

perdera direito a vaga.

SECAO II
DOS CANDITADOS SELECIONADOS POR TRANSFERENCIA
EXTERNA

Art.144. O candidato terd um prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da data
de sua matricula, para apresentar, ao IFSP, comprovante de que requereu sua

transferéncia junto a instituicdo de origem.

81°. O IFSP concedera, ao estudante transferido, prazo de 60 (sessenta) dias,
a partir da data da apresentagcdo do comprovante a que se refere o caput deste
artigo, para o recebimento da Guia de Transferéncia, emitida pela instituicdo de

origem.

§2°. Caso o estudante transferido ndo cumpra os prazos estabelecidos neste
artigo, sua matricula serd liminarmente cancelada pela Diretoria Geral do

campus.

83°. O estudante assinard documento em que tomard ciéncia das condicdes

nas quais se vincula academicamente ao curso para o qual foi selecionado.

Art.145. Os cancelamentos de matricula de que trata o artigo anterior ndo

geram vagas para 0 mesmo processo de transferéncia externa.

MINUTA DA ORGANIZAGAO DIDATICA DO IFSP 40



INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

SECAO Il
DO CANDIDATO SELECIONADO COMO PORTADOR DE
DIPLOMA DE GRADUACAO

Art.146. Para efetivar a matricula o candidato deverd apresentar a
Coordenadoria de Registros Escolares, os documentos exigidos no edital do

processo seletivo.

Paragrafo unico. O estudante assinard documento em que tomara ciéncia das

condigdes nas quais se vinculard ao curso para o qual foi selecionado.

SECAO IV )
DO CANDIDATO SELECIONADO POR REOPCAO DE CURSO
Art.147. A efetivacdo da matricula de estudante selecionado em processo de
reopcdo de curso serd realizada automaticamente pela Coordenadoria de

Registros Escolares.

SECAOV i
DO CANDITADO SELECIONADO POR CONVENIO CULTURAL
Art.148. Para efetivar a matricula, o candidato selecionado em convénio

cultural devera apresentar:

I. Comprovante de selecdo efetuada pelo Ministério das Relacdes
Exteriores que valha por atestado de idoneidade moral;
Il. Certiddo de nascimento;
Il. Passaporte;

IV. Certificado de conclusdo do ensino médio ou equivalente.

Paragrafo unico. Os documentos citados no caput do artigo deverdo estar
devidamente autenticados pelas autoridades consulares competentes do pais

de origem, acompanhados de traduc&o publica juramentada.
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CAPITULO IV
DA REMATRICULA

Art.149. Antes do inicio de cada periodo letivo, o aluno ou seu representante
legal devera renovar a matricula, no local, data e horarios estabelecidos no

Calendario Académico.

Art.150. A rematricula serd por disciplina, obedecendo aos pré-requisitos

constantes do Projeto Pedagdgico do Curso.

81°. O numero de vagas para a disciplina serd no méximo de 40 (quarenta)
alunos e a ordem de prioridade de obtencé@o de matricula seré estabelecida de

acordo com o artigo 155 desta Organizagéo Didética.

§2°. N&o serdo permitidas matriculas em disciplinas que:

I. Apresentem horario total ou parcialmente coincidente;
Il. Avancem mais de trés periodos letivos em relagc&o a mais atrasada.

[Il. N&o atendam a exigéncia dos pré-requisitos.

Art.151. Ouvido o Colegiado do curso, o Diretor do campus podera cancelar o
oferecimento de disciplinas nas quais o ndmero de alunos matriculados for

inferior a 5 (cinco).

Paragrafo Unico. O cancelamento que prevé o caput do artigo ndo podera

ocorrer em prejuizo do tempo minimo previsto para a integraliza¢éo do curso.

Art.152. Quando houver solicitagdo embasada apos ouvir o colegiado e obtiver
o0 consentimento da Diretoria do campus, a Coordenagdo do Curso podera

oferecer turmas extras.

Art.153. O aluno que néo renovar a matricula no prazo previsto no Calendario
Académico sera considerado evadido de curso, perdendo os direitos adquiridos

Nno processo seletivo.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo ndo se aplica no caso em

gue nédo haja oferta de disciplinas.
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Art.154. O aluno poderd, no periodo estabelecido no calendario académico,

cancelar a matricula de uma ou mais disciplinas.

Paragrafo unico. O aluno somente tera direito a um cancelamento por

disciplina.
Art.155. Tera prioridade na rematricula, sucessivamente, o aluno:

. Formando;
Il. Aprovado em todas as disciplinas dos periodos letivos anteriores;
1. Que cancelou disciplinas;
IV. Reoptante;
V. Reingressante ap0s trancamento de matricula;
VI. Transferido;

VIl. Portador de diploma de graduacéo.

CAPITULO V
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA E DO CANCELAMENTO
DE DISCIPLINA

Art.156. O trancamento de matricula € o ato pelo qual o aluno interrompe

temporariamente o curso e o cancelamento é o ato de interromper disciplinas.

Art.157. A partir do segundo periodo letivo, excetuando-se os casos previstos
no artigo 158, o aluno podera requerer o trancamento de matricula do curso e

cancelamento de disciplinas.

81°. O trancamento de matricula do curso e cancelamento de disciplinas
devera ser solicitado pelo préprio aluno ou, quando menor de 18 (dezoito) anos
de idade, por seu responséavel ou representante legal, mediante requerimento a
Coordenadoria de Registros Escolares, obedecendo ao prazo estipulado no

Calendario Académico.

82°. A interrupcdo do curso ndo poderd exceder a dois periodos letivos,

contados a partir do periodo em que ocorreu o trancamento.
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83° O aluno que néo renovar o Trancamento de Matricula nas condicdes
previstas no Projeto de Contencdo da Evasdo do IFSP serd considerado
evadido do curso, perdendo os direitos adquiridos no processo seletivo,

podendo retornar mediante novo processo seletivo.

84°. O prazo estipulado no § 2° deste artigo sera computado no tempo méximo

para a integralizagao previsto no PPC.

Art.158. O Trancamento de Matricula ou Cancelamento de disciplinas poderéa
ser realizado em qualquer periodo letivo, desde que comprovado um dos

motivos relacionados a seguir:

I. Ser convocado para 0 servigo militar;

Il. Pertencer ao quadro de funcionario publico civil ou militar, assim como
exercer a fungdo de empregado de empresa privada que, por razdes de
servico precise ausentar-se de sua sede compulsoriamente;

lIl. Estar incapacitado, mediante comprovacao por atestado médico;

IV. Acompanhar cdnjuge, ascendente ou descendente, para tratamento de
saude, mediante atestado médico;

V. Mudar de domicilio para local que o impossibilite de cumprir o horario
estabelecido;

VI. Outros casos previstos em Lei.

Art.159. O pedido de reabertura de matricula no curso devera ser realizado na
Coordenadoria de Registros Escolares do respectivo campus, obedecendo ao

periodo estipulado no Calendario Académico.

Paragrafo Unico. O estudante, quando reabrir a matricula, estard sujeito as

mudancas curriculares ocorridas durante seu afastamento.
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CAPITULO VI
DA MATRICULA EM DISCIPLINAS ELETIVAS E OPTATIVAS

SECAO |
Das Disciplinas Eletivas
Art.160. Os curriculos dos cursos de graduacdo além de apresentarem
disciplinas obrigatérias poderdo oferecer, para fins de enriquecimento na

formagao académica, disciplinas eletivas.

Art.161. Disciplinas eletivas sdo aquelas ndo constantes da matriz curricular,
mas que poderdo ser cumpridas pelo aluno, sob a orientacdo pedagogica de

um professor do IFSP.

Art.162. O ndmero méximo e minimo de disciplinas eletivas devera ser

estabelecido no PPC.

Art.163. As disciplinas eletivas s&o de livre escolha do estudante, para fins de
enriqguecimento  cultural, de aprofundamento e/ou atualizacdo de

conhecimentos especificos que complementem a formag&o académica.

Art.164. Nao é parte integrante da matriz curricular e serdo registradas no

histérico escolar como atividades extracurriculares.

Art.165. S&o Requisitos bésicos para matricula nas disciplinas eletivas:

I. Estar o estudante regularmente matriculado;
Il. Satisfazer as exigéncias de pré-requisitos e compatibilidade de horario;
I1l. Ter o encaminhamento de um docente do curso de origem;

IV. Existéncia de vaga na disciplina.

SECAO II
Das Disciplinas Optativas

Art.166. As disciplinas optativas sdo aquelas oferecidas além das disciplinas
obrigatérias e buscam complementar e enriquecer a formacdo do estudante
que tem a oportunidade para diversificar o seu aprendizado pessoal e

profissional.
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Art.167. O estudante deveréa escolher as disciplinas optativas com a finalidade

de complementar a carga horéria minima estabelecida para aquele curso.
Art.168. As disciplinas optativas dependem do PPC para:

I. A determinacao da obrigatoriedade e da carga horaria minima;
Il. A quantidade de vagas disponiveis e da possibilidade do docente para

ministra-las.

Art.169. O estudante ao aceitar as disciplinas optativas submete-se as

mesmas regras das obrigatérias/oficiais.

CAPITULO VII
DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art.170. O cancelamento de matricula é o ato formal de desligamento do

estudante de forma voluntéria ou compulsoéria.

Paragrafo unico. O estudante que tiver a matricula cancelada perdera a vaga,

podendo retornar a instituicdo mediante aprovacdo em novo processo seletivo.

Art.171. O cancelamento voluntario podera ocorrer em qualquer periodo letivo,
por solicitagdo do proprio estudante quando maior de 18 (dezoito) anos, ou de
seu representante legal, quando menor de 18 (dezoito) anos, na Coordenadoria

de Registros Escolares de seu respectivo campus.

Art.172. O cancelamento compulsério da matricula serd por infracdo
disciplinar, apurada em sindicancia por Comisséo designada pelo Diretor-Geral
de cada Campus, conforme estabelece o Regulamento dos Direitos e Deveres

dos Discentes, aprovado por Resolu¢do do Conselho Superior.

Art.173. Além do caso descrito no artigo 172 é também condi¢do para o
cancelamento de matricula compulsoria, sem necessidade de Processo de
Sindicancia, o estudante que tiver faltado, consecutivamente, nos 10 (dez)
primeiros dias letivos do primeiro periodo letivo, em todos os componentes
curriculares e que implicar4 na liberacdo de vaga para o proximo candidato

classificado no respectivo processo seletivo.
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Art.174. Para os estudantes desligados do IFSP por cancelamento
compulsorio, ndo sera expedida guia de transferéncia, sendo fornecida, para

esses casos, o histérico escolar cursado.

N CAPITULO VI A
DA EXPEDICAO DE GUIA DE TRANSFERENCIA

Art.175. O IFSP expedira guia de transferéncia em qualquer época do ano ao
estudante que pretender transferir-se para outra instituicdo, observadas as

seguintes condigdes:

I. Estar regularmente matriculado ou com matricula trancada;

Il. Apresentar a declaragéo de vaga para a IES de destino.

Art. 176. O pedido de transferéncia devera ser realizado, pelo estudante ou
seu representante legal ou, quando menor de 18 (dezoito) anos, pelo seu

responsavel, na Coordenadoria de Registros Escolares de cada campus.

Art.177. A expedicdo de guia de transferéncia ou histérico escolar devera

ocorrer no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contados da data do pedido.

CAPITULO IX
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art.178. O estudante tera direito a requerer aproveitamento de estudos de
disciplinas cursadas em outras instituicbes de ensino superior ou no proprio
IFSP.

81°. O pedido deve ser elaborado por ocasido da matricula no curso, para
alunos ingressantes no IFSP ou no prazo estabelecido no Calendéario

Académico, para os demais periodos letivos.

§2°. O estudante devera encaminhar o pedido de aproveitamento de estudos,
mediante formulério préprio, individualmente para cada uma das disciplinas,

anexando os seguintes documentos:
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a. Historico escolar atualizado, contendo o nome do curso e das
disciplinas, com especificacdo do periodo em que foram cursadas,
porcentagens de frequéncia, carga horaria e a média ou conceito final;

b. Contetdo programético ou plano de ensino das disciplinas cursadas
com aproveitamento, que sejam equivalentes a disciplina pleiteada, com

a carga horaria e a bibliografia utilizada.

83°. Os documentos disponibilizados deverdo ser originais, com assinatura e

carimbo da instituicdo de origem.

84°. A falta de qualquer um dos documentos especificados, ou a existéncia de

informac¢des conflitantes implicara indeferimento da inscrigdo do candidato.

§5°. E vedada a solicitacdo de aproveitamento de estudos para as

dependéncias.

86°. Quando o estudante requerer aproveitamento de estudos em mais de uma
disciplina, poderd entregar um Unico historico escolar original e copias na

Coordenaria de Registros Escolares que devera fazer a conferéncia.

Art.179. O aproveitamento de estudos compreendera apenas disciplinas que
tenham sido cursadas em época anterior & matricula inicial como aluno regular

do curso em andamento.

Paragrafo Unico. A disposicdo do caput deste artigo ndo se aplica as
disciplinas cursadas em funcéo de convénios assinados pelo IFSP com outras

instituicbes de ensino superior.

Art.180. O aproveitamento de estudo sera concedido quando o contetdo e
carga horéria da(s) disciplina(s) analisada(s) equivaler (em) a, no minimo, 80%

(oitenta por cento) da disciplina para a qual foi solicitado o aproveitamento.

81°. Somente serdo analisadas as disciplinas equivalentes as que integram o

curriculo vigente do curso de op¢ao do aluno.

§2°. O pedido de aproveitamento para cada disciplina podera ser submetido

uma Unica vez, resguardados os casos em que houver mudanca curricular.
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83°. O aproveitamento de estudos de disciplinas cursadas em outras
instituicdbes ndo podera ser superior a 50% (cinquenta por cento) da carga

horaria do curso do IFSP.

Art.181. Cabe a Coordenadoria de Registros Escolares montar e encaminhar,
a Coordenacédo de Curso/Area correspondente, o processo de aproveitamento

de estudos.

§1°. O Coordenador de Curso/Area e o Colegiado dever&o analisar o processo

e emitir parecer quanto ao aproveitamento da disciplina.

§2°. A Coordenacdo do Curso/Area e o Colegiado de Curso, a vista do
processo, relacionard a(s) equivaléncia(s) e a(s) dispensa(s) de disciplina(s) e

indicar& o curriculo que o aluno dever cursar.

83°. Terminado o processo de aproveitamento de estudos e preenchidos os
formularios préprios, a Coordenacéo de Curso apora o visto final, remetendo-o

a Coordenadoria de Registros Escolares.

Art.182. A Coordenadoria de Registros Escolares devera dar ciéncia do
resultado do processo ao requerente. Até a data de publicac@o dos resultados,

o0 estudante deverd frequentar as aulas regularmente.

Paragrafo Unico. Para efeito de registro académico, constara no Historico

escolar a relacdo de disciplinas aproveitadas com a respectiva carga horéria.

ACAPI’TULO X
DAS ATIVIDADES ACADEMICO-CIENTIFICO-CULTURAIS (ACC)

Art.183. As ACC dos cursos de licenciaturas do IFSP constituem um conjunto
de estratégias didatico-pedagodgicas que permitem, no ambito do curriculo, o
aperfeicoamento  profissional e formagdo do cidaddo, agregando,
reconhecidamente e valor ao -curriculo do estudante e devem ser

desenvolvidas durante o periodo de formacao.

81°. As ACC devem estar previstas e discriminadas no PPC, bem como se

dara o seu acompanhamento.
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§2°. A carga horaria das ACC nos cursos de licenciaturas deve ser de 200
(duzentas) horas, conforme a Resolugdo CNE/CP N°. 2, de 19/02/2002.

83°. As ACC devem ser de conhecimento dos estudantes.

Art. 184. Sao consideradas ACC:

VI.

VII.

Projetos e programas de pesquisa;

Atividades em programas e projetos de extenséo;

Participagdo em eventos técnicos cientificos (seminarios, simposios,
conferéncias, congressos, jornadas, visitas técnicas e outros da mesma
natureza);

Aproveitamento em disciplinas que n&o integram o curriculo do curso;
Participagéo em cursos de curta duragéo;

Trabalhos publicados em revistas indexadas ou néo, jornais e anais,
bem como apresentacdo de trabalhos em eventos cientificos e
aprovacgao ou premiagdo em concursos;

Outras atividades devem estar descritas no PPC

Y

Art.185. Cabe ao aluno apresentar, junto & coordenacdo do seu curso/area,

para fins de avaliagdo, a comprovacao de todas as ACC realizadas, mediante a

entrega da documentacao exigida.

Art.186. A Coordenacdo do curso/area encaminhara, a Coordenadoria de

Registros Escolares, o resultado das ACC realizadas pelo estudante através

das expressodes “cumpriu” ou “ndo cumpriu” para efeitos de registro no histérico

escolar.

CAPITULO XI _
DAS ATIVIDADES DE PESQUISA E INOVACAO

Art.187. S&o principios norteadores da pesquisa:

Pesquisa sintonizada com o Plano de Desenvolvimento Institucional;
Pesquisa com funcd@o estratégica, perpassando todos os niveis de

ensino;
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[ll. Desenvolvimento de pesquisas para o atendimento de demandas
sociais, do mundo do trabalho e da produgdo, com impactos nos
arranjos produtivos locais e contribuicdo para o desenvolvimento local,
regional e nacional;

IV. Estimulo a pesquisa comprometida com a inovagdo tecnoldgica e a
transferéncia de tecnologia para a sociedade

V. Estimulo a pesquisa pura,
Art.188. S&o principios norteadores da inovacao:

I. Transferéncia de tecnologia para a sociedade na forma de:
competéncias cientificas e tecnolégicas dos egressos e pesquisadores;
assisténcia técnica e tecnoldgica a inventores independentes e setores
produtivos; comercializagdo de bens intangiveis, devidamente
protegidos no ambito da propriedade intelectual;

Il. Desenvolvimento de inovagfes educacionais, sociais e organizacionais,
em parceria com outras instituicbes de ensino, organizagbes da
sociedade civil e entidades governamentais;

[Il.  Contribuicdo a inovacao tecnoldgica nas empresas pelo estabelecimento

de parcerias de extenséo tecnoldgica.
Art.189. A atividade de pesquisa compreende:

I. A realizagdo de trabalho de pesquisa sob orientacdo de docente do
curso ou de outro curso;

Il. Participacdo, como expositor ou debatedor, em evento técnico cientifico;

lll. Participagdo em grupos de estudo/pesquisa, sob supervisdo de

professores dos cursos de graduacao e/ou pés-graduacéo do IFSP.

CAPITULO Xl N
DOS PROGRAMAS E ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art.190. Os programas e atividades de extensdo sdo importantes para
complementar e aprimorar as atividades de ensino, pois € por meio da

extensdo que se pode levar o conhecimento adquirido e produzido no IFSP, a
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comunidade externa, na forma de aplicagdo pratica deste conhecimento. S&o

consideradas atividades de extensao:

I. ApresentacOes musicais, teatrais e feiras;

Il. Campanhas orientativas e assistenciais;

[ll. Programas e eventos culturais e esportivos;

IV. Encontros entre servidores do IFSP;

V. Encontros de ex-alunos do IFSP;

VI. Acompanhamento de egressos;

VIl. Exposi¢Oes de trabalhos de inicia¢ao cientifica;
VIIl. Parcerias relacionadas as questbes do meio-ambiente e
sustentabilidade;

IX. Ampliagéo da interface com o setor produtivo;

X. Participacdo do Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia de
Sédo Paulo em programacgfes das TVs universitarias, canal educativo,
site interativo;

Xl. Projetos com escolas da Educacdo Bésica visando a

investigacao/promocéo de projetos educacionais autbnomos.
Art.191. S&o programas de extensao:

XIl.  Treinamento e Desenvolvimento de servidores da instituicdo (T&D);
XIll. Palestras, seminarios e conferéncias;

XIV. Cursos de extensédo a distancia;

XV. Cursos de verao, de férias, ou sazonais;

XVI. Capacitagédo externa, voltada para variados segmentos profissionais;

XVII. Observatoério de educacéo

CAPITULO XIII N
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art.192. O trabalho de concluséo de curso constitui-se numa atividade
curricular, de natureza cientifica, em campo de conhecimento que mantenha

correlacéo direta com o curso do graduando.
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Paragrafo Unico. O trabalho de conclusdo de curso é obrigatério para todos os

alunos, quando previsto no projeto pedagdgico do curso.
Art.193. Os objetivos do Trabalho de Concluséo de Curso séo:

a. Consolidar os conhecimentos construidos ao longo do curso em um
trabalho de pesquisa aplicada e/ou de natureza projetou;

b. Possibilitar, ao aluno, o aprofundamento entre teoria e prética;

c. Desenvolver a capacidade de sintese das vivéncias do aprendizado

adquiridas pelo aluno.

Art.194. As normas e 0s mecanismos efetivos de acompanhamento e de

cumprimento do trabalho de concluséo de curso serédo definidos no PPC.

Paragrafo Unico. As normas de que trata o caput deste artigo deverdo

especificar:

I. Modalidade e objetivos especificos;

II. Normas para elaboragéo e apresentacao do trabalho de conclusdo de curso;
lll. Forma de orientagao;

IV. Distribuicédo de orientandos por orientador;

V. Atribui¢cdes de orientadores e orientandos;

VI. Procedimentos e critérios de avaliagéo.

CAPITULO XIV
DA EMISSAO E REGISTRO DE DIPLOMAS
Art.195. Regulamentada através da Resolucdo do Conselho Superior n°. 181
de 20 de outubro de 2010 e Portaria n°. 2.963 de 13 de dezembro de 2010 que
aprova o Manual de Procedimentos para emissdo e registro de diplomas de

graduacgéao e pos-graduacao.
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TITULO V
DA POS-GRADUAGAO LATO SENSU

CAPITULO |
DOS CURSOS OFERECIDOS

Art.196. O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Séo Paulo
(IFSP), atendendo ao disposto na Lei N°. 9.394, de 20 de dezembro de 1.996,
e na Lei N° 11.892, de 29 de dezembro de 2.008, por meio de seus campi,
manterq cursos de poés-graduacdo lato sensu em nivel de especializacéo,
visando a formacao de especialistas nas diferentes areas do conhecimento.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art.197. Os cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu tém por objetivos gerais:

|- Aprimorar a formacdo de graduados de modo a torn&-los aptos a
desempenhar com independéncia e criatividade suas atividades

profissionais;

Il - Aperfeicoar e aprofundar o conhecimento teérico e a praxis da

pesquisa cientifica dos professores e dos profissionais.

Art.198. Os cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu tém por objetivos

especificos:
I - Promover e orientar projetos de pesquisa;

Il - Preparar pessoal, em nivel de especializacdo, para atuar em

instituicbes de educagao formal, ndo-formal e empresas;

Il - Assegurar a continuidade da pesquisa com base no pensamento

autbnomo e critico;

IV - Sistematizar os estudos cientificos segundo as perspectivas e

necessidades da comunidade;

V- Estimular a iniciativa de publicacdo de trabalho monografico e
memoria cientifica como contribuicdo cultural da instituicdo a

sociedade.
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) CAPITULO 1l ) N
DOS CURRICULOS DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO

Art.199. Os curriculos dos cursos de poés-graduacdo lato sensu séo
fundamentados em préticas que privilegiem a producéo cientifica de maneira

interdisciplinar e contextual.

Art.200. A ordenagdo curricular, de acordo com a legislagéo vigente e as
necessidades pedagdgicas, serd estruturada em etapas de ensino de duracao

igual ou menor a um semestre.

CAPITULO IV
DO INGRESSO E MATRICULA

Art.201. Respeitando sempre os principios democraticos de igualdade de
oportunidades a todos os cidadaos, a selecdo de candidatos ao ingresso nos
semestres iniciais serd realizada mediante Processo Seletivo, definido em

edital proprio para cada curso.

81°. O Processo Seletivo de que trata o caput podera utilizar um ou mais dos

seguintes instrumentos:

|- Prova de selecao;
Il - Analise de pré-projeto de pesquisa;
Il - Analise de Curriculum Vitae;

IV - Entrevista.

§2°. A critério da Coordenacdo do Curso poderdo ser utilizados outros

instrumentos além dos ja citados.

83°. A oferta de vaga e a sisteméatica de ingresso no IFSP seréo
dimensionadas a cada periodo letivo, em projeto especifico a ser aprovado

pela Direcdo Geral do campus onde o curso serd ministrado.

Art.202. Para realizar a matricula nos cursos de pos-graduacdo, o candidato

devera ter diploma de curso de graduacéo reconhecido pelo MEC e ndo cursar
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concomitantemente outro curso em Instituicdo Puablica ou receber qualquer
outro incentivo governamental, salvo aqueles ligados ao curso através de

programas de governo.

81°. Caso o diploma ainda néo tenha sido registrado, sera aceito o atestado de

conclusao do curso.

§2°. No caso de nédo-concluséo do curso em que haja incentivo governamental
fica o estudante sujeito as penalidades constantes no regulamento especifico

do programa que concedeu o incentivo.

Art.203. A rematricula devera ser efetuada no campus onde o curso é

ministrado conforme normas e procedimentos divulgados com antecedéncia.

81°. O estudante que ndo efetuar a rematricula dentro dos prazos previstos
devera justificar-se na Coordenadoria de Pds-Graduacdo até 10 (dez) dias

apds o inicio do semestre letivo, ou sera considerado desistente, perdendo sua

vaga no IFSP.
) CAPITULO V )
DA VERIFICACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO E DA
PROMOCAO

Art.204. Para efeito de promog&o ou retencdo nos cursos de Pds-Graduacao
Lato Sensu, serdo aplicados os critérios abaixo:

|- Estard& APROVADO no componente curricular, o estudante que
obtiver nota do componente curricular maior ou igual a 6,0 (seis) e
frequiéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento).

Il - Estard RETIDO no componente curricular, o estudante que obtiver
nota do componente curricular menor do que 6,0 (seis) e/ou

frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento).

81°. Ao estudante que obtiver nota maior ou igual a 6,0 (seis) e frequéncia
inferior a 75% (setenta e cinco por cento) e superior a 50% (cinqienta por
cento) podera ser facultada a recomposicdo da carga horéria, desde que

definida no Projeto do Curso e autorizada pela Coordenagéo do Curso.
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§2°. A recomposicao de carga horéria de que trata o §1°, deve ser feita através
de atividades que permitam ao estudante a recuperacdo do conteudo e que
possam ser supervisionadas pelo docente responsavel pela disciplina. Apos a
realizagéo das atividades a documentagdo que comprove a sua realizacdo e o
ndmero de faltas finais do estudante devera ser enviada pelo docente para a

Coordenacéo do Curso que encaminhard as mesmas para a SPG.

83°. O estudante que obtiver frequéncia maior ou igual que 75% (setenta e
cinco por cento) e nota inferior a 6,0 (seis) sera submetido a uma nova

reavaliagdo, obedecendo os contetdos ministrados no periodo letivo.

Art.205. O IFSP nédo estard obrigado a oferecer componentes curriculares

especificos para dependéncia.

Art.206. O prazo méximo para conclusdo dos cursos de Pdés-Graduacao
oferecidos no IFSP serd o numero de semestres previstos para 0 curso mais

um semestre, incluindo-se neste prazo a apresentacdo da Monografia.

Paragrafo Unico. Casos excepcionais onde se deseje a prorrogagdo deste
prazo deverdo ser encaminhados pelo Coordenador do Curso a Diretoria de

Pés-Graduagao para analise.

CAPITULO VI
DA MONOGRAFIA

Art.207. A Monografia é parte integrante do curriculo e tera suas diretrizes

definidas em norma especifica.

Paragrafo Unico. A carga horéaria atribuida a monografia deverd ser de 60

(sessenta) horas no minimo e de 120 (cento e vinte) horas no maximo.

Art.208. O prazo méximo para a conclusdo e apresentagdo da Monografia seré

o mesmo do final do curso.

81°. O Projeto de Curso podera prever prazo exclusivo para a realizacdo da

Monografia.
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82° A ndo conclusdo da Monografia implicar4 na suspenséo da emissdo do

certificado e na ndo conclusao do curso.

CAPITULO VII
DO TRANCAMENTO E CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art.209. O trancamento da matricula devera ser feito mediante requerimento

dirigido & Coordenadoria do Curso devendo o solicitante aguardar deferimento.

81°. O trancamento da matricula devera ser requerido pelo préprio estudante

ou por seu representante legal.

§2°. O trancamento de matricula so tera validade para um semestre, devendo o

estudante refazer sua matricula na época prevista no Calendario Académico.

83°. O estudante sO podera trancar a matricula por um semestre em todo o

Curso.
84°. N&o serd autorizado o trancamento de matricula no primeiro semestre.

Art.210. O retorno do estudante ap6s o trancamento estd condicionado a

existéncia de vagas, assim como a continuidade do curso.

Paragrafo Unico. O estudante que retornar ao curso apds um periodo de
trancamento estard sujeito a matriz curricular em vigor na data de seu retorno e

devera fazer as adaptacdes necessarias.
Art.211. O cancelamento da matricula podera ocorrer mediante:

81°. Requerimento do estudante ou do seu representante legal, dirigido a

Coordenadoria do Curso.

§2°. De oficio, ordinariamente, quando o estudante regularmente matriculado
deixar de frequentar, injustificadamente, um semestre, isto €, for reprovado por

faltas em todos componentes curriculares em que estava matriculado.

83°. O estudante desligado da instituicAo pelos motivos previstos neste artigo
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somente tera direito de retornar ao curso através de novo exame de
classificacdo. Neste caso o aluno ficara sujeito a grade vigente na data do novo
exame e, quando for o caso, podera requerer aproveitamento das disciplinas ja
cursadas.

CAPITULO VI
DA MUDANCA DE TURNO

Art.212. A mudanga de turno nos cursos de pos-graduacdo estard

condicionada a observancia dos seguintes critérios:

81°. Os estudantes matriculados no semestre inicial poderéo requerer mudanca
de turno, desde que exista disponibilidade de vaga e demonstre,
comprovadamente, problemas de saude devidamente atestados e que

dificultem a frequencia das aulas.

§2°. Os estudantes dos semestres subsequentes poderdo requerer mudanca
de turno uma Unica vez por periodo letivo, dentro dos prazos estabelecidos no
calendario académico, observando-se existéncia de vaga e o0s critérios de

desempate dados pela ordem abaixo:

I. Maior dificuldade de frequentar aulas no periodo em que esteja

matriculado, por problema de saulde, desde que devidamente atestado;

Il. Maior dificuldade de conciliar horéario das aulas com o de trabalho;

[ll. Residir em local mais distante do IFSP ou inconveniente para o turno em
que esta matriculado;

IV. Melhor classificagdo no Exame de Classificagéo para ingresso no IFSP,
guando houver;

V. Maior idade.

83°. Nao existindo vagas, sera facultada ao estudante a solicitacdo de permuta

como forma de mudanca de turno.

CAPITULO IX
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art.213. O IFSP podera realizar aproveitamento de estudos de componentes

curriculares cursados com aprovacao em cursos de pos-graduacédo Lato Sensu
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no proprio IFSP ou em instituicdo congénere, quando solicitado pelo estudante.

81°. A solicitacdo de que trata o caput deste artigo devera ser acompanhada do

histérico escolar original e conteidos programaticos.

§2°. O estudante devera solicitar o aproveitamento de estudos por meio de
requerimento junto & SPG, a qual encaminhard ao Coordenador de Curso para
a devida andlise. Este podera solicitar parecer das Geréncias e/ou Pro-Reitoria
de Ensino. Apé6s emitir o parecer, o Coordenador de Curso encaminhard a
resposta a Coordenadoria de Registros Escolares, que comunicara o resultado

ao estudante.

83°. Poderdo ser aproveitadas componentes curriculares com 0 mesmo

conteudo e carga horéria igual ou superior aos constantes no Projeto de Curso.

84°. No caso de componentes curriculares com o mesmo contetdo e carga
horéaria inferior aos constantes no Projeto de Curso, o Coordenador de Curso

podera autorizar o estudante a realizar adaptacdes.

85°. Nao poderdo ser aproveitadas disciplinas cursadas a mais de 5 (cinco)

anos.

CAPITULO X
DOS CERTIFICADOS

Art.214. O IFSP expedira certificado de pos-graduacéo lato sensu aos que
concluirem todas as componentes curriculares do curso e a monografia, de

acordo com a legislacéo vigente.
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TITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.215. A deliberagdo sobre questdes didatico-pedagdgicas, bem como a
definicho de medidas alternativas visando a melhoria do processo educativo

serdo de competéncia da Pré-Reitoria de Ensino.

Art.216. As propostas de reformulagdo na Organizagdo Didatica deverdo ser

analisadas, discutidas e aprovadas pela comunidade docente.

Art.217. Solicitacdo de reformulacdo desta Organizacdo Didatica podera ser
encaminhada a Pré-Reitoria de Ensino, por meio de justificativa fundamentada,
que avaliara a sua pertinéncia e adequacdo ao Projeto de Desenvolvimento

Institucional/PDI.

Paragrafo Unico. Sendo avaliada como pertinente, a Pré-Reitoria de Ensino
estruturard uma Proposta de Reformulacdo, caso contrario encaminhara

justificativa ao Requerente.

Art.218. As Propostas de alteragdo, somente, entrardo em vigor apos sua

deliberacéo pelo Conselho Superior.

Art.219. Esta Organizacdo Didéatica entra em vigor na data de sua aprovacao

pelo Conselho Superior do IFSP.

Art.220. Os casos omissos, quando devidamente apresentados e justificados,
serdo decididos conjuntamente pelas Pro-Reitorias envolvidas, consultada

previamente a Dire¢cdo-Geral do campus.
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Glossario

Caro Estudante:

Este glossario elaborado para vocé, com a finalidade de orienta-lo e
esclarecer suas davidas durante a sua trajetéria académica no IFSP.

Nele, vocé encontrar4d informacbes com as expressdes usuais da
administracdo académica.

IFSP
2011
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GLOSSARIO

ABONO DE FALTAS - No IFSP nao ha abono de faltas, exceto nos seguintes
casos:

e Alunos Reservistas: o Decreto-lei n°. 715/69 assegura o abono de faltas
para todo convocado matriculado em Orgéo de Formacgdo de Reserva ou
reservista que seja obrigado a faltar a suas atividades civis por forgca de
exercicio ou manobra, exercicio de apresentacdo das reservas ou
cerimdnias civicas, e o Decreto N° 85.587/80 estende essa justificativa
para o Oficial ou Aspirante-a-Oficial da Reserva, convocado para o servi¢co
ativo, desde que apresente o devido comprovante (a lei ndo ampara o
militar de carreira; portanto suas faltas, mesmo que independentes de sua
vontade, néo terdo direito a abono);

e Aluno com representacdo na CONAES: De acordo com a lei 10.861/04
gue instituiu o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educagdo Superior —
SINAES, as instituicbes de educacéo superior devem abonar as faltas do
estudante que tenha participado de reunides da CONAES em horario
coincidente com as atividades académicas. (FONTE: Perguntas

frequentes da educacao superior).

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS - Aproveitamento requerido pelo aluno na
Coordenadoria de Registros Escolares ao Coordenador de Curso/Area, em
razéo de ter feito determinado componente curricular, com aprovac¢éo, em outro
curso no Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo ou
em outra instituicio de acordo com o previsto no Projeto de Curso e

Organizacdao Didatica.

ASSISTENCIA ESTUDANTIL — Consiste de agdes que proporcionam desde 0s
recursos minimos para que o estudante possa comparecer as aulas, tais como
moradia, alimentacdo e transporte, bem como acesso aos instrumentais
pedagégicos necessarios a sua formagdo e o0 acompanhamento as
necessidades educativas especiais tendo em vista a permanéncia e 0 sucesso
deste estudante na escola. No IFSP é de responsabilidade do setor Sdcio-

Pedagdgico.
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES - S&o atividades extracurriculares
obrigatérias, complementares ao conteldo programatico de cada curso e que
sdo somadas a carga horéria total do curso, desde que comprovadas por

documentos oficiais ou por meio de processos definidos por curso.

AUTONOMIA UNIVERSITARIA - Principio constitucional que consagra, as
instituicbes de educagéo superior de grande envergadura e ampla dedicagdo
ao ensino, a pesquisa e a extensdo, prerrogativas de regulacéo propria no que
tange a matérias académica, administrativa e de gestdo financeira e

patrimonial.

AVALIACAO DO APROVEITAMENTO ESCOLAR - Avaliacdo feita por
atividades descritas na Organizacdo Didatica, podendo constar de provas
escritas e orais, relatorios, trabalhos, projetos, seminéarios, pesquisas etc. Tal
definicdo deve ser apresentada ao aluno no inicio do periodo letivo, fazendo
parte do Plano de Ensino. A avaliacdo é feita por componente curricular e
abrange os aspectos de assiduidade e eficiéncia.

Frequéncia minima: 75%.

Média minima: 6,0.

BACHARELADO - Curso superior que o estudante realiza para obter sua
formacdo profissional com sélida base tedrica. S&o cursos regulamentados
pelo Ministério da Educacéo e ligados a uma &rea especifica do conhecimento.

Ao final do curso, recebe o grau de bacharel.

CAMPUS - (campi, no plural) refere-se a um local onde uma instituicdo ou

conjunto de instituicbes, de ensino tem uma parte ou a totalidade dos seus

servicos. Pode ser sinbnimo de cidade universitaria.

CALENDARIO ACADEMICO - Identifica cronologicamente os eventos
académicos administrativos que ocorrem em cada semestre letivo. No
calendario estdo as datas e os prazos para os procedimentos académico-

administrativos a serem cumpridos durante cada semestre letivo.
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CAPES — A Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
(CAPES) é uma fundacado do Ministério da Educacdo que desempenha papel
fundamental na expansdo e consolidacdo da poés-graduacdo stricto sensu
(mestrado e doutorado) em todos os estados da Federagdo. Sua misséo é
focada na formagdo de pessoal qualificado no Brasil e no exterior. As
atividades da CAPES podem ser agrupada em quatro grandes linhas de agéo,
cada qual desenvolvida por um conjunto estruturado de programas; avaliacéo
da pos-graduagédo stricto senso; acesso e divulgacdo da producgéo cientifica;
investimentos na formagdo de recursos de alto nivel no pais e exterior; e
promog¢do da cooperagdo cientifica internacional. A partir de 2007 a CAPES

passou também a atuar na formacao de professores para a educacéo basica.

CANCELAMENTO DE MATRICULA — E o ato formal pelo qual o aluno se
desliga do IFSP. Pode ser voluntario, quando requerido pelo aluno, ou
compulsorio, quando se d& pela auséncia consecutiva do aluno nos dez

primeiros dias letivos ou por questfes disciplinares.

CENTRO ACADEMICO - Orgéo representativo dos estudantes de determinado
curso, que além de promover atividade e integrar os estudantes, representam

0S cursos nas entidades educacionais.

CERIMONIA DE FORMATURA - E o ato oficial de Formatura do Instituto
Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo e que é realizado em
sessdo solene e publica. Apenas alunos aprovados podem participar da

colacéo de grau.

CONCLUINTES - Alunos que concluem determinado nivel de ensino, estando
habilitados a receberem diploma/certificado de concluséo do curso,
possibilitando o prosseguimento dos estudos em nivel de ensino posterior ao

concluido.

CODIGO DE DISCIPLINA - E a forma pela qual cada disciplina é identificada

no sistema de informatizacéo do IFSP.
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COLACAO DE GRAU — Ato do Diretor-Geral do Campus conferindo o grau de
bacharel, licenciado ou tecndlogo ao concluinte dos cursos de educagéo

superior.

COLEGIADO DE CURSO - Responsavel pela coordenacdo didatica dos
componentes curriculares constituintes do projeto pedagégico do curso. E

formado por professores, estudantes e técnicos administrativos.

COLEGIO DE DIRIGENTES — De carater consultivo, € o 6rgdo de apoio ao
processo decisorio da Reitoria. A sua composi¢do esté prevista no artigo 13 do
Estatuto do IFSP.

COMISSAO VERIFICADORA DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS - Sera
constituida pela Coordenacdo do Curso/Area, Comissdo Verificadora de
Aproveitamento que fard andlise de aproveitamento de estudos e equivaléncia

curricular, desenvolvidas no curso de origem.

COMPONENTE CURRICULAR/DISCIPLINA - Representa o contedudo que
serq dado de forma ldgica ao longo de um periodo letivo, podendo ser de

caréter geral ou especifico.

CONSELHO SUPERIOR — De carater consultivo e deliberativo. E o 6rgéo
méaximo do IFSP. A sua composicdo esta prevista no artigo 10 do Estatuto do
IFSP.

CONTEUDO PROGRAMATICO - E o detalhamento de todos os assuntos dos

componentes curriculares e serdo desenvolvidos ao longo de todo o curso.

CURRICULO - O curriculo dos cursos oferecidos pelo IFSP abrange uma
politica cultural que envolve o conjunto de conteddos comuns, especificos e
eletivos, projetos, experiéncias, estagios e situacdes de ensino e aprendizagem
relacionadas a formacao profissional e integral do estudante e que garanta o

perfil desejado para o egresso.

MINUTA DA ORGANIZAGAO DIDATICA DO IFSP 66



INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

CURSO TECNOLOGICO - Criado pela Lei No 5.692/71 (artigo 23, § 20),
ratificado pelas Leis N® 9.131/95 e 9.394/96 e pelo Decreto N° 2.406, de
27.11.97, e regulamentado pela Portaria Ministerial MEC N° 1.647, de
25.11.99, corresponde a educacgéo profissional de nivel tecnolégico (curso de
graduacdo de curta duracdo), aberto a candidatos que tenham concluido o
ensino médio ou equivalente, estruturado para atender aos diversos setores da
economia, abrangendo &reas especializadas e conferindo diploma de

Tecndlogo.

DEPENDENCIA - Situacdo do estudante retido em determinado componente

curricular por freqtiéncia e/ou aproveitamento, devendo cursa-la novamente.

DIARIO DE CLASSE - Documento onde s&o registradas a freqiiéncia, as notas
obtidas pelos estudantes, os instrumentos de avaliagdo utilizados, e sé&o

discriminandos os contetdos programaticos ministrados.

DIPLOMA - Documento legal que confere um grau académico ao aluno que
completou, com sucesso, um determinado programa de estudos: curso de

graduacdo ou programa de pos-graduacdo (mestrado e doutorado). Quando

expedido por Universidade, esse diploma podera ser por ela propria registrado
e, quando conferido por Instituicdo ndo universitéria, sera registrado em
qualquer Universidade. O artigo 48 da LDB dispde que os diplomas de cursos
superiores reconhecidos, quando registrados, terdo validade nacional, como
prova da formacdo recebida por seu titular. O diploma expedido por

Universidade estrangeira sera revalidado por Universidade publica que tenha

curso do mesmo nivel e &rea ou equivalente, respeitando-se o0s acordos

internacionais de reciprocidade ou equiparagao.

DISCIPLINA PRE-REQUISITO —Condi¢do que deve ser atendida para que
determinada disciplina possa ser cursada. Esta condigcdo pode ser de uma ou

mais disciplinas cursadas anteriormente.
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DISSERTACAO - Exposicdo desenvolvida, ampla e sistematica de matéria
doutrinaria, cientifica ou artistica, geralmente para fins de titulagdo académica —

mestrado.

DOCENTE - E o professor, aquele que professa ou ensina uma ciéncia, uma

arte, uma técnica, uma disciplina.

DOUTORADO - Curso de p6s-graduagéo (stricto sensu) com duragdo minima
de dois anos. O estudante cursa um determinado numero de créditos e é

submetido a exames. No final do curso, é exigido um trabalho chamado Tese.

EMENTA - Sintese do conteddo de cada disciplina. Deve conter os aspectos
mais significativos e gerais de forma que a sua esséncia se mantenha

inalterada e o seu conteludo possa ser atualizado.

ESTAGIO SUPERVISIONADO - O Estagio Curricular Supervisionado é uma
atividade académica obrigatéria na maioria dos cursos da educagdo
profissional técnica e nos cursos do ensino superior, de acordo com a Lei n°.
11.788/08. A carga horaria minima do estagio varia de curso para curso, para

conhecé-la, o aluno devera consultar a estrutura curricular do seu curso.

ESTABELECIMENTOS: E outra denominac&o para a escola. Ndo é o mesmo
conceito de prédio escolar, ja que a mesma escola (estabelecimento) pode
funcionar em mais de um prédio (podem existir anexos) e, da mesma forma,

em um mesmo prédio, pode funcionar mais de uma escola.

ENFASE - E uma subarea de concentracdo de estudos dentro das

modalidades ou habilitagdes de um curso.

EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DOS ESTUDANTES/ENADE -
Instituido pelo Ministério da Educagéo, tem o objetivo de avaliar o desempenho
académico dos alunos dos cursos de graduac&o. E condico obrigatéria para
obtencdo do diploma (portaria Ministerial n°® 2.051, de 09/07/2004). O
cronograma do exame e 0s cursos a serem avaliados sdo determinados, a

cada ano, pelo INEP.
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FALTAS - Vocé devera administrar suas faltas dentro do limite maximo de 25%
do total de aulas ou atividades previstas na Lei de Diretrizes e Bases da
Educacé@o. Nao ha abono de faltas, por qualquer que tenha sido a razdo do

impedimento.

FREQUENCIA - Presenca as aulas e as as atividades previstas para cada
disciplina. Por forca de lei, é obrigatéria em no minimo 75% (setenta e cinco
por cento)das aulas ou das atividades previstas. Ndo cumprindo essa carga

horéria, o aluno esta reprovado automaticamente por falta.

GRADUACAO - Curso superior que objetiva a formacdo académica ou
habilitacdo no exercicio profissional na &area de estudos abrangida pelo
respectivo curso; ao conclui-lo, o estudante torna-se graduado, com o titulo de

licenciado, bacharel ou tecndlogo.

INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais, autarquia
vinculada ao MEC responséavel pelos processos de avaliagdo SAEB, ENEM,
ENADE, pelos Censos Escolar e do Ensino Superior e pelo SiSU, além da
producédo de indicadores educacionais e disseminacdo dos resultados

derivados dessas pesquisas.

INICIACAO A DOCENCIA — Visa proporcionar ao aluno de licenciatura
formagdo inicial em servico, aprimorando a formacdo de professores,
valorizando o magistério e contribuindo para a elevagdo da qualidade da

educacdo basica.

INICIACAO CIENTIFICA - Visa proporcionar ao aluno dos cursos técnico e de
graduacdo incentivo & pesquisa, colocando-o sob a orientagdo de professores.

O programa é coordenado pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovagéo.

INTEGRALIZACAO CURRICULAR - E a obtencdo do nGmero total de

componentes curriculares e cargas horarias nos componentes curriculares
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fixados para os cursos, dentro do prazo maximo estabelecido pelo Conselho

Nacional de Educagéo.

LDB - Lei de Diretrizes e Bases da Educacgdo Nacional (Lei N° 9.394/96).

LIMITE DE COMPONENTES CURRICULARES/DISCIPLINAS - Numero

méaximo de componentes curriculares em que o aluno pode matricular-se.

MATRICULA - Ato que vincula oficialmente o estudante a instituig&o.

MATRICULA TRANCADA EM DISCIPLINA(S) - Ocorre quando o aluno, com
matricula curricular em uma ou mais disciplinas de um curso, apés transcorrido
determinado periodo de aulas, desiste formalmente de continuar cursando uma
ou mais disciplina(s). Os campi do IFSP fixam o periodo limite para que o aluno
possa requerer o trancamento. Quando o trancamento € feito em todas as

disciplinas, considera-se matricula trancada no curso.

MATRIZ CURRICULAR - E o conjunto de componentes curriculares e
atividades académicas que faz parte de um determinado curso e que deve ser
cursado com aprovagao, para que o aluno possa obter o seu certificado ou

diploma.
MEC - Ministério da Educacéo.

MESTRADO - Primeiro nivel de formagdo pds-graduada stricto sensu, etapa
preliminar na obtengdo do grau de doutor - embora n&o constitua condi¢céo
indispensavel a inscricdo no curso de doutorado - ou grau terminal, com
duracdo minima de um ano, exigéncia de dissertacdo em determinada area do
conhecimento em que o mestrando revele dominio do tema e capacidade de
concentragdo, conferindo o diploma de mestre. Os mestrados obtidos no
exterior, para que tenham validade no pais, deverdo ser reconhecidos por IES
gue oferecga programa de mestrado ou doutorado, reconhecido e avaliado, na

mesma area de conhecimento.
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MESTRADO PROFISSIONAL - Mestrado dirigido & formacéo profissional, com
estrutura curricular clara e consistentemente vinculado a sua especificidade,
articulando o ensino com a aplicacdo profissional, de forma diferenciada e
flexivel, admitido o regime de dedicacdo parcial, exigindo a apresentacdo de
trabalho final sob a forma de dissertacdo, projeto, andlise de casos,
performance, producdo artistica, desenvolvimento de instrumentos,
equipamentos, prototipos, entre outras, de acordo com a natureza da area e 0s

fins do curso.

MESTRE - Aquele que concluiu o curso de mestrado, cumprindo todos os

requisitos legais para a obtencgé&o do titulo, inclusive defesa de dissertagéo.

MONITORIA — Consiste em atividades de carater operacional desenvolvido

pelo monitor em setores diversos do IFSP.

MONITORIA ACADEMICA - Consiste em atividades de carater pedagdgico
desenvolvido pelo monitor com estudantes de uma determinada disciplina,
visando a esclarecimentos quanto ao contetdo da disciplina e a superacéo de
dificuldades de aprendizado. A coordenacdo do programa é feita pela Pro-

Reitoria de Ensino.

PENDENCIA — Ver dependéncia.

PRE-REQUISITO - Condicdo que o aluno deve satisfazer para poder
matricular-se em determinada disciplina. Pode ser a aprovagcdo em uma ou
mais disciplinas, todas as disciplinas de um periodo (pré-requisito por bloco) ou

um niimero minimo de créditos cursados.

RENOVACAO DE MATRICULA (RE-MATRICULA) - Renovacdo que ocorre a
cada semestre letivo para 0S cursos semestrais e a cada ano para 0S Cursos

anuais, em datas previstas no Calendario Académico.

REOPCAO DE CURSO - Mudanca para outro curso ou habilitagdo, facultada,
apenas uma vez, ao aluno que possua tempo de integralizagdo. Tal mudanca

somente pode acontecer entre os cursos afins e é condicionada a existéncia de
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vaga no curso e as normas vigentes. Deve ser requerida, no prazo
estabelecido pelo Calendério Académico, na Secdo de Ensino, dirigida ao

Colegiado do Curso pretendido.

SEGUNDA CHAMADA DE PROVAS - Consiste na aplicacdo, em 22 chamada
de avaliagBes previstas no plano de ensino das disciplinas. Aplicavel apenas
nos casos previstos na organizacdo didatica. O protocolo do requerimento deve

ser feito em até 3 (trés) dias apos a realizagdo da avaliacao.

TECNOLOGO - E o concluinte de cursos de nivel superior correspondentes a
educacéo profissional de nivel tecnoldgico. Neste curso o estudante recebe
uma formag&do mais focada em uma parte de uma area do conhecimento. Por
ndo ser tdo generalista quanto um curso de bacharelado, os cursos de
tecnologia possuem uma durag&o menor.

TEMPO INTEGRAL - Regime de trabalho no qual o docente é contratado para
40 horas semanais de trabalho no IFSP, nelas reservado o tempo de pelo
menos 20 horas semanais destinadas a estudos, pesquisa, trabalho de
extensdo, gestéo, planejamento, avaliacao e orientagdo de alunos. O regime de

tempo integral (T1) pode ser de Dedicagdo Exclusiva (RDE) ou néo.

TEMPO INTEGRAL COM DEDICACAO EXCLUSIVA (RDE) — Regime de
trabalho no qual o professor, contratado para 40 horas semanais de trabalho
(nos moldes do verbete anterior), deve se dedicar integralmente as suas
fungdes no IFSP, ndo podendo exercer qualquer outra fungdo, ocupar cargo ou
executar atividades de carater continuo, remuneradas ou ndo, em outra

instituicdo.

TEMPO PARCIAL - Regime de trabalho no qual o docente é contratado com
20 horas semanais de trabalho no IFSP, nelas reservado pelo menos 25% do

tempo para estudos, planejamento, avaliagcéo e orientacao de alunos.

TRANCAMENTO - Suspenséo, durante o semestre letivo, da matricula do
estudante. O trancamento deve ser requerido na Coordenadoria de Registros
Escolares, no prazo estabelecido pelo Calendario Académico. Nao sendo

concedido o trancamento de matricula ao estudante em seu primeiro periodo
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letivo no IFSP, a ndo ser por motivo de incorporagdo ao Servico Militar

Obrigatério ou por motivo de salde comprovado por atestado médico.

TRANSFERENCIA DO IFSP - Saida do aluno do IFSP para continuacio de
seus estudos em outra instituicdo de ensino. O aluno interessado na
transferéncia deve solicitar a Coordenadoria de Registros Escolares, com a
devida antecedéncia, a emissdo dos documentos necessarios para o referido

processo.

TRANSFERENCIA - Ato de matricula de um aluno em curso e/ou instituicdo
diferente daquele (a) em que foi originariamente admitido. A transferéncia pode
ocorrer de um curso para outro dentro da mesma instituicdo (Mudanca de
Curso) ou de uma instituicdo para outra, no mesmo curso. No caso de
transferéncia ex-officio ou quando a instituicdo de destino ndo tem 0 mesmo
curso da instituicdo de origem, é possivel a transferéncia para um outro curso

da mesma area ou de area afim.

TRANSFERENCIA ex-officio - Mudanca de um aluno para outra instituic&o, no
mesmo curso ou em curso de area afim (quando a instituicdo de destino ndo
tiver o mesmo curso da instituicdo de origem), de funcionario publico civil ou
militar (dele proprio, de seu cénjuge ou filhos) transferido, a servigo, para outro
estado ou municipio. A transferéncia ex-officio € regulamentada em legislagédo
especifica e a matricula do aluno no novo curso far-se-a4 independentemente

da existéncia de vagas.
TURNO - Horério de funcionamento da turma.

TURNO DIURNO - Considera-se que o curso é diurno quando as suas aulas
sdo ministradas no periodo das 06:00 as 18:00 horas. As atividades
académicas podem ser realizadas: a) integralmente no periodo da manha
(matutino); b) integralmente no periodo da tarde (vespertino); ou ¢) combinando

os periodos da manhé e da tarde (integral).
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TURNO NOTURNO - Considera-se que o curso € noturno quando o mesmo foi
criado ou autorizado na condicdo de curso noturno e suas aulas sé&o

ministradas no periodo entre 18:00 e 24:00 horas.

TURMA - Grupo de alunos reunidos em uma sala de aula.
VAGAS - Numero de lugares destinados para ingresso de alunos em um curso
superior, determinado para cada processo seletivo a ser realizado durante um

ano, de acordo com o documento de criagdo ou autorizagdo do curso.

VAGAS AUTORIZADAS - Quantidade de vagas autorizadas que constam dos
atos legais do documento de criagéo, autorizagcdo ou reconhecimento do curso
ou habilitacdo para ingresso de alunos novos em curso superior, determinada

para cada processo seletivo a ser realizado durante um ano.

VAGAS OFERECIDAS - Numero de vagas ofertadas nos processos (por

curso), constantes dos editais expedidos pela Instituigéo.

VAGAS PREENCHIDAS - Numero de vagas preenchidas por processos
seletivos (vestibular, ENEM, avaliagdo seriada no Ensino Médio, vestibular +

ENEM ou Outros Tipos de Selecgéo).

VESTIBULAR - Processo seletivo tradicionalmente utilizado para ingresso no
ensino superior brasileiro ou em cursos técnicos de nivel médio em escolas
publicas. Compreende provas que cobrem as disciplinas do nivel de ensino
anterior (lingua portuguesa e literatura brasileira, matemética, biologia, fisica,
quimica, historia e geografia), uma lingua estrangeira moderna (inglés, francés,
espanhol, aleméo) e, para o0 ensino superior, uma prova de redagéo. Os
candidatos s&o convocados através de Edital e os exames podem ser
realizados pelo proprio IFSP ou por Instituicdo especializada em realizacao de
CONCUrsos ou processos seletivos. Para ingresso nos cursos superiores de
graduacgéo o IFSP adota, como processo seletivo, o SiSU de responsabilidade
do MEC
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