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COORDENACAO DE EXTENSAO
Edital N° 001/2014

SELECAO SIMPLIFICADA INTERNA DA EQUIPE DE APOIO DO PRONATEC

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA A SELECAO DE BOLSISTAS, NA
MODALIDADE SUPERVISOR DE CURSOS, ORIENTADOR E PROFISSIONAL DE APOIO AS
ATIVIDADES ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS PARA ATUAREM NO PROGRAMA
NACIONAL DE ACESSO AO ENSINO TECNICO E EMPREGO - PRONATEC/MEC, NO CAMPUS
CARAGUATATUBA DO INTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SAO PAULO - IFSP

O Campus Caraguatatuba do Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo - IFSP, em
conformidade com a Lei Federal n® 12.513/2011, alterada pela Lei n® 12.816 de 05/06/2013; a Resolugdo n°
04/2012- CD/FNDE, alterada pela Resolugdo n° 6 de 12 margo de 2013. a resolugdo CD/FNDE n° 31/2011 e
que estabelece orientagdes e diretrizes para a concessio de bolsas; e na Resolugao CS/IFSP n® 1.049/2013, faz
saber que estardo abertas, no periodo de 08 de Janeiro de 2014 a 10 de Janeiro de 2014, as inscri¢des para
o Processo Seletivo Simplificado para a selegdo de profissionais do quadro de servidores ativos e inativos do
IFSP para atuarem como supervisor de curso, orientador e profissional de apoio. para cursos de Formagdo
Inicial e Continuada — FIC, no ambito do Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego —
PRONATEC, Bolsa-Formacio Trabalhador.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O processo de selecdo publica simplificado sera submetido a anélise e selegdo por uma comissio interna,
designada pelo Diretor do Campus, cujo objetivo € selecionar os servidores do quadro permanente do IFSP —
ativo e inativo — para ocupar a fun¢do de Bolsista da Bolsa — forma¢do do Pronatec para os cursos de
Formagéo Inicial e Continuada — FIC, do PRONATEC, que serdo oferecidos no Campus Caraguatatuba do
IFSP.

1.2 Os bolsistas selecionados atuardo com carga horaria conforme Item 5.2.1, recebendo uma bolsa de
acordo com o estabelecido pela Resolugdo CD/FNDE n° 04/2012 e Resolugdo CS/IFSP n°® 1049/2013, a serem
financiadas pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo (FNDE), de responsabilidade do
Ministério da Educagdo, durante o periodo da oferta do curso.

1.3 Os bolsistas selecionados poderdo, a critério da Comissdo Interna de Seleciio, atuar novamente em outros
periodos de ofertas dos cursos no exercicio de 2014, recebendo conforme a carga horaria do curso, no caso do
professor, e de acordo com o periodo de permanéncia do Programa no Campus, no caso da equipe de apoio.
1.4 A contratagdo dos candidatos selecionados obedecera a lista de classificagio apresentada como
resultado final deste processo ¢ serdo convocados conforme a demanda do IFSP/ Campus Caraguatatuba,
podendo ser realizada a qualquer tempo, durante o periodo dos cursos, com antecedéncia de dois dias tteis. A
recusa ou auséncia de manifestagdo por parte do candidato implicara na convocagio imediata do proximo
classificado, sendo o candidato anterior realocado para o final da lista.

2. DO PROGRAMA

2.1 O Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego — PRONATEC tem como objetivo
expandir, interiorizar e democratizar a oferta de cursos técnicos e profissionais de nivel médio, e de cursos de
formag@o inicial e continuada para trabalhadores. Esta agdo intensifica a expansio da rede federal de
educagdo profissional e tecnoldgica.
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3. DAS FUNCOES, ATRIBUICOES E REMUNERACAO DA BOLSA

3.1 Os profissionais selecionados para atuar no PRONATEC serdo remunerados na forma de concessdo de
bolsas em conformidade com o paragrafo 1° do art. 9° da Lei n® 12.513 de 26/10/2011 e art. 15° da Resolugdo
CD/FNDE n° 04 de 16/03/2012, pelo tempo de execugdo das atribui¢des, desde que ndo haja prejuizo a sua
carga horaria regular no IFSP.

3.2 Os valores das bolsas que trata o subitem 3.1 obedecerdo aos seguintes pardmetros de distribuicdo da
carga horaria semanal dedicada ao PRONATEC:

Func¢io Carga Horaria Maxima Semanal Valor da Bolsa
SHpERisarde Até 20 horas RS 36,00
Curso
Orientador Até 20 horas R$ 36,00
Agente de Apoio
Administrativo e Até 20 horas R$ 18.00
Financeiro

(Observacgio: a carga horaria das equipes devera ser organizada de acordo com o niimero de turmas,
conforme definido na Resolucio CS/IFSP n° 1.049/2013 e no Manual de Procedimentos —- PRONATEC
2014).

3.3 Os profissionais bolsistas terdo as seguintes atribuigdes:
3.3.1 Supervisor:

a) Interagir com as areas académicas e organizar a oferta dos cursos em conformidade com o Guia
PRONATEC de Cursos de Formagdo Inicial e Continuada e o Catdlogo Nacional de Cursos
Técnicos;

b) Coordenar a elaboracdo da proposta de implementacdo dos cursos, em articulagdo com as areas
académicas, e sugerir as agdes de suporte tecnoldgico necessarias durante o processo de
formacdo, prestando informagdes ao coordenador-adjunto;

c) Acompanhar o planejamento de ensino;

d) Assegurar a acessibilidade para a plena participacdo de pessoas com deficiéncia;

e) Apresentar ao coordenador-adjunto, ao final do curso ofertado, relatério das atividades e do
desempenho dos estudantes;

f) Elaborar relatério sobre as atividades de ensino para encaminhar ao coordenador-geral ao final
de cada semestre;

g) Ao final do curso, adequar e sugerir modificagdes na metodologia de ensino adotada, realizar
analises e estudos sobre o desenvolvimento do curso;

h) Supervisionar a constante atualiza¢do dos registros de frequéncia e desempenho académico dos
beneficiarios no SISTEC:

i) Fazer a articulagdo com a escola de ensino médio para que haja compatibilidade entre os
projetos pedagogicos;

J)  Exercer, quando couber, a atribui¢do de apoio as atividades académicas, administrativas e de
orientacgao.

3.3.2 Orientador

a) Acompanhar as atividades e a frequéncia dos estudantes, atuando em conjunto com os demais
profissionais, para prevenir a evasdo e aplicar estratégias que favorecam a permanéncia nos
CUrsos;

b) Articular as a¢des de acompanhamento pedagogico relacionadas ao acesso, permanéncia, éxito
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e a inser¢do socioprofissional;

¢) Realizar atividades de divulgagdo junto aos demandantes, apresentando os cursos ofertados pela
institui¢do;

d) Promover atividades de sensibilizacio e integragdo entre os estudantes e as equipes da Bolsa-
Formacéo;

e) Articular agdes de inclusdo produtiva em parceria com as agéncias do Servi¢o Nacional de
Emprego — SINE:

f) Prestar servicos de atendimento e apoio académico as pessoas com deficiéncia;

g) Promover reunides pedagdgicas quinzenais com os docentes e o supervisor para avaliar os
objetivos e resultados do curso. além de propor encaminhamentos possiveis para a superagio e
éxito do Programa.

3.3.3 Agente de Apoio Administrativo

a) Apoiar a gestdo académica e administrativa das turmas;

b) Acompanhar e subsidiar a atuagio dos professores:

c) Auxiliar os professores no registro da frequéncia e do desempenho académico dos
estudantes no SISTEC;

d) Participar dos encontros de coordenacdo;

e) Realizar a matricula dos estudantes. a emissido de certificados e a organizagdo de

pagamentos dos bolsistas, entre outras atividades administrativas e de secretaria

determinadas pelos coordenadores geral e adjunto;

Prestar apoio técnico em atividades laboratoriais ou de campo;

Prestar servigos de atendimento e apoio académico as pessoas com deficiéncia.

=)

3.3.4 Agente de Apoio Financeiro:

a) Emissdo de notas de empenho do Programa;

b) Montar o processo de pagamento dos bolsistas (aluno, docente e equipe de apoio):

c) Elaboragao das Listas de Credores — LC;

d) Liquida¢ido do empenho (apropriagdo);

e) Pagamento dos bolsistas;

f) Avisar o coordenador—adjunto ou o supervisor o dia em que foi efetuado o pagamento dos
bolsistas;

g) Ser responsavel pela rotina de acertos das ordens bancarias devolvidas;

h) Ser responsavel pela conformidade de gestio;

i) Ser responsavel pelo arquivo dos processos.

4. DAS INSCRICOES

4.1 Para a inscri¢do deverdo ser entregues no protocolo do Campus Caraguatatuba, os seguintes documentos,
observado o item 4.4 deste edital:

a) Copia da Carteira de Identidade — RG:

b) Copia do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

c) Copia dos documentos que comprovem a escolaridade e experiéncia exigidas para a drea de
atuacio pretendida;
4.2 Para cumprir as fungdes discriminadas, ¢ necessério ter disponibilidade equivalente a carga horaria
assumida, respeitando o disposto na Resolugdo n® 04/2012 do FNDE e Resolucio CS/IFSP n° 1.049/2013.
4.3 Os documentos enumerados no item 4.1 deverdo ser entregues juntamente com a ficha de inscri¢io
(Anexos I e II). o Curriculum Vitae e documentos comprobatédrios impressos, constando os pré-requisitos
minimos exigidos para a fungdo. Declaracdo de Disponibilidade do Bolsista (Anexo I1I) e Declaracdo do
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Setor de Lotagdo (Anexo 1V), conforme Resolugao CS/IFSP n°® 1049/2013, no periodo de 07 / Janeiro / 2014
a 10/ Janeiro / 2014.

4.4 A ndo entrega da Declarac¢io de Disponibilidade do Bolsista (Anexo IIT) e Declaragido do Setor de Lotagao
(Anexo IV) acarretara na eliminagdo do candidato e indeferimento da inscrigéo.

4.5 Caso o Termo de Disponibilidade demonstre incompatibilidade de horario com a execugio das atribuigdes
da func¢do pretendida, o candidato sera eliminado e a inscri¢do indeferida.

4.6 O candidato que ndo comprovar as informagdes contidas no Curriculum Vitae serd automaticamente
eliminado.

4.7 A equipe responsavel pela Sele¢@o ndo se responsabilizara por inscrigdes recebidas com eventuais erros
de preenchimento da ficha de inscri¢o.

4.8 E vedada a participagio do profissional simultaneamente em mais de uma fungio, excetuando-se a fungio
de docente, conforme § 5° do art.14° da Resolugdo FNDE n°® 04/2012.

5. DOS CRITERIOS DE SELECAO

5.1 O processo seletivo serd conduzido por uma Comissao de Selecdo designada pelo Diretor Geral do
Campus Caraguatatuba e terd de 01 (uma) fase tnica, de carater classificatorio, que consistira na analise do
Curriculum Vitae e documentagdo comprobatoria, segundo a pontuag@o discriminada no item 6 deste edital,
para os candidatos homologados.

5.2. Para efeito de homologagao da inscrigdo, serdo considerados validos apenas os candidatos que atendam
aos requisitos minimos constantes no item 5.2.1 e 5.2.2 deste Edital.

5.2.1 Equipe de Apoio

Fungiio Vagas Turno Requisitos Minimos

- Ser servidor, docente ou técnico administrativo, do
quadro permanente do IFSP, com Graduag@o Superior
ou Licenciaturas ou Pés-Graduagdo em Educagéo;

- Ter experiéncia comprovada de 1 ano na

Supervisor de

Curso = I 22
coordenac¢do de cursos Técnicos e Tecnologicos
- Ter experiéncia comprovada em programas
educacionais inclusivos.
- Ser servidor técnico administrativo do IFSP;
OB - .Ter t;”ormag:ﬁo em nivel superior em Pedagogia ou
Licenciaturas.
- Ter especializacdo em Educacdo Inclusiva;
- Ser servidor técnico administrativo do quadro
Profissional de permanente do [FSP;
Apoio - Ter concluido o Ensino Médio;
Administrativo - Ter experiéncia comprovada em drea compativel

com as atribui¢des da funcio.

- Ser servidor técnico administrativo pertencente ao
quadro do setor financeiro do Campus do IFSP;

- Ter concluido o Ensino Médio;

- Ter Registro no Conselho Regional de Contabilidade
CRC., e experiéncia na prestagdo de contas de Orgdos
Publicos;

- Ter experiéncia na execugdo financeira do setor,
com acesso ao SIAFI.

Profissional de
Apoio
Financeiro
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(Observac¢do: a carga horaria das equipes devera ser organizada de acordo com o niumero de turmas,
conforme definido na Resolu¢ao CS/IFSP n° 1.049/2013 e no Manual de Procedimentos —- PRONATEC

2014).
6. CRITERIOS DE CLASSIFICACAO

6.1 Agente de Apoio Administrativo e Financeiro

Formacio Académica Ponfu’a(;.ao
Unitario
Curso de capacitagdo na area de atuagio, com carga horaria 3.0
minima de 80 horas d
Curso Técnico na area de atuacio 2,0
Graduagido 1.0
Graduagdo na area de atuagdo 2.0
Especializacio 1,0
Mestrado ou Doutorado 1,0
SUBTOTAL 10,0
on . . Pontuacio
X 1
Experiéncia Profissiona Unitario Y -

Experiéncia na area administrativa / financeira 2,0 (por ano) 10.0
Experiéncia profissional na drea de Contabilidade 20 Cpior. anc) 10,0
Experiéncia na operacionalizagdo de sistemas de gestdo 1,0 (por 5 0
administrativa do governo federal (SIAFI]) Semestre) 2
Experiéncia na operacionaliza¢do de Sistemas Nacionais de 1.0 (
Informacdes da Educagao Profissional e Tecnologica do Governo S 2 ptor 5,0
Federal - SISTEC emestre)
SUBTOTAL 6,0 30,0
PONTUACAO MAXIMA (SOMATORIA DE TODOS OS 40 PONTOS
ITENS)
6.2 Orientador

Formacio Académica Pqntua(;ﬁo

UNICA
Graduagdo ou Licenciatura 3,0
Especializacdo em Educac¢do 2,5
Mestrado em Educacgéo 3.0
Doutorado em Educagido 4.5
SUBTOTAL 13,0
ek . Pontuacio
Ex Profiss |

xperiéncia Profissiona Unitario Maximo
Experiéncia em orientagdo educacional no IFSP 2.0 (por ano) 8.0
Experiéncia em orienta¢do educacional fora do IFSP 1,5 (por ano) 9.0
Experiéncia em atividades de outras edi¢des do PRONATEC 2.5 (por turma) 10,0
SUBTOTAL 6,0 27,0
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PONTUACAO MAXIMA (SOMATORIA DE TODOS OS 40 PONTOS
ITENS)
6.3 Supervisor

Formacio Académica EOnIRAE Y

ormagao UNICA
Especializacdo 2.5
Especializa¢do em Educacio 3.0
Mestrado em Educagéo 3.0
Doutorado em Educacdo 4.5
SUBTOTAL 13,0

s . Pontuacio

Experiéncia Profissional Unitario Maximo

Experiéncia em supervisdo/coordenagdo de curso no [FSP 2,0 (por ano) 8.0
Experiéncia em supervisdo/coordenacdo de curso fora do [FSP 1,5 (por ano) 9.0
Experiéncia em atividades de outras edigdes do PRONATEC 2.5 (por turma) 10,0
SUBTOTAL ] ) 6,0 27,0
f"](*)EIT\}TSI)JACAO MAXIMA (SOMATORIA DE TODOS OS 40 PONTOS

7. DOS RESULTADOS

7.1 O resultado da analise do curriculo sera divulgado no dia 15 de Janeiro de 2014, nos Murais do Campus
Caraguatatuba do IFSP.

7.2 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar os resultados e demais publicacdes referentes a
este edital.

7.3 Os candidatos selecionados somente perceberao bolsas se respeitadas as normas estabelecidas na
Resolugdo CD/FNDE n° 04 de 16/03/2012 e Resolucdo CS/IFSP n® 1049/2013.

7.4 As dividas decorrentes deste Edital poderdo ser esclarecidas pelo telefone 12-3885-2130 (Campus
Caraguatatuba).

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1 A aprovaciio no processo seletivo assegurara apenas a expectativa de direito a concessiao da bolsa,
ficando a concretizacio deste ato condicionada a observincia das disposicoes legais pertinentes, bem
como da respectiva disponibilizacio financeira, em fun¢io da formacio das turmas, da rigorosa ordem
de classificacdo e do prazo de validade do processo seletivo.

8.2 A inexatiddo ou irregularidade de informagdes, ainda que constatadas posteriormente, eliminara o
candidato do processo seletivo, declarando-se nulos todos os atos decorrentes de sua inscri¢do.

8.3 A inscrigdo do candidato implicara o conhecimento destas normas e o compromisso de cumpri-las.

8.4 Serd excluido o candidato que, em qualquer etapa do processo seletivo, utilizar meio fraudulento, meio
ilicito, proibido ou atentar contra a disciplina no local de realizag¢do das inscri¢des ou analise dos curriculos.
8.5 Os casos omissos serfio resolvidos pela Comissio de Selegdo do Campus.

é;?m\)
Jodn 1 oberto Moro

Diretor Geral
Campus Caraguatatuba
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ANEXO 1
REQUERIMENTO DE INSCRICAO - DOCENTE
Nome:
RG: Orgido Expedidor: CPF: : ’ -
Fungdo/Cargo:
Listar disciplina(s):
NOME DA DISCIPLINA CURSO PERIODO
Caraguatatuba — SP, .de de 2014.

Assinatura do Requerente
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ANEXO II

REQUERIMENTO DE INSCRICAO — FUNCAO PRETENDIDA

Nome:

RG: Orgio Expedidor: CPF: : : -
Fungdo/Cargo:

Caraguatatuba-SP, . de de 2014.

Assinatura do Requerente

ge
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DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DO BOLSISTA

Eu,

CPE: . declaro para os devidos fins que tenho
disponibilidade para o desempenho das atividades como BOLSISTA no Programa
Bolsa-Formagdo do PRONATEC e que me comprometerei no cumprimento das
atribui¢des a mim designadas e respectiva carga horaria da atividade, ciente de que nédo
causarei prejuizo a minha carga horaria regular de atuagdo, conforme apresentada na
tabela abaixo, e nem comprometerei a qualidade e o bom andamento das atividades
regulares exercidas no IFSP. conforme disposto na Resolugdo CD/FNDE n° 04/2012.

HORARIO DA JORNADA DE TRABALHO NO IFSP E DISPONIBILIDADE
PARA O PRONATEC

TURNO | SEGUNDA | TERCA | QUARTA | QUINTA | SEXTA | SABADO
MANHA

TARDE

NOITE

Local e data: Caraguatatuba-SP, de de 2014.

Assinatura do servidor:

DE SAO PAULO B |
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ANEXO 1V

DECLARACAO DO SETOR/DEPARTAMENTO DE LOTACAO

DECLARO estar ciente e CONFIRMO que o servidor:

SIAPE n° . ocupante do cargo de:

. lotado

no(a) . possui disponibilidade
para exercer atividades como BOLSISTA no dmbito da Bolsa-Formagdo do
PRONATEC, e que as atividades a serem desempenhadas por este servidor sdo
compativeis com sua programacdo de trabalho regular na Institui¢do, apresentada acima,
e ndo comprometem a qualidade e o bom andamento das atividades regulares exercidas
no IFSP, conforme disposto na Resolugdo CD/FNDE n° 04/2012.

Local e data: Caraguatatuba-SP, de de 2014.
Assinatura e carimbo do Assinatura e carimbo do
Responsavel/Chefe Imediato Diretor — Geral/Pré -Reitor

PARECER DA DIRECAO DE GESTAO DE PESSOAS
(Uso Exclusivo)

De acordo com as declaracdes acima prestadas.

Local e data: Caraguatatuba-SP, de de 2014.

\

Assinatura e carimbo do Assinatura e carimbo do )

Responsavel/Chefe Imediato Diretor Geral/Pro - Reitor



