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Tutorial para novo servidor Docente
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Seja bem-vindo ao IFSP-Caraguatatuba!

Este tutorial foi elaborado especialmente para que vocé, Professor Substituto, possa
aproveitar bem a sua estada conosco.

Construido por professores substitutos, esperamos que este material possa abreviar o
seu tempo de adaptacao e lhe permita tirar o melhor aprendizado possivel dessa
convivéncia,

Professores Gilmar Rafael Ferreira Costa, Isabel Cristina dos Santos, Silvana Aparecida
da Fonseca
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Recursos do IFSP-Car

A partir da liberacao da sua senha pessoal vocé tera acesso aos seguintes sistemas:

SUAP: onde serdo inseridos os seus planos de aula, diarios de sala para langcamento de
frequéncias e notas, bem como seu registro de frequéncia como Servidor, processos
eletrénicos e outros. Vocé também podera assinar virtualmente documentos que
transitam neste site. E importante manter os seus dados atualizados neste sistema.
Vocé tera acesso logo que seu numero de prontuario (CG) for ativado.

ECAD: € o local onde vocé depositara todo material de aula aos alunos de cada turma,
incluindo: avisos, atividades programadas, transparéncias, tarefas, links e outros.
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Recursos do IFSP-Car — acessos

WEBMAIL: vocé recebera um endereco de email definido pelo sistema IF, mas devera
cadastrar uma senha para acesso junto a CTI - Coordenadoria de Tecnologia da
Informacgao. Seu contato podera ser feito junto ao servidor Luiz Gustavo Nicola
Mendes, pelo email cti.car@ifsp.edu.br

SouGov.br: assim que for contratado pelo IFSP-Car vocé devera manter seu cadastro
atualizado no site https://www.gov.br/servidor/pt-br/assuntos/sou-gov. Ali vocé podera
acessar holerite, postar comprovantes médicos e outros. Para maiores informacoes
faca contato com a Coordenadoria de Gestao de Pessoas, aos cuidados de José
Marcio Vieira (Marcinho), pelo email cgp.car@ifsp.edu.br.



mailto:cti.car@ifsp.edu.br
https://www.gov.br/servidor/pt-br/assuntos/sou-gov
mailto:cgp.car@ifsp.edu.br
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Recursos do IFSP-Car

Agora que vocé tem uma visao basica dos sistemas disponiveis, faremos um percurso de
aprendizado nesses sistemas.




INSTITUTO
FEDERAL

Sao Paulo

SUd[

sistema unificado de
administracao publica
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W COMUNICABR ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLACAO ORGAOS DO GOVERNO

S U A P Ir para o conteudo il  Ir para o menu Ir para a busca Ir para o rodape Bl ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE

. Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo

a Campus Caraguatatuba e QL

MINISTERIO DA EDUCAGAO (w [ £]

Seu prlmelro paSSO Seré Contatos  Localizagdo  Ouvidoria
acessar o site do IFSP-Cair:

[ ommoe
https://www.ifspcaraquatatuba.e - O - IEEXX

du.br/ . 'Y\ B PROCESSO ®
Noticias . » : : i j"jj\ N B

i . spaco do Servidor :J ""l W |
2 An abrl-|0, C“que na aba E,Da:;4 - ‘ : CURSOS TECNICOS GRATUITOS

S UAP g | | sl \ < de 08/04 até 05/05

Inscrigoe

ACESSO A INFORMAGAO v

PROCESSO SELETIVO 2024/2 - CONCOMITANTES E SUBSEQUENTES

Processo Seletivo 2024 - 22 Semestre

NOSSO CAMPUS

Estrutura
Organizacional



https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/
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SUAP

Informe seu numero de usuario
(CG) e a senha provisoria que
vocé definiu ao cadastrar o seu
usuario. Essa atividade é feita
gquando do seu ingresso no
IFSP, junto a Gestao de
Pessoas.

Periodicamente, vocé podera
alterar a sua senha, o que é
bem recomendavel,

Ministério da Educagao
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
Campus Caraguatatuba

€ > C 2% suapifsp.edubr/accounts/login/?next=/

suap

Login
Acesso do Responsavel
Como Acessar 0 SUAP?

AUTENTICAGAO DE DOCUMENT!

Documentos Gerais
Avaliagao de Estagio

Catélogo de telefones
Processos Fisicos
Registro de Diplomas
Processos Eletronicos
Atividade Docente

Assuntos de Reunides

Realizar Inscrigdo em Evento

sistema unificado de I
administragao pablica

Usuario:

CG000000 CG+numeragao

Alterar senha
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Para criar a sua senha, no
primeiro acesso, preencha o
campo de matricula de servidor,
com a numeragao recebida por
e-mail, juntamente com o
CG+numeracao.

A matricula é um numero
permanente, composto por sete
algarismos.

Ministério da Educagao

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo

Campus Caraguatatuba

2% suap.ifsp.edu.br/comum/solicitar_trocar_senha/

Inic

Solicita¢éo de.Mudanga de Senha/ Primeiro acesso

Matricula: *

Tipo de Documento:

Usuario Externo?

N&o sou um robd

Caso o captcha nao apareca, verifique a data/hora de seu computador.
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SUAP

ApOs definir a sua senha, volte a
pagina inicial do SUAP, insira os
dados solicitados e clique em
acessar.

Fique atento a identificacao de
dados de acesso: os campos de
dados sao sensiveis as letras
grafadas em maiusculas e
minusculas.

Ministério da Educagao
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
Campus Caraguatatuba

sisterma unificado de
administracao publica

SuUdp
I\J

CG+numeracao

Nova senha

Acessar
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Personalize o seu [Suap

espaco Suap com seus

dados pessoais, pois ele

€& um dos meios de
comunicagao el

institucional.

25 suap.ifsp.edu.br/#

Notificagoes

Vocé pode atualizar sua foto

O FIQUEATENTO!

Vocé pode submeter um
Projeto de Extensdo.

A Noticias Portal do
IFSP

EXTENSAO Campus: CAR
GESTAO DE PESSOAS
= ADMINISTRACAO

TEC. DA INFORMACAO

Assim, sempre que
houver uma mensagem
institucional, havera
uma notificacdo. E s6
clicar no sininho.

= CENTRAL DE SERVICOS
COMUNICACAO SOCIAL

4 DES. INSTITUCIONAL

Ministério da Educacao

Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo

Campus Caraguatatuba

.. Todavez que houver algum recado
ou informagao da gestdo, como
documentos a preencher e/ou a

assinar, notificacdo do ponto
eletronico, entre outros, ira
aparecer uma bolinha vermelha
indicando o numero de notificagdes
a— que tem, basta clicar que ira
JULHO = ) aparecer este quadro cinza com
cada uma das notificagdes, basta
clicar em cima delas que elas te
direcionam a informagdo/
solicitagdo.

Notificacoes Nao-Lidas

© Nao ha notificagdes nao-lidas.

Todas as Notificagdes [ Preferéncias de Recebimento

= Materiais de
@ CALENDARIO ADMINIS

& Locais e Hors
& Plano Individt

& Relatério Individie
RIT)

& Acessar Calendario Anual

© FREQUENCIAS

@ CALENDARIOS ACADEMICOS
Hoje: Nao ha registro de frequéncia
JULHO/2024

m Seg Ter Qua Qui Sex & Registrar Frequéncias
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O sistema Suap captura a sua
frequéncia, por meio do ponto
eletrénico.

Caso vocé tenha esquecido de
registrar a frequéncia, acesse o
registro mensal da catraca pela
Intranet do IFSP-Car,
disponivel apenas no campus;
salve-o como pdf, anexe a sua
solicitagado de abono, pelo
Suap, e envie ao seu
Coordenador,

2% suap.ifsp.edu.br/#

# INiclIo
B’ DOCUMENTOS/PROCESSOS
£3J ENSINO
@ PESQUISA
EXTENSAO
S+ GESTAO DE PESSOAS

7= ADMINISTRACAO

01 TEC.DAINFORMAGAO

= CENTRAL DE SERVICOS
® COMUNICACAO SOCIAL

L4 DES. INSTITUCIONAL

Volta a tela inicial

© PENDENCIAS

| Vocé pode atualizar sua foto

O FIQUEATENTO!

| Vocé pode submeter um
o Extensdo.

Documentos institucionais

Diarios/ horarios/ Salas/ Alunos/ Notas

IFSP

Campus: CAR

Ponto eletrénico/ jut

:% GESTAO DE PESSOAS

‘& Servidores & SIGEPE

& CALENDARIO ADMINISTRATIVO

JULHO
eg Ter Qua Qui Sex Sab
2 3 4 5
9 110 | 11 | 12
16 | 17 | 18 | 19
23 24 25 26
30 31

& Acessar Calendario Anual

@ CALENDARIOS ACADEMICOS

JULHO/2024
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

Ministério da Educacao

Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo

Campus Caraguatatuba

= PROFESSORES

& Meus Diarios

& Materiais de Aula

@ Agendade Avaliagdes

& Orientagéo de Projeto Final

& Meus Dados

& Locais e Horarios de Aula

& Plano Individual de Trabalho (PIT)

& Relatério Individual de Trabalho
(RIT)

G Inicio - SUAP: Sistema Unificad...
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Neste campo, vocé consegue arrastar e fixar os itens que sao mais importantes
conforme seu critério/ necessidade

25 suap.ifsp.edu.br

© PENDENCIAS

Vocé i f
| ot podeawalizansuatoto :% GESTAO DE PESSOAS = PROFESSORES B PROCESSOS ELETRONICOS

& Servidores ® SIG
© FIQUE ATENTO! = Servidores & SIGEPE

Visao geral

Vocé pode submeter um

INICIO Volta a tela inicial ET0lesode Exteamio.

* DOCUMENTOS/PROCESSOS

o & Meus Diarios
ENSINO  Noticias Portal do

& PESQUISA IFSP B Materiais de Aula
@ CALENDARIO ADMINISTRATIVO
EXTENSAO Campus: CAR & Agendade Avaliacdes

Erro a0 carresar RSS JULHO e 3 : =
# GESTAO DE PESSOAS e & Orientagéo de Projeto Final 4 Adicionar Processo

Dom Seg = Qua - al —
= ADMINISTRACAO 1 3 & B

= 8 10
TEC. DA INFORMACAO n & Locais e Horarios de Aula S Caixa de Processos

15 17
' . = CENTRAL DE SERVICOS 7 22 24 & Plano Individual de Trabalho (PIT) = Todos os Processos
I COMUNICAGAO SOCIAL 29 B
= A Ranid

‘ & Relatério Individual de Trabalho

Nesta coluna R

» 4l DES. INSTITUCIONAL
/ ! L apa recem & Acessar Calendario Anual

informagdes
sobre © FREQUENCIAS

& CALENDARIOS ACADEMICOS

pendencias, e b e it
noticias.... R biométricas

Dom  Seg Ter Qua Qui = Sex & Registrar Frequéncias
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Aqui vocé podera identificar
documentos para dar inicio
aos varios processos
institucionais.

Ao clicar nessa opc¢ao, além
de criar documentos e
processos, Vvocé podera
assinar e solicitar
assinaturas de aprovacao.

Documentos que

demandem informacoes
sensiveis também podem
ser criados nessas abas.

Ministério da Educacao

Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo

(¢} 25 suap.ifsp.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/?opcao=1

a

. Seu nome e foto

o

# INiCIo

Processos Eletrénicos v

£3 ENSINO

@ PESQUISA

M EXTENSAO

3% GESTAO DE PESSOAS
= ADMINISTRAGAO

£ TEC.DAINFORMAGCAO

Inicio » Documentos de Texto

Documentos de Texto

Agrupamento:

Q_ Meus Documentos

Situacao:

Filtrar

Criacdo de documantos

Criagdo de processos e
requerimentos

Campus Caraguatatuba

* @ @

Adicionar Documento de Texto © Ajuda

Tipo:
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SUAP - Documentos de texto

Documentos de Texto

Inicio

Documentos de Texto

Agrupamento:

Q Meus Documentos

Mostrando 13 Documentos de Tex

Setor
Dono

Tipode

Identificador do Documento
Documento

REQUERIMENTO 19/2024 - CPG-

CEG.CAR CAR/DAE-CAR/DRG/CAR/IFSP

Requerimento

REQUERIMENTO 16/2024 - CPG-

CRG:CAR CAR/DAE-CAR/DRG/CAR/IFSP

Requerimento

TERMO N 3/2024 - CPG-CAR/DAE-

CEGCAR CAR/DRG/CAR/IFSP

Termo

CPG-CAR  Termo Documento 697230

TERMO N°® 1/2024 - CPG-CAR/DAE-

CPG-CAR CAR/DRG/CAR/IFSP

TERMO N®2/2024 - CPG-CAR/DAE-

CRG:CAR CAR/DRG/CAR/IFSP

Campus Dono

Assunto

Atividade externa no periodo das férias docentes relativas ao semestre 2024.1

Atualizagdo do Horério de Trabalho

Projeto de Extensdo -Apoio & Implementagéo de Planejamento de Marketing na
startup Azuta Aquicultura - de Criagdo e Comercizalizagdo de Macroalgas

Projeto de Extens3o Apoio a Implementagdo de Planejamento de Marketing na
startup Azuta Aquicultura - de Criagdo e Comercializagdo de Macroalgas

PRX Termo de Compromisso - Coordenador de Projeto de Extenséo - Apoio 3
Implementacéo de Planejamento de Marketing na startup Azuta Aquicultura - de
Criagéo e Comercializagdo de Macroalgas

Projeto de Extensio Universitaria - Apoio & Implementacdo de Planejamento de
Marketing na startup Azuta Aquicultura - de Criagdo e Comercializacdo de
Macroalgas

Situagao do Documento

Aguardando assinatura

Finalizado

Finalizado

Rascunho

Finalizado

Assinado

Nivelde
Acesso

I Restrit
I Restrit
| pabiice
| Publicc

| Pablice

| pabiice

Autor

Seu nome

Seu nome

Seu nome

Seu nome

Seu nome

Seu nome

Ministério da Educagao

Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo

Campus Caraguatatuba

Data de Criacao

3 de Julho de 2024
1s17:25

L5 de Margo de
2024 as 18:42

L6 de Fevereiro de
2024 as 14:17

L6 de Fevereiro de
2024 as 14:04

L5 de Fevereiro de
2024 a5 20:17

L5 de Fevereiro de
2024 35 19:44

Data da Primeira
Assinatura

8 de Julho de 2024
45 17:38

19 de Margo de
2024 35 18:44

16 de Fevereiro de
2024 as 14:57

15 de Fevereiro de
2024 35 20:23

15 de Fevereiro de
2024 as 20:53

Filtrar

Datade
Finalizacdo

22 de Margo de
2024 35 16:14

16 de Fevereiro de
2024 as 18:19

15 de Fevereiro de
2024 35 20:23
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SUAP - Funcionalidades no Ensino

Vale a pena navegar e explorar o menu relacionado ao Ensino. Nele vocé
podera obter informagdes gerais dos alunos e professores para contato,
obter listas de alunos por turmas, explorar conteudos de cursos,
estatisticas como aproveitamento dos alunos. Entre todas as abas, a do
ETEP é particularmente importante. Por meio dela sera possivel pedir
intervencdes quando o comportamento do aluno em sala ou nos espacgos
do IFSP; aproveitamento do aluno no curso, faltas ou atrasos que
preocupam ou constrangem o professor. Por meio da ETEP, a solicitacao
de intervengao podera ser dirigida por exemplo, ao Nucleo de Apoio as
Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas ou a
Coordenadoria Sociopedagogica ou, conforme gravidade e urgéncia, a
Diretoria Adjunta Educacional, tendo em perspectiva a redugao de riscos e
apoio aos alunos em condicao de vulnerabilidade. A confirmar texto.

Campus Caraguatatuba

25 suap.ifsp.edu.br

| Vocé pode atualizar sua foto

© FIQUE ATENTO

Vocé pode submeter um

&« INIiCIO Projeto de Extens3o.

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

M Noticias Portal do

Alunos e Professores - > IFSP
Comunicador - : .

Procedimentos de Apoio «
Processo Seletivo « >

Relatérios >

Turmas e Didrios >
& PESQUISA

i EXTENSAO
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SUAP - Lancamento de Aulas

< (¢} 25 suap.ifsp.edu.br/edu/meus_diarios/

Em Turmas e Diarios (1) vocé suap .
encontrara todas as turmas em P Meus Diérios (7)

que vocé ministra ou ministrou
aulas, podendo filtrar a [P .

i nfo rma géo de Sej ada por B DOCUMENTOS/PROCESSOS TECNICO EM ADMINISTRAGAO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO - EJA- CAREINTADM.2018
periodo letivo(¥). Nesta aba, S o
vocé devera incluir o seu plano s
de aula, dia-a-dia, podendo — i

importar de outros periodos e de [ oo e

= = Aulas Ministradas: 80 de 80 aulas Etapa Final: ‘ Nio Entregue
Procedimentos de Apoio

O u tros p rOfe SS O reS q u e a R Percentual de Carga Horaria Cumprida:

Relatérios

tenham ministrado. B ——

Filtrar por periodo:
Q
2024.1 v

Professores:

Estatisticas

338102 - INT.07677 (ADF-5) - ADMINISTRAGAO FINANCEIRA - MEDIO [33.30 H/40 AULAS]

Sugerimos que vocé navegue g
n aS a baS m a rcad aS ) Rerdate Avalasses rofessores: Silvana Aparecida da Fonseca (Principal)

Turno: Noturno
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SUAP - Acesso aos Diarios

Ao clicar em Meus Diarios, todas as suas turmas serao apresentadas, selecione a turma que deseja
atualizar ou efetuar lancamentos, clicando em “Acessar diario”

TECNICO EM ADMINISTRACAO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO - EJA - CAREINTADM.2018

20241.5.CAR.EINTADM.2018.1IN

338110 - INT.07668 (MKT-5) - MARKETING - MEDIO [33.30 H/40 AULAS]

Dados do Diarlo Situagao da Etapa

Professores: €U nome
Turno: Noturno

uantidade de Etapas: 1 =
? ’ Etapa: | Entregue
Quantidade de Alunos: 3
Aulas Ministradas: 40 de 40 aulas EtapaFinal:

I Nio Entregus
Percentual de Carga Horaria Cumprida:
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SUAP - Acesso aos Diarios

Navegando no menu do diario da turma escolhida, vocé podera visualizar e/ou corrigir tanto o registro
das aulas quanto das faltas e notas entre outros.

‘ Registro de Aulas \ Registro de Faltas

Aulas da Etapa Final

€ Nenhuma aula cadastrada para a Etapa Final até€ o momento.

Legenda Hoje Evento/Dsata Comemorativa Liberacgdo Por Documento Legsal / Parcisl Feriss

AGOSTO SETEMBRO
Ter Qus Qui Ss s =

1
6 7 8
13 —~ 15

Ter Qus O
3 4 S
10 : 4] 12
17 18 19
24 25 26

o N

W N e
QO W o
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SUAP - Registro de Notas

No planejamento das aulas, vocé deve prever como sera o seu processo avaliativo e inseri-lo no
Diario. Lembre-se que “o for combinado nao fica caro”. Assim, combine com o0s alunos como sera o
seu processo avaliativo. Faca isso formalmente pelo Ecad, descrevendo o seu sistema de avaliacao

por meio de um documento chamado “Contrato Pedagogico”, que vocé vera na sequéncia, no topico
ECAD-Moodle.

Registro de Aulas 11

Aulas da Etapa 1

[} Inverter ordenagio
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SUAP - Criacao do Plano de Aulas

Para as disciplinas que vocé vai lecionar pela primeira

ACESSIBILIDADE

.- n a e S0 Paulo
- Campus Caraguatatuba =

vez, crie o Plano de Aulas, tanto para organizar o [l oEne
conteudo programatico quanto para importar conteudos ja

Contatos Localizacao Ouvidoria

ministrados por outros colegas. Vocé pode e deve adaptar
contelido e atualizar a bibliografia. Porém, o seu Plano de e <7598

Processos Seletivos

Aulas deve estar em sintonia com o PPC.
Greve 2024 2. Bacharelado em En g nharia Civi Subcategorias
Na pagina institucional do IFSP- Car, na aba de cursos, , e

ACESSO A INFORMAGAO v 5. Tecnologia e na e Desenvolvimento de Sistema

6. Tecnologia el T

no link https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/cursos vocé 7. Teerico em Admin

8. Técnico em Administracdo Integrado ao Ensino Médio

NOSSO CAMPUS Frosis

encontrara o Programa Pedagogico do Curso (PPC) do

10. Técnico em Edificacdes
Estrutura
A 11. Técnico em Informética Integrado ao Ensino Médio
Organizacional

seu curso e dentro dele, as disciplinas que VOC& esta il .. e
designado a lecionar, veja a imagem na sequéncia. Basta

clicar no curso ao qual vocé esta vinculado e clicar no

PPC da sua area.

Conselho de Campus



https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/cursos
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SUAP - Criacao do Plano de Aulas

< (& 25 suap.ifsp.edu.br/edu/meu_diario/340730/1/

Qllap a

Inicio Meus Diarios (7) 340730 - SUP02174 (INAA2) - Informatica Avancada - Graduacao [33.30 h/40 Aulas] - Etapa 1

' 340730 -SUP.02174 (INAA2) - Informatica Avancada - Graduacao [33.30 h/40 Aulas] - Etapa 1
“ Seu nome e foto

@ ieme e lienanesiiens) ERernte!

@ O percentual minimo de 100,00% da carga horaria necessaria para o fechamento do periodo letivo dos alunos matriculados nesse diario ainda néo foi registrado.

Q

@ INICIO

B DOCUMENTOS/PROCESSOS Dados do Diario

Situacdo: | Aberto

= Professores:  Seu nome Turma: 20241.2.CARTCN.PGE.2010.1N

Comunicador Curso: CARTCN.PGE.2010-TECNOLOGIA EM PROCESSOS GERENCIAIS Turno: Noturno

Cursos, Matrizes e Aulas < o
Componentes Ministradas. 20 de40aulas Carga Horarla Cumprida (%): 50%

Estatisticas Plano de aulas: I Validado Acessar Plano de Aulas VOCé ira’ CIicar em Acessar
ETer Al plano de aula

Procedimentos de Apoio Digital

HorarlaSemanal: 1,66h/2 Aulas

Assinado

Processo Seletivo Observacdes:

Relatérios

Etapas

Etapa Periodo do Calendario Periodo da Posse

: & 02/02/2024 a 28/08/2024 02/02/2024 a 06/09/2024

Final 29/08/2024 a 30/08/2024 29/08/2024 a 06/09/2024 Média Aritmética
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SUAP - Criacao do Plano de Aulas

Desenvolvimento das Aulas

Semana

Orncies Data

Conteudo Planejado Metodologias de Ensino e Recursos

Com o plano de aula aberto, vocé deve lancar, ou
1 . 7 . .
Folde o Apresentagio Pessosl < da Discipine importar, o conteudo planejado, a metodologia de Aula Expositiva Dislogada

de 2024

, ensino, sistema de avaliacdo e o0s recursos

9de

T necessarios para a aula, a cada dia letivo da
o disciplina, em conformidade ao calendario

Médulo 1: Introdugéo & Globalizacdo Metodologia de Aprendiza;

Eboraire Médulo 1: Um Mundo Desigual: Globalizagéo e Mundo do Trabalho Metodologia de Aprendizagem Ativa

de 2024

4

académico, disponivel no link
23 de

Foverans Médulo 1: Globalizagdo e exclus3o: a dialética da mundializagio do capita htt[ !S: ! ! WWW.ifsl !Ca rag uatatu ba.edu ) br! Ca Ienda rio- Metodologia de Aprendizagem Ativa

de 2024

: Quando, completar o preenchimento, envie a

"alrf‘:dﬂ Médulo 2: Da Teoria da Dependéncia & Teoria do Sistema Mundial

e Coordenacao do seu cursos para aprovacao. E veja
as dicas a seguir.

Metodologia de Aprendizagem Ativa

6
8de
Margo de
2024

Médulo 2: Desenvolvimento e Dependéncia no Pensamento Social Latinoameric Metodologia de Aprendizagem Ativa

7
15de
Margo de
2024

Méddulo 2: Dependéncia estrutural e reprimarizagéo da América Latina: aportes de Ruy Mauro Marini Metodologia de Aprendizagem Ativa

8
22 de
Margo de
2024

Médulo 2: TEORIA, DEPENDENCIA E UMA PRAXIS LATINO-AMERICANA: A ATUALIDADE DO PENSAMENTO DE RUY MAURO MARINI A CRITICA DA GLOBALIZACAO CAPITALISTA Metodologia de Aprendizagem Ativa



https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/calendario
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SUAP - Criacao do Plano de Aulas - Dicas valiosas

Alinhe o seu Plano de Aulas ao Projeto Pedagogico do curso, propondo atualizagdes
compativeis com as praticas do mercado.

A carga horaria total da disciplina, define o numero de aulas. Assim, algumas disciplinas
curso Técnico de Administracdo, correspondem a 100 horas terdo 80 horas-aulas
presenciais e 20 horas-aulas nao presenciais, o que corresponde a 20 dias letivos de 4
horas-aulas cada dia; no curso de Tecnologia em Processos Gerenciais, as disciplinas
variam de 80 ou 40 horas-aulas, também no limite de 20 dias letivos.

Os 20 dias letivos devem contemplar aulas regulares, avaliagcao de alunos e reposicoes
dos dias que coincidem com feriados ou eventos institucionais, os quais podem ser
repostos em sabados letivos.

Vocé pode incluir no Plano de Aula seminarios ministrados por profissionais externos e,
eventualmente como atividade de reposicao em sabado letivo, as visitas técnicas, desde
que haja prévia anuéncia do Coordenador do Curso. (Confirmar com Maroni)




® o "

B INSTITUTO FEDERAL Ministério da Educacdo
BEBE ok EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo
BBl SioPaulo ' Campus Caraguatatuba

SUAP - Criacao do Plano de Aulas - Dicas valiosas

5. Com o Plano de Aula aprovado, vocé entrara nos seus diarios e adicionara a aula que sera
“‘puxada” diretamente do seu Plano de Aula.

Registrode Aulas 11

AulasdaEtapal

[C] Inverter ordenagao

Acoes Qtd. Data Contabilizada Profeszor Conteudo Atividades

Continuagéo
Z W 2 18/04/2024 l Sim Fulano de Tal Modo de Produgio Capitalista Aula Expositiva Dialogada
O Capitalismo Pré-Monopolista

2§ 12/04/2024 l Sim Fulano d? Tal Modo de Produgéo Capitalista

O Capitalismo Pré-Monopolista Aula Expositiva Dialogada

[z | 08/04/2024 | Sim Documentario La Richesse des Nations Metodologia de Aprendizagem Ativa

Fulano de Tal

Z W 05/04/2024 | Sim Finalizagdo de Nogdes de Economia Politica: As Leis Fundamentais da Economia na Histérica (Parte 1) Aula Expositiva Dialogada

Fulano de Tal
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SUAP — Dia’rios de AUIBS Adicionar Aula

Dados da Aula
Vocé ja sabe que a sua aula sera puxada do m—

1

Plano de Aulas, exatamente como o
conteudo planejado. Ao abrir o Diario de

Aula, vocé devera:

1. Registrar o numero de aulas (2 ou 4)

2. Abrir o campo semana e identificar o
dia da aula, que devera coincidir com a
data;
O conteudo e a atividade, desde que
descritos no Plano de aula, aparecerao
automaticamente

4. Vocé podera incluir informacdes no
campo “Anotacdes de Aula”. =

Semana:

Anotacdes de Aula:
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SUAP - Diarios de Aulas - Registro de Frequéncia

BBl S3oPaulo

A chamada de aula ¢ feita de forma transparente, com projecao da tela do computador. Nao ha
consenso sobre qual seria 0 momento ideal para a chamada, mas, entende-se que possa haver, a
critério do professor, alguma tolerancia para atrasos e para saidas antecipadas, considerando as

dificuldades que alguns alunos enfrentam com o transporte publico. Para dar inicio a chamada
basta clicar na aba Registro de Faltas.

Registro de Faltas

© Atencio:
= As aulas sinaladas com indicam que o aluno apresentou atestado no respectivo periodo.
» Os alunos sem destaque estdo com o periodo letivo fechado.
= Os alunos em negrito ja estiveram reprovados na respectiva disciplina.
» Os alunos em amarelho ja econtram-se em dependéncia.
» As aulas agendadas com datas futuras ndo constarao na tabela a seguir.
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SUAP - Diarios de Aulas - Registro de Frequéncia

O sistema assume CC ou CCCC (compareceu) para todos os alunos, a priori. Basta clicar no
primeiro C para registrar a falta FF. Note a situagédo de frequéncia. Se estiver alta, vocé pode emitir
uma ETEP, encaminhando para as areas de apoio.

Lancamento de Faltas

© Pararegistrar faltas, selecione a letra C da aula correspondente:
= Asinformacdes serdo salvas automaticamente apos a selegéo.
= © - Aluno Compareceu.
= F - AlunoFaltou.

[] Exibir alunos trancados, cancelados, transferidos ou com periodo letivo fechado.

Alsno 18/04/2024 12/04/2024 08/04/2024 05/04/2024 22/03/2024 08/03/2024 01/03/2024 23/02/2024 16/02/2024 09/02/2024 02/02/2024

Situa¢iao da Frequéncia

ccC ccC ccC cC ccC ccC ccC ccC ccC O aluno possui 2 falta(s) no diaric

Fulana de Tal

Beltrano de Tal Junior

Sicrana das Dores ‘ O aluno possui 2 falta(s) no diaric

Esperanga Devir ‘ O aluno possui 2 falta(s) no diaric




® [ L .

B INSTITUTO FEDERAL Ministério da Educagdo
BEBE bk EDUCACIXO CIENCIA E TECNOLOGIA Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
BBl S3oPaulo ’ Campus Caraguatatuba

SUAP - Diarios de Aulas - Registro de Notas

Lembra que vocé definiu o sistema de avaliacdo no seu Plano de Aula? Aqui vocé podera inclusive
rever, pois o sistema puxa essa informacao do Plano de Aula. Cligue em Registro de NOtas e
Conceitos, e, se quiser ajustar a avaliagao, clique no campo “Editar Configuracao de Avaliagao”

Registro de Notas/Conceltos 20 Mate

© Legenda:

N1,N2,N3eN4: Notasdasetapas 1.2.3e4
F1,F2, F3eF4: Faltasnasetapss 1.2.3e4
MD: Média da Disciplina
NAF: Nota da Avaliacdo Final
MFD: Média Final da Disciplina

© Atencio:
s Os alunos em cinza claro estao com periodo letivo fechado.

= Os alunos com destaque em amarelo estdo cursando dependéncia ou ja estiveram reprovados na disciplina.




® | & g s "
B INSTITUTO FEDERAL Ministério da Educagdo

BN DEEDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo
BBl S3oPaulo ’ Campus Caraguatatuba

SUAP - Diarios de Aulas - Configurando a Avaliacao

Editar Média Ponderada

Vocé podera definir:

Forma de calculo (soma
simples, media aritmética ou e _

O u tros ) Arredondﬁ;’:&z:g Uma casa decimal (Mitiplo de 0.10 com ganho ou reducéo de até 0.05) _
Média da Etapa: *
Ignorar a menor nOta ’ em o Forma dugao relativo ao critério selecionado.

orma de arredondamento da MD (Média da Disciplina) e da MFD (Média Final da Disciplina). Arredonda o valor da média para o préximo mtip

avaliacOes multiplas
Definir critério de T
arredondamento ¢ )
Cada item avaliavel, e . i
incluindo pontos extras por e ' ! -
comportamento ou outrQ e
critério —
O célculo sera feito pelo sistema. & ===
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SUAP - Diarios de Aulas - Avaliacado - Dicas

1. 2 €& o numero minimo de instrumentos de avaliagao. Ex: trabalho e prova
2. Defina siglas memorizaveis de até 2 letras e capriche na descricio.

Itens de Configuragao de Avaliagcao >
oo

)
3 Q’b  Avaliacio  Sigla Descricio Data da Avaliacdo Nota Maxima [0-10] Peso Avaliacdo Substituida
2>
<

S .
Tro;\;nl"':-Tl'*aLr.mﬁ.';‘.umcaan925"'4° Trabalhe  ~ T1 WORD 10
<
N
Trobalho T2 na configugl@®0 22061 Trabaho v PPTX 10
ol
R

&
ProvaPnac SN #922061 Prova v Sistemnas de Infc 10
O

Apagar?

Caso vocé escolha mais de uma opgdo de avaliagdo, use esta opg3o. Lembramos que a média’

para aprovac¢ao, é 6.
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BBl S3oPaulo

SUAP - Diarios de Aulas - Lancamento de Notas

Lance as notas obtidas pelo aluno em cada instrumento e o sistema verificara suas opcdes de
calculo e arredondamento, emitindo a média final. Fique atento ao campo Situacdo da Nota para
identificar alunos em situagao atipica (dependéncia e outros).

Lancamento de Notas

€ Este didrio possui 2 alunos cancelados/trancados que néo estdo sendo exibidos. Caso deseje que eles sejam mostrados na tabela abaixo, marque o checkbox abaixo.

[J Exibir alunos trancados, cancelados, transferidos ou com periodo letivo fechado.

# Aluno Etapal ks Etapa Final by Situacio da Nota

Cursando (Aguarda Carga Horaria)

' Esperanca Devir
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SUAP - Diarios de Aulas - Lancamento de Notas

Role a barra na lateral direita da tela para alcancar todos os alunos. Ao concluir esta etapa,
cligue em “Salvar Notas”.

O
PR egstrar Notas enderes Salvar Noas

Lancamento de Notas

ExIbir alunos trancados, cancelados, transferidos ou com perfodo letivo fechado.

Depois das notas
£ Aluno Etapa 1l Situa

lancadas, é so salvar.

$50

Cursando - Dependéncia [Aguardas Cargs Hor dria)
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SUAP - Diarios de Aula

Para encerrar o semestre &
necessario observar se
foram dadas 100% das
aulas e completado do
langamento das notas.

Clique Etapa na @ PESQUISA

@ EXTENSAO

Opgéo Filtros 4% GESTAO DE PESSOAS

= ADMINISTRAGAO

Clique em Entregar £} TEC.DAINFORMAGAO
Eta pa 1 . = CENTRAL DE SERVIGOS

® COMUNICAGAD SOCIAL

4 DES INSTITUCIONAL

Ministério da Educacao
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
Campus Caraguatatuba

— Encerramento do Semestre

% da Carga Horaria
Planode aulas: | Validado  Acessar Plana de Aulas

Permite

3 £y S
Assinatura Digital \‘lm

Observacbes: -

Etapas

Etapa Periodo do Calendério ntregue Quantidade de Aulas Ministradas Configuracio de Avaliacio

Média Aritmétca

Média Aritmética

Etapa 1

Etapa 1

7

) G

O Legenda

tapas 1.2, 3e4
asetapas 1.2, 3ed




® [ L .

B INSTITUTO FEDERAL Ministério da Educagdo
BEBE bk EDUCACIXO CIENCIA E TECNOLOGIA Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
BBl S3oPaulo ’ Campus Caraguatatuba

SUAP - Didarios de Aula - Encerramento do Semestre

ApoOs a entrega da Etapa 1, ao entrar no menu “Meus Diarios” uma tela semelhante a essa
aparecera, sinalizando finalizacao da Etapa 1, sem qualquer pendéncia. Automaticamente, esse
fechamento seguira para o Coordenador da area, que aprovara, ou nao. Se aprovado, vocé
devera assinar eletronicamente o Diario e solicitar assinaturas do Coordenador e do Diretor
Académico, veja a sequir:

340714 - SUP.13613 (CAREXT2) - ATIVIDADE DE EXTENSAO Il - GRADUACAOQ [66.70 H/80 AULAS]

Dados do Disrio Situacdo da Etapa

professores: |_S€U Nome devera aparecer nesta linha

Turno: Noturno

Quantidade de Etapas: 1 Etapa 1:
Quantidade de Alunos: 27 :

. imir v
Aulas Ministradas: 80 de 80 aulas Etapa Final: | Entregue
Percentual de Carga Horaria Cumprida:

| Entregue Acessar Diario
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SUAP - Diarios de Aula - Assinatura Eletronica

Esse exemplo é de uma aula em aberto, entregue e prestes a ser assinada. E so clicar no campo
assinalado. Se o fechamento tiver sido aprovado pelo Coordenador seu dlarlo sera encerrado.

340721 - SUP.02195 (PNGAS) - Pro egd Glob: ]- Etapa 1 ditar Média Ponde 337440 - MOD.05697 (CAREMP2) - EMPREENDEDORISMO

337440 MOD 05697 (CAREMP2) EMPREENDEDORISMO 2= Medlo [83 40 h/100 Aulas] Etapa Flnal

Dados do Didrio

| Aberto

| Seu nome devera aparecer nesta linha

urso: CARTEC.ADM.2008V3 - TECNICO EM ADMINISTRACAO

Aulas Ministradas: 100 de 100 aulas

Plano de aulas: |Va|idado Acessar Plano de Aul

Permite Assinatura

Periodo do Calendsrio Periodo da Posse Quantidade de Aulas Ministradas Configuracio de Avaliaciao

02/02/2024 a 30/08/2024 02/02/2024 2 31/08/2024 i 100 Média Aritmética

31/08/2024 2 31/08/2024 03/07/2024 5 07/09/2024 Média Aritmética
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SUAP - Sua Frequencia

c %5 suap.ifsp.edu.br/frequencia/registro/2024-07/

Este € o campoO no qual a suap - Neste campo aparecem suas marcag¢des de ponto.
sua freq uéncia ao Cam pus . i Frequéincias Vocé pode navegar pelos meses e dias através destes
Seu nome e foto

, . A campos. M&m M.-sm
€ registrada. Vocé deve

Dados da Folha

L] L] r r - >
verifica-la até o dia 5 do —— siape 5350961 Homelogadaela hefa 1o
# INIcilo

Carga hordrla

m éS d O Seg u n d O m éS B DOCUMENTOS/PROCESSOS C,,;:;::::

10h45m to OhO1m Crédito  2h05m Faltas 0

£J ENSINO lizada 12049m

SUbSequente ao : ::‘z:;: Banco de Horas  0h0Om
apontamento eletronico.

Servidores

Sctores o
Frequéencias
Campl

Em caso de esquecimento

de marcacdo, vocé devera i | ’ Coproriapimie oo -
consultar o Relatério de |

Acessos via catraca. e

Falamos sobre esse ajuste N L TR

no inicio desse material.
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SUAP - Sua Frequéncia - Abono de Atrasos e Faltas

Havendo qualquer tipo  rfreaends

de INCONSISIENCIA, o1iu s0ss cccomonrema

justifique a alteragdo  SEieeerwdes Qg Bikle et i ot e S
clicando em “Solicitar Q visazr frequence

Abono”. Junte
comprovante.

02 JUL 2024 - TERCA-FEIRA

Carga horaria planejada: a real a: Saldo disponivel: 2h00m a Chefia: Tipo: Frequéncia
3h35m Si 1333854

o
Ao solicitar abono uma

janela de justificativa se oo auamrera

a b ri ré e e n Ca m i n h a ré g;gx;r:oriri: planejada: g:gi.mtwriria realizada: g:gllt; Débito pendente: Oh0O1m 4 rma gg;g;sd
eletronicamente, ao seu e

Coordenador de Area,
desde que identificado.

04 JUL 2024 - QUINTA-FEIRA

Ha expediente definido na folha de horario, mas ndo ha registros neste dia, caso nenhuma agdo sefa
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SUAP - Sua Frequéncia - Abono de Atrasos e Faltas

€« c 25  suap.ifsp.edu.br/frequencia/registro/2024-07 03/solicitar-abono/

Ao solicitar abono uma suap '0)
Janela de Just|f|cat|va se . . Solicitar Abono - Faltaem 03 Jul 2024

abrira e  encaminhara
eletronicamente, ao -

F4 B DOCUMENTOS/PROCESSOS documento Nenhus fichelio saledionada Se for necessario anexar algo
Coordenador de Area. 2 owmo

@ PESQUISA

BaSta Cl icar em “EnViar” @ EXTENSAO : Faga sua justificativa e enviel Fique atento as
q Uando essa a ba for notificagdes no campo superior esquerdo, pois ha

ki prazo de fechamento de folha de ponto.

totalmente preenchida.

Campt
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SUAP - Qutras facilidades

Projetos de Pesquisa

Ao clicar a aba Projetos de Pesquisa vocé tera

acesso as oportunidades de visualizar editais de
pesquisa abertos, chamadas para submissao de
propostas da Editora IFSP; com e sem fomento,
relativos a Iniciacao Cientifica, editais com fomento

do CNPq; Laboratérios de Pesquisa do seu
interesse; pode autoindicar-se como avaliador de
projetos e trabalhos cientificos e criar seu cadastro
como Pesquisador. Além de permitir
acompanhamento da submissao.

Oportunidades como essas também sao
publicadas no site institucional da sua unidade.

suap

Q

‘ Seu nome e foto

INICIO

82
a

» DOCUMENTOS/PROCESSOS

ENSINO

® PESQUISA

EO IOl & B

Iniciagao Cientifica
Editais de Fomento
Editora

CNPQ
Laboratérios
Tornar-se Avaliador

Tornar-se Pesquisador

EXTENSAO

GESTAO DE PESSOAS
ADMINISTRACAO

TEC. DA INFORMACAO
CENTRAL DE SERVICOS
COMUNICACAO SOCIAL

DES. INSTITUCIONAL

Ministério da Educagao

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo

Campus Caraguatatuba

© PENDENCIAS

| Vocé pode atualizar sua foto

© FIQUEATENTO!

Vocé pode submeter um
Projeto de Extens3o.

= Noticias Portal do
IFSP

Campus:

CAR
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SUAP - Qutras facilidades

Projetos de Extensao

Nesta aba, vocé podera inserir as suas orientacdes de estagios
e atividades institucionais voluntarias e fazer o devido
monitoramento de alunos sob a sua orientacao.

Podera também tomar conhecimento dos editais de atividades
de extensao, submeter projetos extensionistas e acompanhar a
evolucao das suas submissobes, além de criar uma relacao de
temas do seu interesse académico e cientifico.

Fique atento as chamadas de projetos na pagina institucional.

SU

Ministério da Educacao

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo

Campus Caraguatatuba

Fle

‘ Seu nome e foto

Q. Buscar ltem de Me

INICIO

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

ENSINO

EXTENSAO

Estagio e Afins

= GESTAO DE PESSOAS

ADMINISTRACAO
TEC. DA INFORMACAO
CENTRAL DE SERVICOS

COMUNICACAO SOCIAL

24 DES._INSTITUCIONAL
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SUAP - Plano Individual de Trabalho

Atividades de Regéncia

e . o~ s »
ApOs a definicdo da sua grade horaria, a .. . o

d t P d 4 . CAR CARADMI Administracéo - Turma 20232.1 CARTEC ADM.2008-V3.1V Técnico em Administragio Noturno  5aula(s) de 50 minutos; = Sextadas 13:30 a5 17:55 |Cerganon:m;smformada
cadda semestre, voce devera criar o seu

CAR CARMRKT Marketing - Turma 202322 CARTCN.PGE.2010.1N Tecnologia em Processos Gerenciais Noturno 4 aula(s) de 50 minutos;  Quinta das 19:00 a5 22:35 | Carga horériaja informada

Plano Individual de Trabalho, conhecido e | 2nstlte o, | Qunaetsoonrs | RS

I " I P I T N t I n d r CAR REH-3 Recursos Humanos - Turma 20232. 4 CAR EINTADM.2018.1N Técnico em Administragéo Integrado Ao Ensino Médio - Eja Noturno 2 aula(s) de 50 minutos: Terga das 20:55 as 22:35 | Carga horaria ja informada
pela sigla . Neste plano, voce aevera

. . Conversao em horas (Art. 14° §4°. da Resolugao N° 109/2015): 11 hora(s)
fazer um resumo de todas as atividades
I t " t t t t I - d Tempo total dedicado a Aulas e Organizaciao de Ensino: 22 horals)
relativas ao semesitre corrente, totalizando
, )
O numero de horas semanais do seu Outras Atividades
Campus Categoria  Tipo Descricio Carga Descricio da Carga Situacio da Carga Hordria
contrato de trapalno ou oras i i f i e
)
Ensino Atendimento a0 Aluno Apoio a0s alunos em dependéncia na disciplina Pesquisa de Comunicacio em Marketing 200 Terca das 16:55 25 18:55 ] Carga horéria & descricio adequadas

s
Sua Ccarga horaria semanal deve ser S P— o A e G |20 | esasmwsees |
esta be I eC i d a e m d O i S CO nj u n tOS d e Ensino  Plantéo semanal para eventuais substituicdes Plantéo de davidss dos alunos do Técnico em Administragéo 100 | Naocbrigateris

aca ad valiagdo d Os-gra 80 lat S
tnsino; | Brdripecioenibancade avaliagho de pdx gradkisiia Membro de bancs avaliadors de Artigos/ TCC 100 | Neo obrigatsria

sensu

atividades - Regéncia, sala de aula; e e
Outras - que serao descritas no menu, que — = | -
se abrira ao iniciar o preenchimento.

Atividades referente a projeto de interesse interno sobre apoio as maes do PROEJA, com apoio do 700 ] Nao obrigatéria
NAPNE
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Ministério da Educagao

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo

Campus Caraguatatuba

SUAP - Plano Individual de Trabalho - Criacao do PIT

suap .

Inicio Planos Individuais de Trabalho Docente (PIT]

Planos Individuais de Trabalho Docente (PIT)
‘Seu nome e foto

Pro Campus:
sl Seu nome Q cAR
# INICIo

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Area avalladora::

Q Gestio

Ano/Periodo:

Q 20232

Adicionar Plano Individual de Trabalho Docente (PIT) © Ajuda

esde o Gitimo tramite

Filtrar

£3J ENSINO
no Individual de Trabalho Docente (PIT)
Iniciagao Cientifica
Editais de Fomento
Editora Sdi Ano/Periodo Versdo
CNPQ 2023/2 vl
Laboratérios

Tornar-se Avaliador

lano Individual de Trabalho Docente (PIT)
EXTENSAO
# GESTAO DE PESSOAS
ADMINISTRACAO
TEC. DAINFORMACAO
CENTRAL DE SERVICOS
COMUNICACAO SOCIAL

DES. INSTITUCIONAL

~ | Aplicar 0de 1selecionados

Professor

Isabel Cristina dos Santos (3355100)

«~ Aplicar 0de 1sel

Area avaliadora

Gestéo

Carga Horsria Cadastrada Situagdo Tempo desde a Gltima tramitagao

4000 Validado e Publicado 215 dias
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SUAP

suap »

‘Seu nome e foto

Q  Buscar ltem de Ment

@ INICIO
B DOCUMENTOS/PROCESSOS

£3J ENSINO

Iniciagao Cientifica
Editais de Fomento
Editora

CNPQ
Laboratérios

Tornar-se Avaliador

i EXTENSAO

3% GESTAO DE PESSOAS

= ADMINISTRACAO

L1 TEC. DAINFORMACAO
= CENTRAL DE SERVICOS
#® COMUNICACAO SOCIAL

¥ DES. INSTITUCIONAL

- Plano Individual de Trabalho - Criacao do PIT

Inicio Planos Individuais de Trabalho Docente (PIT]
Planos Individuais de Trabalho Docente (PIT) © Ajude

Prof Campus: rea avalladora: Ano/Periodo: Vigente: Tempo desde o Gltimo tramite:
sl Seu nome Q cAR x x Q 20232 x

Tempo desde a Gltima tramitacdo

215 dias

Insira seu nome, campus, area e periodo a que se refere o PIT. Ao aparecer a sua vinculacio,
clique em “Adicionar Plano Individual de Trabalho (PIT)”. E inicie o preenchimento com as
atividades de Regéncia, o nome das disciplinas, curso, periodo (matutino, vespertino ou
noturno) numero de aulas e horario das aulas, nos respectivos dias da semana) e, na sequéncia
insira as atividades que completam a sua carga horaria.
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SUAP - Relatorio Individual de Trabalho Docente - RIT

suap :

= nicio Relatorios Individuais de Trabalho Docente (RI
Relatérios Individuais de Trabalho Docente (RIT) © Ajuda
Seu nome e foto

Campus. Area avalladora: Ano/Periodo:

Buscar item de Me

Q CAR * Q Gestio x Q 20232
# INICIO

B» DOCUMENTOS/PROCESSOS

£J ENSINO

Iniciagao Cientifica

i EXTENSAO

& CESTADEPESSORS Para criar o RIT vocé deve importar dados da PIT do mesmo periodo de referéncia. No RIT vocé
e o deve relatar, ou confirmar a ocupacéo da sua carga horaria, no total contratado e conforme o

= CenTRALDESERVICOS planejamento (PIT) formulado. Ocorréncias ndo planejadas como trocas ou assungéo de outras
g s atividades podem e devem ser ajustadas no RIT. Por isso, € importante registrar essas

' ocorréncias em agendas ou outras ferramentas, incluindo a criagado gradual do RIT.
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Ecad - Moodle

O Ecad - Moodle é o ambiente virtual de aprendizagem, de livre acesso aos alunos e
utilizado para comunicacao com as turmas e postagem de materiais de aulas, links,

arquivos diversos, tarefas e diversas atividades, a cada tépico planejado de aula, como
VOCE vera a sequir.

O Ecad permite definir os prazos para entrega de tarefas. Uma das primeiras postagem
a ser feita no Ecad, deve ser o seu contrato pedagogico, o qual se recomenda seja lido
e divulgado em sala de aula, mas primeiras aulas da sua disciplina.

Para utiliza-lo, vocé devera definir uma senha e criar o seu espaco de aula




® [ o "

BB  INSTITUTO FEDERAL Ministério da Educacao
BEBE ok EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
BBl S3oPaulo Campus Caraguatatuba

Ecad - Moodle '

COMUNICA BR ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLACAO ORGAOS DO GOVERNO

O aCeSSO ao Ecad é fe'to i pera o conteddo [l ke pera omenull it pera abusca B I pera o rocepi | ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE

...Iule ral de Educagdo, Giéncia e Teenologia de S3o Paulo

pelo portal da Instituicao aass Campus Caraguatatuba ocaroma _____QJ
(1°), no link

BB MINISTERIO DA EDUCAGAO Os0n

os localizagio  Ouwvidoria

https://www.ifspcaraquatatu
ba.edu.br/

Basta clicar na opg&o PR“GMM“&T ITUCIONAL
‘Ecad Moodle” (1) " | DEAPOIBAPROETOS DE EXTENSHD”

Selecdo de etos\de Extensdo para 2024m|c(|[s DE
ACESSO A INFORMAGAD v 02/ m ATE "/ 02

INSCRICOES DE 02/01/2024 A 16/02/2024

Sele¢ao de Projetos de Extensdo para 2024

NOSSO CAMPUS

Estrutura
Organizacional

Horario de Atendimento Naticiac



https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/

==. INSTITUTO FEDERAL Ministério da Educagao

BEBE ok EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
BBl S3oPaulo ' Campus Caraguatatuba

Ecad - Moodle

. y ...
Essa JanAeIa de a’c_esso.se abrira e ®® INSTITUTO FEDERAL
nela vocé devera inserir o seu ==l S30 Paulo )
ndimero de usuario e a sua senha. Sodildeee Sibini et
Se for o seu primeiro acesso, ou a CG+numeracao
n ’ O L1so de Cookies deve ser permitido
qu_alquer momento voceé pqdera Novisanha
criar novas senhas, o que é
recomendavel.

[ Lembrar identificacdo de usudrio

Acessar

Num unico acesso vocé pode
visualizar todas as suas turmas
abertas.
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Ecad Moodle - Visualizacao das Disciplinas

Ecad IFSP CAR

s ® )
Seu nome e foto

®BH
Ml INSTITUTO FEDERAL
a Sao Paulo

BMME Campus Caraguatatuba

Seu nome
IRMATICA AVA

Seu nome
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Ecad Moodle - Contrato Pedagodgico

O Contrato Pedagodgico estabelece qual sera a praxis pedagdgica a
ser adotada nas suas turmas e deve ser postado em cada uma
delas, lembrando das regras particulares de cada uma.

Ali vocé deve expressar o acolhimento, fazer recomendacoes
gerais sobre comportamento e a dinamica a ser aplicada.

Descreva como sera o seu processo avaliativo, que deve ser
aquele definido no seu Plano de Aulas e no Registro de Notas e
Conceitos descritos por vocé para a disciplina no Suap.

Para posta-lo, basta clicar em “Ativar Edicao” e usar a aba Avisos.
Ao clica-la surgira a seguinte pagina

Campus Caraguatatuba

Contrato Pedagogicoy

Sejam-todos-bem-vindos- &-disciplina-de-Empraendedorismo-Il.-Nesta-disciplins, -vocés-
terdo-contato-com-o-dessfio-da-crisgdo-de-um-nove-negécio,-o-que-poders-ser-muito-Util-
e-estimulante-natomada-de-dacisdo-sobre-a-cameira-de-cads-um.
Para-dar-inicio-ao-nosso-processo-de-ensino-e-aprendizagem, vamos-estabelecer-como-
trabslharemos-juntos.-nessa-etapa |

Desejo-a-todos-um-excelente-semestre-2-6limo-aproveitamento-em-todas-as-matérias §

Profa.-Dra.-Fidalga-dos-Reisf]|

Recomendagoes-Geraisf

1.- Ao-ongo-das-aulas, -a-aplicacdo-de-exercicios-e-a-definicio-de-trabalhos-a-serem-
entregues. -‘Atrasos-resultardo-em-multas, -refletidas-nas-notas.-Portanto, fiqguem-
stentos-aos-prazos-da-sua-reslizacdo-e-data-de-entregs 4]

2. - Distracdes-como-celular-e-conversas-podem-prejudicar-a-compreensdo-dos-
conteldos.-Por-isso,-mantenha-seu-celular-desligado-durante-as-aulas |

3.- Da'mesma-forma,-a-movimentacdo-excessiva-do-aluno-na-sala-de-aula-é,-também,-
uma-distracéo-e, portanto, pede-prejudicar-o-seu-entendimento-da-matéria, -bem-
como-dos-colegas.-Tentem-ndo-entrar-a-sair-sem-necassidade

Provas-e-Trabalhosf

Teremos-dois-bimestres-durante-os-quais-splicaremos:y

* =+ 1°-Bimestre:- = Uma-Avaliagdo-individual,-valendo-até-8,0-pontos. 4
= » 2-exercicios-avaliativos-aplicados-na-sala-de-aula,-valendo-
até-1,0-ponto-cada-um.-Os-exarcicios serdo-explicados-em-sala-
de-auls-e-postados-no-Ecad.-Esses-exerciciosserdo-recolhidos-
ao-final-da-auls,-na-data-combinada.--|

* =+ 2°-Bimestre:- = Um-trabalho-tematico-em-grupo,-valendo-até-8,0-pontos.-Os-
grupos-distribuirdo-a-nots,-segundo-critério-de-contribuicdo-individusl
= » 2-exercicios-avaliativos-aplicados-na-sala-de-aula,-valendo-
até-1,0-ponto-cada-um. -Os-exarcicios serdo-explicados-em-sala-
de-aula-e-postados-no-Ecad.-Esses-exerciciosserdo-recolhidos-
ao-final-da-auls,-na-dats-combinada y|

Em-caso-de-falta-justificads,-o-sluno.-podera-fazer-a-prova-substituta-no-final-do-
semestre- com- toda- a- matéria- dada- no- periodo.- A entrega- em- atraso- dos-
exercicios, havera-multa-de-50% no-valor-atribuido-a-tarefs, -caso-a-entrega-seja feita-
em- até- 15- dias- da- data- original.- Para- efeito- de- nota,- ndo- serdo- aceitos- atrasos-
superiores-a-15-dias.-||
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Ecad Moodle - Incluindo Avisos

Avisos

Noticias e avisos

Mensagem o : R o] ¥ 1 B

3. Descreva ou cole a sua mensagem.

Caminho: p

— - - o e " argadc
Este formulario contém campos obrigatérios marcados com @ !

Tépico Relagéo de mensagens postadas Ultima mensagem 1 Comentarios

"7 Sorteio do trabalho em grupo Seu nome e data 0

7 Avaliagdo Individual: Dia 21 de maio de 2024

Seu nome e data

Modelo do Relatério Final, agora em arquive docx

Seu nome e data
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Ecad Moodle - Inserindo Tdépicos de Aula

C 2% ecad.ifspcaraguatatuba.edu.br/course/view.php?id=6161

887 Ecad IFSP CAR
ES

MARKETING

Atvar edicdo

Primeira a¢3o € ativar a

edicdo. Entdo, escolha

qual topico quer inserir,
excluir ou alterar
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Ecad Moodle - Inserindo Topicos de Aula e Conteudos

§§: Fcad IFSP CAR

% Seunome e foto . ”
> Usuarios b 5 ? o 57
Y Filtros
> Relatérios

+ Adicionar u atw

-
Clique neste icone para
cadastrar o nome do . .
= topico ou tema da aula. = A? clicar noAs_lﬁmgl de
Faca isso para cada ik (ﬂ' VOLE co:{segue
tépico. mclulr sites, slides,
- fotos, videos, trabalhos,
entre outros.

+ Topico 6 »
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Ecad Moodle - Conteudos

(L

BigBlueButtonB
N

Essas sdo as modalidades de materiais que vocé o | 6o | &8
podera postar. Por exemplo:

Férum

v ’ Adicionar novo Forum

s Em Arquivo é possivel postar as transparéncias = =
que foram ou serao exibidas em aula em
arquivos no padrao pdf.

Em Tarefas, vocé podera criar atividades
avaliativas, determinando o prazo para entrega

Recomendamos fortemente que vocé navegue pelas
opcoes de conteudo oferecidas neste menu. Basta
clicar na imagem.
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Ecad Moodle - Incluindo tarefas

2 Adicionando um(a) novo(a) Tarefa em Topico 3e

> Geral
Nome da tarefz
Descricio Bllmeow ~|[B] 7] :=]i= R

Camirho: p
Exibir descricdo na pagina do curse @

~ Disponibilidade

Permitz envios 2 partir de

Data de entraga
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Ecad Moodle -
Incluindo tarefas

Defina, habilitando as datas de
disponibilidade (1), o periodo durante o qual
esse modulo aceitara o envio de respostas;
indique qual é o tipo de arquivo aceitavel (2),
e quantos podem ser enviados.

Vocé também podera estabelecer a forma
como o feedback sera dado ao aluno (3), nas
opcoes: comentarios, arquivos de feedback
ou planilha de notas offline. Ainda, é possivel
descrever como sera considerada a nota (4).
Porém, isso nao exclui o lancamento no
sistema Suap.

Ministério da Educagao

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo

Campus Caraguatatuba

Lembre-me de avaliar po
~ Tipos de envio

Tipos de

Numero m

Tamanho m

Tipos de arquive aceitos

~ Disponibilidade

» Tipos de feedback
» Configuragdes de envio

» Configuragdes de envio em grupo

* Notificacbes

» Configuragdes comuns de modulos
» Restringir acesso
* Conclusao de atividades no curso

» Competéncias
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Q Auds

Esqueci minha sanha



X 25 www.gov.br/servidor/pt-br/assuntos/sou-gov

g ‘Lb Orgaos do Governo  Acesso a Informagdo  Legislacdo  Acessibilidade & © a Entrar com o gov.br

= Portal do Servidor O que vocé procura? Q

M > Assuntos > SouGovbr

SOUGOV.BR

Aplicativo com servicos de gestao de pessoas exclusivos para servidores publicos federais ativos, aposentados, pensionistas e anistiados politicos do poder
Executivo Federal civil.

Este é o site/ aplicativo do
servidor.

Agui vocé consegue seu
contracheque antes de ser W,br

fechado, podendo tirar

duvidas sobre o
pagamento com o RH da Baixe o aplicativo Acesse pelo computador
sua unidade.

wWwWw.gov.br/sougov

DISPONIVEL NO
ad Google Play




