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PLANO DE TRABALHO | 2021 - 2022
COORDENACAO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL
Item Acao

Acompanhamento académico e avaliagdo continua junto ao
Colegiado de Curso e NDE, da elaboragdo e execu¢do do

Periodo de Execucdo

Atores

Diregdo Geral
Diregdo Adjunta Educacional

projeto pedagdgico para propor, quando necessario, sua Continuo NDE
modificagdo, realizando encaminhamentos para implementar Colegiado
alteragbes Corpo docente
Cosraetiatadttecurso
Diregdo Geral
Acompanhamento de todas as ag¢Ges previstas no Projeto Diregdo Adjunta Educacional
Pedagdgico de Curso, garantindo a formagdo do estudante Continuo NDE
conforme o perfil do egresso proposto Colegiado
Corpo docente
Cavean Ai +
Acompanhar a realizagdo das atividades dos docentes nas
diversas atividades do Curso, justificando eventuais alterages Continuo Coordenagdo de Curso
e auséncias, encaminhando-as para a Dire¢do Adjunta de Diregdo Adjunta Educacional
Ensino.
Coordenacgdo de Curso
Implementagdo e reposi¢do das atividades académicas do curso Continuo Diregdo Adjunta Educacional
Corpo docente
Coordenacgao de Curso
Acompanhar o cumprimento das atividades e decisGes , NDE
. . i Continuo .
estabelecidas coletivamente nas reunides de curso Colegiado
Corno dacente
Coordenar a d|v~ulga<;ao.d0 Projeto Pedagdgico de Curso, Coordenacio de Curso
sempre na versdo atualizada e aprovada, mandando a ; .
Continuo Diregdo Geral

disponibilizagdo da versdo impressa e encaminhando para
publicagdo no site

Diregdo Adjunta Educacional

Recebimento, dos docentes, dos planos das aulas a cada
na/semestre letivo, conforme calendario académico, avaliando
a pertinéncia com o Plano de Ensino da disciplina que consta no
Projeto Pedagogico do curso, mantendo-os atualizados e
arquivados

Inicio dos semestres letivos

Coordenagdo de Curso
Diregdo Adjunta Educacional
Corpo docente

Prestar orientagdo e apoio ao corpo discente e docente, no que

Coordenagdo de Curso
Diregdo Geral

publicagdes em meio impresso e digital

se refere ao bom andamento académico, na execugdo dos Continuo L . X
o Diregdo Adjunta Educacional
regulamentos, normas, direitos e deveres
Corpo docente
, Coordenagdo de Curso
Supervisdo de Atividades Complementares Continuo CEX ¢
Coordenagdo de Curso
Supervisdo do Processo de Elaboragdo do TCC Continuo v . i
Docente (s) Responsavel (eis) pelo TCC
Coordenacdo de Curso
Diregdo Geral
Supervisdo de adequagdo dos espagos académicos Continuo . g~ . .
Diregdo Adjunta Educacional
Direcio Adiunta Administrativa
Coordenagdo de Curso
Supervisdo de aquisi¢cdes para melhorias do curso de Continuo Diregdo Geral
Engenharia Civil Diregdo Adjunta Educacional
Direc3o Adiunta Administrativa
Coordenagao de Curso
. . oy NDE
Levantamento da necessidade de livros, periddicos e outras , X
Continuo Colegiado

Corpo Docente

Conrdenadanria de Rihlintecac
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Propositura e acompanhamento de agdes de acompanhamento

Coordenagdo de Curso
Diregdo Geral

final de ano/semestre letivo

Continuo
do estudante visando a redug¢do da evasdo e reprovagdo Coordenadoria Sécio Pedagogica
Pré-Reitorias
Estruturagdo, condugdo e documentagdo das reunides de curso, Coordenagdo de Curso
de carater académico, assim como das reunides do Nucleo Continuo NDE
Docente Estruturante e do Colegiado de Curso, dando Colegiado
publicidade as deliberagdes Corpo Docente
Coordenagao de Curso
. ~ . ~ . . Diregdo Geral
Apoio e promogao da articulagdo de ensino, pesquisa e , L . R
N N Continuo Diregdo Adjunta Educacional
extensdo no ambito do curso
CEX
Conrdonadoria do Poacniiica
Coordenagao de Curso
o . N Diregdo Geral
Proposigdo da criagdo e reformulagdo de regulamentos e ; L . .
. o L Continuo Diregdo Adjunta Educacional
procedimentos para as atividades no ambito do curso NDE
Caolegiadan
e | i . Coordenacgao de Curso
Proposi¢do em conjunto com seus pares e colegiados, a . ) R
. ) . ; . . , Diregdo Adjunta Educacional
diretoria adjunta de ensino, a suspens3do ou alteragdo na oferta Continuo NDE
de vagas e/ou extingdo do Curso
g / s Colesiado
Definigdo, a cada periodo letivo, da demanda dos componentes Coordenagdo de Curso
curriculares a serem ofertados no periodo seguinte, inclusive Continuo Diregdo Adjunta Educacional
na oferta de dependéncias NDE
Coordenacgao de Curso
Definigdo, junto aos Coordenadores e aos docentes dos cursos, L ¢
R Lo ~ , Diregdo Geral
da distribuigdo das disciplinas que caberdo a cada um, a cada Continuo

Diregdo Adjunta Educacional
Corno docente

Construgdo, em trabalho conjunto com a Diretoria Adjunta de
Ensino e a CAE, dos horarios, respeitando-se a dindmica do
Campus

Final dos semestres letivos

Coordenagdo de Curso
Diregdo Adjunta Educacional
CAE

Atualizagdo, junto a CAE e a Diretoria Adjunta de Ensino, do
horério das turmas e dos professores

Continuo

Coordenagdo de Curso
Diregdo Adjunta Educacional
CAE

Acompanhamento do preenchimento regular dos diarios pelos
professores

Final dos semestres letivos

Coordenagdo de Curso
Diregdo Geral

Diregdo Adjunta Educacional
Corno docente

Acompanhamento do cumprimento do calendério académico e
dos prazos para a entrega dos registros de frequéncia,
contelidos trabalhados e rendimento dos estudantes a
Coordenadoria de Registros Académicos

Ao longo de todo o semestre,
mas, sobretudo, no final deles

Coordenagdo de Curso
Diregdo Geral

Diregdo Adjunta Educacional
Corpo docente

Coordenadoria de Registros Académicos

Avaliagdo, junto ao colegiado de Curso ou Comissdo
equivalente, dos processos de aproveitamento de estudos,
extraordindrio aproveitamento de estudos, trancamento,
transferéncia externa, reopgdo de curso, ingresso de
portadores de diploma de graduagéo, certificagdo de
competéncias do PROEJA, estudante especial e demais
encaminhamentos da Coordenadoria de Registros Académicos
dando parecer a eles

Inicio dos periodos letivos

Coordenagdo de Curso
Diregdo Geral

Diregdo Adjunta Educacional
Corpo docente

Coordenadoria de Registros Académicos

Acompanhamento, junto a coordenadoria Sécio-pedagdgica, da
trajetoria dos estudantes numa perspectiva inclusiva, propondo

Coordenagdo de Curso
Diregdo Adjunta Educacional

N N ~ . Continuo
solugdes para a evasdo, a retengdo e dependéncias tendo em Corpo docente
vista a permanéncia e éxito dos estudantes no curso Coordenadoria de Socio Pedagogica
o N Coordenagdo de Curso
Proposi¢do e acompanhamento de pautas para a formagdo . ) R
: ) A , Diregdo Adjunta Educacional
continuada, zelando pela melhoria dos processos de ensino e Continuo
. Corpo docente
aprendizagem . N .
Comissdo de Formagdo Continuada
N R L . R R Coordenagao de Curso
Promogdo, em conjunto com a Diregdo-Geral, Diretoria Adjunta . ¢
A . L. i ; Diregdo Geral
de Ensino e Coordenadoria Sécio Pedagdgica, de canais de Continuo L . .
L Diregdo Adjunta Educacional
comunicagdo com os estudantes . .
Comissio de Comunicacio
Coordenacgao de Curso
. - . Diregdo Geral
Arquivamento das atas das reunides de Curso, Colegiados e , . §~ . X
Continuo Diregdo Adjunta Educacional

Ndcleos ao final de cada periodo letivo

NDE

Calagiadn
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Participagdo da avaliagdo de estdgio probatdrio dos professores
que atuam no curso de Engenharia Civil do Campus

Pontual, no final de cada uma
das 3 fases do processo de
periodo probatério dos
docentes

Coordenagdo de Curso
Diregdo Geral
Diregdo Adjunta Educacional

Atuagdo, preponderantemente, no horario de funcionamento
do curso e publicagdo dos horarios para ciéncia da comunidade
académica

Inicio de cada periodo letivo

Coordenagdo de Curso
CAE
Diregdo Adjunta Educacional

Responsabilizagdo pelo Curso junto as instancias de avaliagdo,
especialmente o INEP e a CPA, tomando ciéncia, divulgando
resultados e promovendo, junto a diregdo, Nucleos e
colegiados, discussdo de propostas para melhorias

Continuo

LUUIUEIIdgdU ae Curso
Diregdo Adjunta Educacional
CPA

NDE

Colegiado

Corpo docente

Inser¢do dos dados no Curso no Sistema E-MEC

Pontual. Quando solicitado

Eaa?aé‘nagaolde Curso
Diregdo Geral

Diregdo Adjunta Educacional
Procuradaria Institucional

Inscrigdo e orientagdo dos estudantes ingressantes e
concluintes no ENADE

Periodo de inscri¢do dos
alunos no ENADE (a cada 3
anos)

Coordenagdo de Curso
Diregdo Geral
Procuradoria Institucional
COOTaO

Preparagdo, acompanhamento, organizagdo, instrugdo e apoio
em avaliages externas, tais com o ENADE, Reconhecimento e
Renovagdo de Reconhecimento do Curso

Periodo de ENADE,
Reconhecimento e Renovagdo
de Reconhecimento do Curso

Procuradoria Institucional
Diregdo Geral

Diregdo Adjunta Educacional
NDE

Colegiado
Corpo docente

Representagdo oficial do curso, ou indicagdo de um
representante, em solenidades oficiais e/ou eventos

Solenidades oficiais e/ou
eventos, como, por exemplo,
colagBes de grau

Coordenagdo de Curso

Estimulo a promogdo e participagdo do curso em eventos
académicos, cientificos e culturais

Continuo

Coordenacgao de Curso
Diregdo Adjunta Educacional
NDE

Colegiada

Zelo do patrimonio do Campus utilizado no curso

Continuo

Cooraer TatduU ucT Tursu
Diregdo Geral

Diregdo Adjunta Educacional
NDE

Colegiado

Corpo docente

Corpo discente

Apoio a criagdo das entidades de organizagdo estudantil

Continuo

Coordenacao de Curs
Diregdo Geral
Diregdo Adjunta Educacional
Corno discente

Acompanhamento de eventos, projetos, editais de ensino
pesquisa e extensdo

Continuo

Coordenagdo de Curso

Corrdenagdo Sdcio Pedagdgica
Coordenagdo de Extensdo
Coordenagdo de Pesquisa e Inovagdo

Apoio a Internacionalizagdo do curso

Continuo

Coordenacdo de Curso
Diregdo Geral

Diregdo Adjunta Educacional
Corno docente




