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Local de Atendimento:

Sala 105
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Mini-curriculo:

Engenheiro Civil pela UNESP, Campus de Ilha Solteira (1998), com Mestrado em Engenharia Civil pela mesma instituigdo (2001), e Doutorado em Engenharia de

Documento que embasa sua atuacdo como coordenador de curso do IFSP:

Portaria IFSP N2 4751 de 11 de novembro de 2016 publicada no Diério Oficial da Unido de 14/11/2016, Segdo 2, pag. 21.

PLANO DE TRABALHO | 2017 - 2018

COORDENAGAO DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL
Item Acao

Acompanhamento académico e avaliagdo continua junto ao
Colegiado de Curso e NDE, da elaboragdo e execugdo do

Periodo de Execucdo

Atores

Coordenagdo de Curso
Diregdo Geral

Dire¢do Adjunta Educacional

projeto pedagdgico para propor, quando necessario, sua Continuo NDE
modificagdo, realizando encaminhamentos para implementar Colegiado
alteragGes Corpo docente
Corpo discente
Looraenagdao ae Lurso
Diregdo Geral
Acompanhamento de todas as ag¢Ges previstas no Projeto Dire¢do Adjunta Educacional
Pedagdgico de Curso, garantindo a formacgdo do estudante Continuo NDE
conforme o perfil do egresso proposto Colegiado
Corpo docente
Cavnn dicrantn
Acompanhar a realizagdo das atividades dos docentes nas
diversas atividades do Curso, justificando eventuais alteragdes Continuo Coordenagdo de Curso
e auséncias, encaminhando-as para a Diregdo Adjunta de Dire¢do Adjunta Educacional
Ensino.
« o - - Coordenacdo de Curso
Implementagdo e reposi¢do das atividades académicas do , . . )
Continuo Dire¢do Adjunta Educacional
curso
Corpo docente
Coordenacgao de Curso
Acompanhar o cumprimento das atividades e decisdes , NDE
. . - Continuo .
estabelecidas coletivamente nas reunides de curso Colegiado
Corpbo dacente
Coordenar a divulgacgdo do Projeto Pedagdgico de Curso, N
N gac . ) £08 Coordenagdo de Curso
sempre na versdo atualizada e aprovada, mandando a , .
Continuo Diregdo Geral

disponibilizagdo da versdo impressa e encaminhando para
publicagdo no site

Dire¢do Adjunta Educacional

Recebimento, dos docentes, dos planos das aulas a cada
na/semestre letivo, conforme calendario académico, avaliando
a pertinéncia com o Plano de Ensino da disciplina que consta
no Projeto Pedagdgico do curso, mantendo-os atualizados e
arquivados

Inicio dos semestres letivos

Coordenagdo de Curso
Dire¢do Adjunta Educacional
Corpo docente

Prestar orientagdo e apoio ao corpo discente e docente, no que

Coordenagdo de Curso
Diregdo Geral

se refere ao bom andamento académico, na execugdo dos Continuo o . .
o Dire¢do Adjunta Educacional
regulamentos, normas, direitos e deveres
Corpo docente
; Coordenacdo de Curso
Supervisdo de Atividades Complementares Continuo CEX ¢
, Coordenagdo de Curso
Supervisdo do Processo de Elaboragdo do TCC Continuo ¢ A .
Docente (s) Responsavel (eis) pelo TCC
Coordenacgao de Curso
- , Diregdo Geral
Supervisdo de adequacgdo dos espacos académicos Continuo ¢

Dire¢do Adjunta Educacional
Direcdo Adiunta Administrativa
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Supervisdo de aquisi¢des para melhorias do curso de

Coordenacgao de Curso
Diregdo Geral

o Continuo L . .
Engenharia Civil Dire¢do Adjunta Educacional
Direcdo Adjunta Administrativa
Coordenagao de Curso
. . - NDE
Levantamento da necessidade de livros, periddicos e outras ; i
L . . Continuo Colegiado
publicagdes em meio impresso e digital
Corpo Docente
Coaordenadoria de Ribliotecas
. . Coordenagao de Curso
Propositura e acompanhamento de agdes de .
. N - ~ , Diregdo Geral
acompanhamento do estudante visando a redugdo da evasdo e Continuo . L.
N Coordenadoria Sécio Pedagdgica
reprovagao oie
Pré-Reitorias
Estruturagdo, condugdo e documentagdo das reunides de Coordenagdo de Curso
curso, de carater académico, assim como das reuniées do Continuo NDE
Nucleo Docente Estruturante e do Colegiado de Curso, dando Colegiado
publicidade as deliberagdes Corpo Docente
Coordenacao de Curso
. ~ . ~ . . Diregdo Geral
Apoio e promogdo da articulagdo de ensino, pesquisa e , . ) )
- A Continuo Dire¢do Adjunta Educacional
extensdo no ambito do curso
CEX
Coordenadaria de Pecaiiica
Coordenagao de Curso
- - ~ Diregdo Geral
Proposicdo da criagdo e reformulagdo de regulamentos e , . ) )
. . . L. Continuo Dire¢do Adjunta Educacional
procedimentos para as atividades no ambito do curso NDE
Colegiado
- . . R Coordenagdo de Curso
Proposi¢do em conjunto com seus pares e colegiados, a L . .
. X X . N - ; Dire¢do Adjunta Educacional
diretoria adjunta de ensino, a suspensdo ou alteragdo na oferta Continuo NDE
de vagas e/ou extingdo do Curso
gas e/ ¢ Colegiado
Definigdo, a cada periodo letivo, da demanda dos Coordenagdo de Curso
componentes curriculares a serem ofertados no periodo Continuo Dire¢do Adjunta Educacional
seguinte, inclusive na oferta de dependéncias NDE
e Coordenacdo de Curso
Definigdo, junto aos Coordenadores e aos docentes dos cursos, . ¢
R Lo ~ , Diregdo Geral
da distribui¢do das disciplinas que caberdo a cada um, a cada Continuo

final de ano/semestre letivo

Dire¢do Adjunta Educacional
Corpo docente

Construgdo, em trabalho conjunto com a Diretoria Adjunta de
Ensino e a CAE, dos horarios, respeitando-se a dinamica do
Campus

Final dos semestres letivos

Coordenagdo de Curso
Dire¢do Adjunta Educacional
CAE

Atualizagdo, junto a CAE e a Diretoria Adjunta de Ensino, do
horario das turmas e dos professores

Continuo

Coordenagao de Curso
Dire¢do Adjunta Educacional
CAE

Acompanhamento do preenchimento regular dos didrios pelos
professores

Final dos semestres letivos

Coordenagao de Curso
Diregdo Geral

Dire¢do Adjunta Educacional
Corno docente

Acompanhamento do cumprimento do calendario académico e
dos prazos para a entrega dos registros de frequéncia,
conteudos trabalhados e rendimento dos estudantes a
Coordenadoria de Registros Académicos

Ao longo de todo o semestre,
mas, sobretudo, no final deles

Coordenagdo de Curso

Diregdo Geral

Dire¢do Adjunta Educacional

Corpo docente

Coordenadoria de Registros Académicos
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Avaliagdo, junto ao colegiado de Curso ou Comissdo
equivalente, dos processos de aproveitamento de estudos,
extraordinario aproveitamento de estudos, trancamento,
transferéncia externa, reopg¢do de curso, ingresso de
portadores de diploma de graduacdo, certificagdo de
competéncias do PROEJA, estudante especial e demais
encaminhamentos da Coordenadoria de Registros Académicos
dando parecer a eles

Inicio dos periodos letivos

Coordenagdo de Curso

Diregdo Geral

Dire¢do Adjunta Educacional

Corpo docente

Coordenadoria de Registros Académicos

Acompanhamento, junto a coordenadoria Sécio-pedagdgica,
da trajetdria dos estudantes numa perspectiva inclusiva,

Coordenagdo de Curso
Dire¢do Adjunta Educacional

~ N = - Continuo
propondo solugGes para a evasdo, a retengdo e dependéncias Corpo docente
tendo em vista a permanéncia e éxito dos estudantes no curso Coordenadoria de Sécio Pedagdgica
- " Coordenagdo de Curso
Proposi¢do e acompanhamento de pautas para a formagdo L ) .
) ] i , Dire¢do Adjunta Educacional
continuada, zelando pela melhoria dos processos de ensino e Continuo
aprendizagem Corpo docente
iz a ~ .
P & Comissdo de Formagdo Continuada
= . — . . . Coordenagdo de Curso
Promogdo, em conjunto com a Diregdo-Geral, Diretoria Adjunta Direcio Gzral
de Ensino e Coordenadoria Socio Pedagdgica, de canais de Continuo . 9~ ) )
. Dire¢do Adjunta Educacional
comunicagdo com os estudantes . .
Comissdo de Comunicagdo
Coordenacao de Curso
Diregdo Geral
Arquivamento das atas das reunides de Curso, Colegiados e ; . 9~ X .
Continuo Dire¢do Adjunta Educacional

Nucleos ao final de cada periodo letivo

NDE

Colegiadn

Participagdo da avaliagdo de estagio probatério dos
professores que atuam no curso de Engenharia Civil do Campus

Pontual, no final de cada uma
das 3 fases do processo de
periodo probatdrio dos
docentes

Coordenagdo de Curso
Diregdo Geral
Dire¢do Adjunta Educacional

Atuacgdo, preponderantemente, no hordrio de funcionamento
do curso e publicagdo dos horarios para ciéncia da comunidade
académica

Inicio de cada periodo letivo

Coordenagdo de Curso
CAE
Dire¢do Adjunta Educacional

Responsabilizagdo pelo Curso junto as instancias de avaliagdo,
especialmente o INEP e a CPA, tomando ciéncia, divulgando
resultados e promovendo, junto a diregdo, Nucleos e
colegiados, discussdo de propostas para melhorias

Continuo

Looraenagdao ae Lurso
Dire¢do Adjunta Educacional
CPA

NDE

Colegiado

Corpo docente

Covan diccantn

Inser¢do dos dados no Curso no Sistema E-MEC

Pontual. Quando solicitado

Coordenacgao de Curso
Diregdo Geral

Dire¢do Adjunta Educacional
Procuradaria Institucional

Inscrigdo e orientagdo dos estudantes ingressantes e
concluintes no ENADE

Periodo de inscrigdo dos
alunos no ENADE (a cada 3
anos)

Coordenacgao de Curso
Diregdo Geral
Procuradoria Institucional

Preparagdo, acompanhamento, organizagdo, instrugdo e apoio
em avaliagGes externas, tais com o ENADE, Reconhecimento e
Renovagdo de Reconhecimento do Curso

Periodo de ENADE,
Reconhecimento e
Renovagdo de
Reconhecimento do Curso

COUTUETId(dU Ut Lurso
Procuradoria Institucional
Diregdo Geral

Dire¢do Adjunta Educacional

NDE

Colegiado
Corpo docente
Lo diconnda

Representagao oficial do curso, ou indicagdo de um
representante, em solenidades oficiais e/ou eventos

Solenidades oficiais e/ou
eventos, como, por exemplo,
colagGes de grau

Coordenagdo de Curso

Estimulo a promogdo e participagdo do curso em eventos
académicos, cientificos e culturais

Continuo

Coordenagao de Curso
Dire¢do Adjunta Educacional
NDE

Colegiado




Plano Coordenacéo Biénio 2017-2018

COOTUETId(dU U LUTSU
Diregdo Geral

Dire¢do Adjunta Educacional
NDE

Colegiado

Corpo docente

Corpo discente

Zelo do patriménio do Campus utilizado no curso Continuo

D = Al e Al H
Coordenagao de Curso
Diregdo Geral

Dire¢do Adjunta Educacional
Corno discente

Apoio a criagdo das entidades de organizagdo estudantil Continuo




