MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
Campus Caraguatatuba
Diretoria-Geral

PORTARIA N2 CAR.0116/2020, de 07 de dezembro de 2020.

Aprova o Regulamento do Trabalho de Conclusdo
do Curso de Graduagdo de Engenharia Civil.

A DIRETORA-GERAL EM EXERCICIO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO -
CAMPUS CARAGUATATUBA, no uso da atribuicdo que lhe confere a Portaria n2 3.903, de 04 de novembro de 2015,

RESOLVE:
Art. 12 APROVAR o Regulamento do Trabalho de Conclusdo do Curso de Graduagdo de Engenharia Civil, aprovado pelo
Conselho de Campus em reunido realizada dia 10 de novembro de 2020, do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo

Paulo - Campus Caraguatatuba.

O Regulamento segue anexo a Portaria.

(Assinado eletronicamente)
Roberta Almeida Dias Guimaraes

Diretora-Geral em Exercicio



REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA CIVIL

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS E CARACTERISTICAS

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) constitui-se numa atividade curricular obrigatoria de 100 horas e de natureza cientifica, er
campo de conhecimento que mantenha correlagdo direta com o curso. Deve representar a integragdo e a sintese dos conhecimentos adquiridos ao
longo do curso de Graduagdo em Engenharia Civil do IFSP-Campus Caraguatatuba, expressando dominio do assunto escolhido, e tem com

objetivos:
I - Consolidar os conhecimentos construidos ao longo do curso em um trabalho de pesquisa ou projeto;

II - Desenvolver a capacidade de planejamento, e disciplina para resolver problemas dentro das diversas areas de formagao.
III - Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a solugéo de problemas.

IV - Possibilitar, ao estudante, o aprofundamento e articulagdo entre teoria e pratica;

V - Intensificar a extens@o universitaria por intermédio da solugdo de problemas existentes nos diversos setores da sociedade.
VI - Estimular a constru¢do do conhecimento coletivo.

VII - Estimular a interdisciplinaridade.

VIII - Estimular a inovagao tecnologica.

IX - Estimular o espirito critico e reflexivo no meio social onde esta inserido.

X - Estimular a formagao continuada.

Art. 2° - O TCC devera ser desenvolvido individualmente.
§ 1°- O TCC sera caracterizado por uma pesquisa cientifica e/ou tecnologica, podendo ser uma revisao bibliografica ou estudo de caso.

§ 2° - E vedada a convalidagdo de TCC realizado em outro curso de graduago.

Art. 3° - O TCC constitui-se de atividades desenvolvidas em uma tnica etapa, onde o aluno podera solicitar orientagdo em qualquer momento do
curso, desde que tenha cursado a disciplina Metodologia do Trabalho Cientifico (MTCE?2), e ter cursado, conforme avaliagdo do orientador
uma ou mais disciplinas diretamente relacionadas ao tema do trabalho proposto. O vinculo de orientagdo tem o prazo de 6 a 12 meses a
contar da data da Formalizagdo de Orienta¢do de Trabalho de Conclusdo de Curso.

CAPITULO IT

DAS ATRIBUICOES
Secdo 1
DO COORDENADOR DE CURSO

Art. 4° - Compete ao Coordenador de Curso:

I - Indicar um ou mais professores responsaveis pelo TCC, doravante denominado Professor Responsavel, que se encarregara pelas agoes d
processo ensino-aprendizagem do Trabalho de Conclusio de Curso.

II - Providenciar, em consonancia com o Professor Responsavel, a homologacdo dos Professores Orientadores do TCC.

IIT - Homologar as decisdes referentes ao TCC.

IV - Estabelecer, em consonancia com o Professor Responsavel e Professores Orientadores, normas e instru¢des complementares no ambito do se

curso.

Secdo Il
DO PROFESSOR RESPONSAVEL PELO TCC

Art. 5° - Compete ao Professor Responsavel pelo TCC:

I - Apoiar a Coordenacéo de Curso no desenvolvimento das atividades relativas ao TCC.



IT - Organizar e operacionalizar, juntamente com a Coordenagdo do Curso, as diversas atividades de desenvolvimento ¢ avaliagdo do TCC, que s
constituem no projeto de pesquisa, apresentacao parcial e defesa final.

III - Efetuar a divulgag@o e o langamento das avaliagdes referentes ao TCC.

IV - Promover reunides de orientacdo ¢ acompanhamento com os alunos que estdo desenvolvendo o TCC, orientando a respeito das normas d:
instituicdo para o desenvolvimento dos trabalhos, documentagdes exigidas, metodologia cientifica e normas técnicas.

V - Definir, juntamente com a Coordenagdo de Curso, as datas das atividades de acompanhamento e de avaliagdo do TCC, bem como :
periodicidade dos relatorios de acompanhamento.

VI - Promover, juntamente com a Coordenagdo de Curso, a integragdo com a Po6s-Graduagdo, empresas e organizagdes, de forma a levantar possivei
temas de trabalhos e fontes de financiamento.

VII - Constituir as bancas de avaliagdo dos TCC.

Secdo 111
DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 6° - O acompanhamento dos alunos no TCC sera efetuado por um Professor Orientador, observando-se sempre a vinculagdo entre a area d
conhecimento na qual sera desenvolvido o projeto e a area de atuagéio do Professor Orientador.

§ 1° - O Professor Orientador devera, obrigatoriamente, pertencer ao corpo docente do IFSP-Caraguatatuba, podendo existir coorientador(es).

§ 2° - O coorientador (ou coorientadores) tera por fungdo auxiliar no desenvolvimento do trabalho, podendo ser qualquer profissional com

conhecimento aprofundado e reconhecido no assunto em questao.

Art. 7° - Podera haver substitui¢do de orientador, que devera ser solicitada por escrito com justificativa e entregue ao Professor Responsavel até 6(
(sessenta) dias antes da data prevista para o Semindrio de Apresentacdo Final.
Paragrafo unico — Ouvido também o atual orientador, cabera ao colegiado do curso — ou a banca constituida de no minimo 3 (trés) integrantes

titulares do colegiado do curso — analisar a justificativa e decidir sobre a substituicdo do Professor Orientador.

Art. 8° - Compete ao Professor Orientador:

I - Orientar o aluno na elaboracdo do TCC em todas as suas fases, no projeto de pesquisa até a defesa e na entrega da versao final..

I - Realizar reunides periodicas de orientagdo aos alunos e emitir relatorios de acompanhamento e avaliagdes ao Professor Responsavel.

III - Participar das reunides com o Coordenador do Curso e/ou Professor Responsavel.

IV — Participar, na condi¢do de presidente da banca, da avaliagdo final.

V - Orientar o aluno na aplicagdo de contetidos e normas técnicas para a elaboragdo do TCC, conforme metodologia da pesquisa cientifica.

VI - Efetuar a revisdo dos documentos ¢ componentes do TCC, e autorizar o aluno a fazer as apresentagdes previstas ¢ a entrega de toda
documentagao solicitada.

VII - Acompanhar as atividades do TCC desenvolvidas nas empresas ou nas organizagdes.

VIII - Indicar ao Professor Responsavel, se necessario, a nomeagao de coorientador(es).

Secdo IV
DOS ALUNOS

Art. 9° - Sao obrigagdes do Aluno:

I - Ter cursado disciplina curricular sobre metodologia do trabalho cientifico e pelo menos uma disciplina técnica correspondente a area do
projeto proposto e ter o aceite do respectivo orientador.

II - Elaborar e apresentar o projeto de pesquisa do TCC em conformidade com este Regulamento.

III - Requerer a sua inscrigdo junto a Coordenagdo de Curso nos periodos estabelecidos no Calendario Letivo do Campus.

IV - Apresentar toda a documentagao solicitada pelo Professor Responséavel e pelo Professor Orientador.

V - Participar das reunides periddicas de orientagdo com o Professor Orientador do TCC.

VI - Seguir as recomendagdes do Professor Orientador concernentes ao TCC.

VII - Participar das reunides periodicas com o Professor Responsavel pelo TCC.

VIII - Entregar ao Professor Responsavel pelo TCC o trabalho final (de acordo com as recomendacdes da banca examinadora) nas versdes impres:
e eletronica, incluindo arquivos de resultados experimentais, tais como: planilhas, graficos, softwares e outros.

IX - Tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos pela Coordenagao de Curso.

X- Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos, textos de livros, sitios da Internet, cessdo de imagem, entre outros

coibindo todas as formas e tipos de plagio académico.



CAPITULO IIT

DA INSCRICAO E DO ACOMPANHAMENTO
Secdo 1
DA INSCRICAO

Art. 10 - A inscrigdo no TCC sera operacionalizada pela Coordenagdo de Curso conforme o disposto na instrugdo de inscrigdo, e divulgada pel:
Coordenacdo de Curso a cada periodo letivo.

§ 1°- A inscricdo em TCC seguira o disposto no Regulamento Didatico-Pedagogico e no projeto de curso.

§ 2° - Somente apresentara seu trabalho final nos semindrios de avaliagdo de TCC o aluno efetivamente inscrito nesta atividade naquele periodc

letivo.

Secao I1
DO ACOMPANHAMENTO

Art. 11 - O acompanhamento dos trabalhos sera feito por meio de reunides, com periodicidade minima semanal, previamente agendadas em horario
escolar entre orientador e orientando.
Paragrafo tnico - Apods cada reunido de orientacdo devera ser feito um relatorio simplificado dos assuntos tratados na reunido, o qual sera assinado

pelo aluno, pelo orientador e entregue ao Professor Responsavel pelo TCC.

CAPITULO IV
DO DESENVOLVIMENTO DO TCC

Art. 12 - O tema para o TCC devera estar inserido em um dos campos de atuagdo do curso de Graduagdo em Engenharia Civil.
§ 1° - Quando da apresentagdo da proposta do Projeto de Pesquisa, o aluno deverad comunicar por escrito ao Professor Responsavel a sugestdo d«
Professor Orientador.

§ 2° - O documento citado no paragrafo 1° devera conter a concordancia do Professor Orientador proposto.
Art. 13 - A avaliacdo do Projeto de Pesquisa sera organizada pelo Professor Responsével, de acordo com o estabelecido em normas complementares

Art. 14 - Os Projetos de Pesquisa serdo avaliados com base nos seguintes critérios:

L. Relevancia na area do curso (académico, utilidade pratica do projeto, abordagem inovadora).
II. Exequibilidade e cronograma de execugéo.

III. Viabilidade.

IV. Adequacdo quanto as metodologias de pesquisa académica e estudos de caso.

Art. 15 - Sdo condigdes necessarias para aprovagdo em TCC:

I — Frequéncia maior ou igual a regimental nas atividades programadas pelo Professor Responsavel e Professor Orientador.

II — Apresentagdo do TCC, elaborada de acordo com os padrdes do curso de Graduagdo em Engenharia Civil do IFSP-Campus Caraguatatuba.

IIT — Defesa e aprovagdo no seminario ptblico de defesa final do TCC na data e horario pré-estabelecidos pelo Professor Responsavel, homologad
pelo Coordenador de Curso.

§ 1°- A avaliagdo final do TCC sera feita por uma banca composta de 3 (trés) membros, incluindo o Professor Orientador e coorientador(es)
organizada pelo Professor Responsavel e homologada pelo Coordenador de Curso.

§ 2° - Ao término da avaliag@o final, a banca se reunira, sem a presenga do aluno, e lavrara a Ata de Defesa com a nota final.

§ 3° - Em caso de impedimento do Professor Orientador, a Coordenagéo do Curso e o Professor Responsavel indicardo um professor substituto.

IV — O aluno pode ser aprovado e dispensado da apresentacdo do TCC caso publique um artigo cientifico, referente ao seu TCC e tend

obrigatoriamente o professor orientador como coautor, em um periddico que tenha classificagdo minima de Qualis B3.

Art. 16 - Para participar do Seminario de Defesa Final do TCC, o aluno devera inscrever-se com o Professor Responsavel, respeitados os prazc

estabelecidos para esta atividade.

Art. 17 - No ato da inscri¢do para o Seminario de Defesa do TCC, o aluno devera entregar as copias do trabalho final devidamente rubricadas pel



seu orientador.

§ 1° - Entende-se por trabalho final o documento escrito e impresso pelo aluno, contendo a descri¢do completa do TCC conforme padrao do curso dc¢
Graduagdo em Engenharia Civil do IFSP-Campus Caraguatatuba.

§ 2° - Também deverao ser entregues os seguintes documentos ao Professor Responsavel:

I - Relatorios de acompanhamento: a partir das reunides periodicas de orientacdo realizadas com o Professor Orientador.

I - Carta de autorizagdo para a defesa final, assinada pelo Professor Orientador.

Art. 18 - A etapa de desenvolvimento do TCC ¢ a defesa final deverdo acontecer no prazo de até dois periodos letivos.
Paragrafo tinico - Caso o aluno ndo tenha concluido com éxito o TCC durante o periodo letivo, 0 mesmo devera matricular-se novamente para su:

integralizagdo, em momento oportuno definido pela Coordenacgdo de Curso.
CAPITULO V
DA DISPONIBILIZACAO E DIVULGACAO DOS TRABALHOS

Art. 19 — Devera obrigatoriamente ser entregue ao Professor Responsavel como documentagao final do TCC: copias do trabalho final, produtos (s
houver) e documentos exigidos em normas complementares — nas formas impressas e eletronicas.

§ 1° - O trabalho devera obrigatoriamente obedecer aos padrdes estabelecidos pelo curso de Graduagdo em Engenharia Civil do IFSP-Campt
Caraguatatuba — para apresentagdo de trabalhos académicos.

§ 2° - Os trabalhos possuirdo folha de aprovagao, na qual constardo, no minimo, as assinaturas dos membros da banca e do Coordenador do Curso.

Art. 20 - Ao IFSP-Campus Caraguatatuba — reserva-se o direito de disponibilizar os trabalhos em copia material, ou por intermédio de midia
diversas, nas bibliotecas e na Internet.
Parédgrafo unico - Quando da necessidade de sigilo em determinados dados ou resultados do trabalho, estes ndo serdo em cdpia material ou
divulgados eletronicamente — disponibilizada na biblioteca ¢ na Internet.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 21 - Quando o TCC for realizado em parceria com empresas ou outras organizagdes, deverd ser formado termo de compromisso proprio
definindo as atribuigdes, direitos ¢ deveres das partes envolvidas, inclusive a autorizagdo da divulgagdo do nome da empresa na publicagdo do

trabalho.

Art. 22 A critério do Professor Responsavel e do Professor Orientador, poderdo ser disponibilizados meios alternativos para acompanhamento ¢

avaliacdo de alunos que desenvolvem o TCC fora da localidade onde o aluno estiver matriculado.
Art. 23 - Quando o TCC resultar em patente, sua propriedade sera estabelecida conforme regulamentagao propria do IFSP-Campus Caraguatatuba.

Art. 24 — O Colegiado do Curso de Graduagdo em Engenharia Civil podera estabelecer normas operacionais complementares para as atividades d

TCC.

Art. 25- Os casos omissos a este regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de Graduag@o em Engenharia Civil.



ANEXO I - FORMALIZACAO DE ORIENTACAO

Este documento terd validade de 12 meses a partir da data de sua assinatura. Apos esse prazo os estudantes deverdo iniciar um novo Trabalho de Conclusdo de Curso e

executar todos os tramites desde o inicio.

Aluno:

Prontuario:

E-mail:

Orientador: Coorientador:
E-mail: E-mail:

Justificativa da necessidade do Coorientador:

Areas Envolvidas no Trabalho a ser Desenvolvido*:

* As areas listadas devem compor a lista da CAPES disponivel em http://goo.gl/GhDfv.

Caraguatatuba, de de

Orientador

Aluno

Parecer do Professor Responsavel pelo TCC / Coordenador do Curso / Colegiado: [ ] Favoravel [ ] Desfavoravel.

Consideragdes:

Professor Responsavel pelo TCC / Coordenador do Curso / Presidente do Colegiado



ANEXO IT - PROPOSTA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Titulo da Proposta:

Aluno:

Prontuario:

E-mail:

Orientador: Coorientador:
E-mail: E-mail:

1. Resumo (200 palavras)
O resumo deve conter de forma bem compacta o contexto, problema, metodologia e resultados esperados ao fim do trabalho.
2. Introducio

Instrugoes: A Introdugdo deverad conter pelos menos as seguintes informagées:

e Contexto no qual o projeto estd inserido;
o Explicagdo do problema a ser tratado no projeto.

3. Justificativa

Instrugoes: A justificativa deverd conter pelo menos as seguintes informagoes:

e Relevancia do projeto;
o Discussdo sobre as perspectivas do projeto;
o Discussdo sobre as caracteristicas interdisciplinares do projeto.

4. Objetivos

O que se espera atingir ao final do projeto? Quais problemas serdo resolvidos ou quais questoes serdo respondidas?

5. Materiais e Métodos

Descrever quais métodos serdo utilizados para desenvolver o TCC e quais ferramentas serdo utilizadas em todo o projeto.
6. Plano de Trabalho (Sugestio).

Nas tabela, inclua quantos campos forem necessdrios.

M1 M2 M3 M4 M5 M6 M7 M8 M9 M10 Mi11 Mi12
A01 X X X X X X X X X X
A02
A03
A04

Descricao das atividades da tabela acima:

Atividade Descricao

A01 Revisdo da Literatura

A02

A03

A04

Nota: Ndo esquega de incluir a previsdo do_Exame de Qualificacdo e da_Defesa do TCC.
7. Bibliografia (seguir norma ABNT)
Seguir normas da ABNT.




Caraguatatuba, de

Orientador

Aluno

Parecer do Professor Responsavel pelo TCC / Coordenador do Curso / Colegiado: [ ] Favoravel [ ] Desfavoravel.

Consideragdes:

Professor Responsavel pelo TCC / Coordenador do Curso / Presidente do Colegiado

de




ANEXO III - RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO

Titulo da Proposta:

Aluno:

Prontuario:

E-mail:

Orientador: Coorientador:

E-mail: E-mail:

Resumo das atividades desenvolvidas no més de /ano

Caraguatatuba, de

Orientador

Aluno

Parecer do Professor Responsavel pelo TCC: [ ] Favoravel [ ] Desfavoravel.

Consideragdes:

Professor Responsavel pelo TCC
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