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INSTRUGAO NORMATIVA PRE/IFSP N2 05, de 30 de novembro de 2015

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PRO-REITORIA DE ENSINO

Estabelece orientagdes para
elaboragao dos Planos de Ensino e
Planos de Aulas para os cursos
regulares do IFSP.

A PRO-REITORIA DE ENSINO do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACJE«O, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAO PAULO, usando da competéncia atribuida pelo artigo 42, § 42 do
Regimento Geral do IFSP, aprovado pela Resolu¢do n? 871 de 04/06/2013 do Conselho
Superior, e

CONSIDERANDO a necessidade de orientar os docentes e as equipes pedagodgicas
sobre a elaboracado de Planos de Ensino e de Aulas

RESOLVE:

Art. 12 - Estabelecer o Plano de Ensino e o Plano de Aulas como documentos do
planejamento pedagogico, que devem estar em consonancia com o Projeto
Pedagogico Institucional (PPI) e com o Projeto Pedagogico de Curso (PPC). Estes planos

devem:
e Serreferéncia para o desenvolvimento da disciplina;

e Subsidiar a pratica de ensino dos professores, como instrumento orientador

para realizagao das aulas;

e Possibilitar a organizagdo e disponibilizagdo de recursos materiais e de

infraestrutura necessarios para as atividades didaticas previstas;

e Documentar as praticas didatico-pedagogicas desenvolvidas;



e Incentivar a interdisciplinaridade, por meio do acesso, da socializacdo e da

elaboracao conjunta dos planos no periodo de planejamento;
e Permitir o acompanhamento pedagogico das disciplinas oferecidas;

e Favorecer a avaliagdo e o aprimoramento das disciplinas e do curso, ao
possibilitar a revisao, atualizacao e melhoria, a cada periodo, da organizacio e

da abordagem metodologica dos conteudos;

e Servir como referéncia da organizacdo didatico-pedagogica em processos de

avaliacdo externa para reconhecimento do curso.

Art. 22 - Considerar como PLANO DE ENSINO o documento constante do
Projeto Pedagogico de Curso (PPC), que estabelece as principais diretrizes do
componente curricular (disciplina), articulando e integrando a disciplina ao curriculo

do curso.

§ 19 A estrutura de Plano de Ensino constara do modelo de PPC, elaborado e
atualizado pela Diretoria de Educacao Basica (DEB) e pela Diretoria de Graduacao

(DGD), da Pro-Reitoria de Ensino (PRE).

§ 22. Por estar em consonancia com toda a estruturacdo do curso e fazer parte
do PPC, elaborado pela Comissdo de Elaboracao e Implementacdao dos PPC’S ou pelo
Nucleo Docente Estruturante (NDE) e aprovado pelos conselhos competentes,
entende-se que o Plano de Ensino ndo deva ser alterado a cada semestre. Assim,
somente quando necessario, sao possiveis, atualizagdes nos itens previstos, conforme

regulamentacao propria.

Art. 32 - A cada semestre, a partir do Plano de Ensino constante no PPC, o
professor que ministrara o componente curricular elaborara o PLANO DE AULAS,
entendido como o planejamento das etapas do trabalho pedagogico a ser
desenvolvido na disciplina, ao longo do semestre em questao. Assim, o Plano de Aulas
permitira ao professor organizar os contetidos de forma coerente, para atingir os

s

objetivos estabelecidos para a disciplina, programando o desenvolvimento das aulas, |

com a escolha da metodologia de ensino, dos recursos a serem utilizados em cada aula

e dos processos de avaliacdo previstos.



Art. 42 - No Plano de Aulas devera constar, conforme no modelo em anexo, a

descrigao de:

a) Identifica¢do - do curso, do componente curricular, semestre, codigo, carga
horaria, (em consonancia com o Plano de Ensino), periodo de oferta e

professor(es) responsavel(eis);

b) Instrumentos e critérios de Avaliacdo da Aprendizagem — explicitando
quais instrumentos o professor pretende utilizar para avaliar a aprendizagem
dos alunos (no minimo dois instrumentos), a forma e a periodicidade das

avaliagoes, assim como os critérios a serem utilizados.

c) Cronograma das aulas, por semana, com o Conteudo a ser trabalhado, (a
partir dos conteudos programaticos constantes do Plano de Ensino), e as
Metodologias de Ensino e Recursos a serem utilizados para o
desenvolvimento do conteddo da aula. Nesta parte sera possivel descrever

resumidamente as etapas do trabalho pedagodgico da disciplina.

d) Ao final do Plano de Aulas, deve constar a data e a assinatura do(s)
Professor(es) Responsavel(is) pela disciplina naquele semestre e do respectivo

Coordenador de Curso.

Art. 52 - No inicio do semestre, durante a Semana de Planejamento, o professor
deve elaborar o(s) Plano(s) de Aulas da(s) disciplina(s) que ministrara, a partir do Plano
de Ensino constante do PPC, e entregar para o Coordenador do Curso, que arquivara
este Plano junto a documentagdo semestral/anual do curso. Materiais e avaliacdes
elaborados para a disciplina também poderao ser arquivados junto ao Plano de Aulas,

registrando as atividades desenvolvidas na disciplina naquele semestre.

Art. 62 - Os professores deverdo apresentar aos estudantes, no comego do
semestre, os itens do Plano de Ensino e do Plano de Aulas do componente curricular,
permitindo aos discentes a compreensao dos objetivos da disciplina, dos contetudos a.--”‘
serem estudados para atingi-los, da proposta de trabalho e dos processos,

instrumentos e critérios de avaliacao adotados.




Art. 72 - Os Planos de Ensino e de Aulas poderao ser solicitados pela equipe
pedagogica do campus, para assessoria pedagogica, incentivo de praticas
interdisciplinares, acompanhamento do trabalho docente, orientacao e supervisao das

atividades didaticas, dentre outras possib\i!'

Art. 82 - Esta Instru&;éaal}l()r i ra\em vigor na data da publicagao.
)

Reginaldo Vitor Pereira
Pré-Reitor de Ensino



="
BE....c o0 o
i .- ﬁﬁ!g:ﬁl{& CIENCIA E TECNOLOGIA

PLANO DE AULAS

Campus

1 - IDENTIFICACAO

Curso:

Semestre Letivo/ Ano
(do curso):

Componente Curricular/Disciplina:

Codigo da Disciplina:

Carga Horaria Total:

- Aulas semanais:

Periodo de oferta:
semestre / 20

Professor(es) Responsavel(is):
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Assinaturas:

PROFESSOR(ES)

COORDENADOR DE CURSO

DATA

DATA






