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1. DISPOSICOES GERAIS

Este documento tem como objetivo nortear a elaboracdo do Trabalho de Concluséo de

Curso (TCC) do Curso de Bacharelado em Engenharia Civil do Instituto Federal de Educagéo,

Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo (IFSP) Campus Caraguatatuba. O discente devera utilizar o

manual para nortear a confeccdo do seu TCC de acordo com o Regulamento do Trabalho de

Conclusdo do Curso de Graduacdo em Engenharia Civil disposto na Portaria n°
CAR.116/2020.

O TCC é uma atividade curricular obrigatéria com carga horaria de 100 horas e devera

ser desenvolvido pelos estudantes, individualmente, sob o acompanhamento de um professor

orientador, podendo haver coorientadores. O TCC podera compreender uma pesquisa cientifica

ou de aplicacgdo tecnoldgica, por meio de uma revisédo bibliografica ou estudo de caso, devendo

ser observados os seguintes itens:

V1- 07 de agosto de 2021

O TCC devera ser elaborado em um dos seguintes idiomas: portugués, inglés ou
espanhol.

Cada aluno devera entregar o trabalho final ao seu orientador em formato digital
por meio de e-mail institucional ou conforme deliberacéo do colegiado.

O aluno podera ser dispensado da apresentacdo oral do TCC, caso publique um
artigo em um periédico com classificacdo minima de Qualis B3 na area de
Engenharias, de acordo com a Plataforma Oficial de peridédicos da CAPES,

(Sucupira Qualis).

O Anexo | (Formalizacdo de Orientagdo) devera ser entregue pelo discente via
e-mail institucional ao orientador. Apds o envio do Anexo | ao orientador, esse
através do SUAP terd que criar um documento eletrnico (tipo: Oficio, modelo:
OFICIO-GERAL- PARA USO DE TODAS AS AREAS- ADAPTAR TEXTO).
Deve ser solicitado no oficio as assinaturas do discente, orientador, coorientador
(se houver) e Professor Responsavel do TCC.

O procedimento de entrega do Anexo Il (Proposta de Trabalho de Concluséo de

Curso) deve ser realizado de maneira analoga ao Anexo I, descrito no item iv.


https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/images/conteudo/Portaria-116_2020.pdf
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/images/conteudo/Portaria-116_2020.pdf
https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/consultas/coleta/veiculoPublicacaoQualis/listaConsultaGeralPeriodicos.xhtml
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vi.  Osdocumentos contidos nos Anexos | e Il devem ser entregues obrigatoriamente
na seguinte ordem:
a) O Anexo | - Formalizacdo de Orientacdo - deve ser entregue a
coordenacdo de curso até ultima semana do semestre letivo.
b) O Anexo Il- Proposta de Trabalho de Concluséo de Curso — deve ser

entregue ao coordenador de TCC até a segunda semana do semestre

letivo.
vii. O Anexo Il - Relatorio de Acompanhamento - ficara sob a responsabilidade do
orientador.
viii. O Professor Responsavel TCC é o docente escolhido junto a Area de Construcéo,

que se encarregara pelas a¢fes do processo ensino-aprendizagem do Trabalho de

Conclusao de Curso.

1.1. PRE-REQUISITO

Sao pré-requisitos para 0 TCC que o discente tenha cursado a disciplina Metodologia
do Trabalho Cientifico (MTCEZ2) e conforme avaliacdo do orientador, uma ou mais disciplinas

diretamente relacionadas ao tema do trabalho proposto.

2.
2.2. OBJETIVO

Sé&o objetivos do Trabalho de Concluséo de Curso:
a) Consolidar os conhecimentos construidos ao longo do curso;

b) Desenvolver a capacidade de planejamento, e disciplina para resolver problemas

dentro das diversas areas de formacéo da engenharia civil;
c) Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a solucdo de problemas;

d) Possibilitar, ao estudante, o aprofundamento e articulagéo entre a teoria e a

pratica;

e) Intensificar a extensdo universitaria por intermédio da solucdo de problemas

existentes nos diversos setores da sociedade;
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f) Estimular a construgdo do conhecimento coletivo;

g) Estimular a interdisciplinaridade;

h) Estimular a inovagéo tecnologica;

i) Estimular o espirito critico e reflexivo no meio social onde esta inserido;

j) Estimular a formacéo continuada.

2.3. AVALIACAO

A avaliacdo do TCC serd realizada no final do 9° ou 10° semestre do curso. Os alunos

poderédo desenvolver um artigo ou uma monografia, devendo ser observados os seguintes itens:

a) Os alunos que optarem pelo desenvolvimento de uma monografia, deverdo seguir o
modelo (template) disponibilizado pela coordenacdo. Neste caso, o aluno serd
obrigatoriamente avaliado por uma Banca Final de Avaliacdo formada pelo professor
orientador que sera o presidente da banca e responsavel por convidar os outros

membros;

b) Os alunos que optarem em desenvolver e submeter um artigo em uma revista, deverédo
seguir o modelo (template) da prépria revista e obterem o aceite até o final do 10°
semestre do curso. Os alunos que desenvolverem um artigo ndo aceito até o final do
periodo, deverdo apresenta-lo para a Banca Final de Avaliacdo formada pelo professor
orientador que serd o presidente da banca e responsavel por convidar os outros

membros;

¢) A anuéncia do Orientador é condicao essencial para a apresentacéo do trabalho a Banca
Final de Avaliacéo;

d) Os TCCs em forma de artigos aceitos pelos periddicos de classificagdo minima Qualis
B3 na area de avaliagdo Engenharias, serdo automaticamente aprovados pelo colegiado;

e) Os TCCs em forma de artigos ndo aceitos, deverdo ser avaliados pela Banca Final de

Avaliacgéo, conforme Item f;
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f)

9)

h)

)

k)

Os TCCs em forma de monografia serdo avaliados pela Banca Final de Avaliagdo
formada no minimo por trés membros, esses deverao ter afinidade ao tema proposto. A
Banca Final de Avaliacdo devera ser composta pelo orientador e coorientador (se
houver), aléem de dois membros, onde pelo menos um deve ser professor

do Campus de Caraguatatuba;

O TCC tera de ser entregue para a Banca Final de Avaliacdo, duas semanas antes da

data agendada para a defesa. O documento devera ser entregue na forma digital;

Cada aluno tera 15 minutos para a apresentacdo do seu trabalho. Apos a apresentacao,
cada membro da banca tera um tempo de 5 minutos para fazer as suas observacdes e/ou

perguntas, e a banca terd mais 10 minutos para finalizacao;
A Banca Final de Avaliacdo ndo emitira nota, apenas “Aprovado” ou “Reprovado”;

Apos a divulgacéo do resultado da avalia¢do, o aluno terd um prazo de até 15 dias uteis

para fazer as correcdes sugeridas e entregar a versdo final do trabalho;

O TCC poderé ser apresentado a Banca Final de Avaliacdo de forma presencial, virtual

ou mista, a depender do que for decidido previamente pelo orientador.

Apbs a defesa, o trabalho devera ser ajustado de acordo com o que for solicitado pela
banca e pela biblioteca. Em seguida, o estudante devera fazer seu login no "Meu

Pergamum" e solicitar a ficha catalogréfica a biblioteca. Instru¢cbes em: Ficha

Catalogréfica.

m) ApoOs receber e inserir a ficha catalografica no trabalho, o estudante o envia a

Coordenacdo de Curso, juntamente com o Termo de Autorizacdo e Divulgagdo

(Apéndice B) devidamente assinado por ele e seu orientador.


https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/biblioteca/ficha-catalografica
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/biblioteca/ficha-catalografica
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ANEXO | - FORMALIZAGCAO DE ORIENTAGCAO

Este documento tera validade de 12 meses a partir da data de sua assinatura. Apds esse prazo os estudantes
deverdo iniciar um novo Trabalho de Concluséo de Curso e executar todos os tramites desde o inicio.

Aluno:

Prontuario:

E-mail:

Orientador: Coorientador:
E-mail: E-mail:

Justificativa da necessidade do Coorientador:

Areas Envolvidas no Trabalho a ser desenvolvido*:

* As areas listadas devem compor a lista da CAPES disponivel em Areas de Conhecimento.

Caraguatatuba, XX de XXXXXXXXX de XXXX

Orientador

Aluno

Parecer do Professor Responsavel pelo TCC / Coordenador do Curso / Colegiado: [ ] Favoravel [ ]
Desfavoravel.

Consideracdes:

Professor Responsavel pelo TCC / Coordenador do Curso / Presidente do Colegiado


https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/TabelaAreasConhecimento_072012_atualizada_2017_v2.pdf
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ANEXO Il - PROPOSTA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Titulo da Proposta:

Aluno:

Prontuério:

E-mail:

Orientador: Coorientador:
E-mail: E-mail:

1. Resumo (200 palavras)
O resumo deve conter de forma bem compacta o contexto, problema, metodologia e resultados esperados
ao fim do trabalho.
2. Introducéo
InstrucGes: A Introducéo devera conter pelos menos as seguintes informacdes:
e Contexto no qual o projeto esta inserido;
¢ Explicacdo do problema a ser tratado no projeto.
3. Justificativa
InstrucGes: A justificativa devera conter pelo menos as seguintes informacdes:
¢ Relevancia do projeto;
¢ Discusséo sobre as perspectivas do projeto;
e Discussao sobre as caracteristicas interdisciplinares do projeto.
4. Objetivos
O que se espera atingir ao final do projeto? Quais problemas serdo resolvidos ou quais questdes serdo
respondidas?
5. Materiais e Métodos
Descrever quais métodos serdo utilizados para desenvolver o TCC e quais ferramentas serdo utilizadas em
todo o projeto.
6. Plano de Trabalho (Sugest&o).
Na tabela, inclua quantos campos forem necessarios.

M1 M2 M3 M4 M5 M6 M7 M8 M9 M10 M11

M12

A01 X X X X X X X X X X

A02

A03

Descricao das atividades da tabela acima:

Atividade Descricdo

A01 Revisdo da Literatura

A02

A03

Nota: Nao esquecer de incluir a previsdo da_Defesa do TCC.
7. Bibliografia (seguir norma ABNT) -Seguir normas da ABNT.

Caraguatatuba, XX de XXXXXXXXX de XXXX

Orientador Aluno

Parecer do Colegiado: [ ] Favoravel [ ] Desfavoravel. Consideracdes:

Professor Responsavel pelo TCC / Coordenador do Curso / Presidente do Colegiado
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ANEXO Il - RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO

Titulo da Proposta:

Aluno:

Prontuario:

E-mail:

Orientador: Coorientador:

E-mail: E-mail:
Resumo das atividades desenvolvidas no més de /ano

Caraguatatuba, XX de XXXXXXXXX de XXXX

Orientador
Aluno

Parecer do Professor Responsavel pelo TCC: [ ] Favoravel [ ] Desfavoréavel.

Consideracdes:

Professor Responsavel pelo TCC
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ANEXO IV- ESTRUTURA DO ARTIGO

Conforme supracitado, os discentes podem optar em desenvolver e submeter um artigo
em um periodico com classificacdo minima Qualis B3 na area de avaliacdo Engenharias, sendo
que neste caso, o discente sera dispensado da apresentacdo da Banca Final de Avaliacdo caso o
artigo seja aceito por um periodico. A formatacdo do artigo devera ser de acordo com o

determinado pelo periddico selecionado pelo aluno em concordancia com seu orientador.

Segue abaixo, como sugestdo, a listagem de periddicos que constam no PPC de acordo
com a area de concentracdo. Salienta-se que o Qualis do periddico deve ser verificado pelo
discente e seu orientador, pois esse podera sofrer alteracao pela CAPES.

LISTAGEM DE PERIODICOS

CONSTRUGAO CIVIL

) AREA DE x
DISCIPLINA PERIODICO ISSN AVALIAGRO | CLASSIFICAGAO
Materiais de CEMENT AND
Construcio Il | CONCRETE RESEARCH | 0008-8846 | ENGENHARIAS | Al
Técnicas ENGENHARIA CIVIL
Consruti UM (BRAGA) 0873-1152 | ENGENHARIAS | B3
S#:tgrr']ta;:“gﬁge SUSTAINABLE CITIES | 0 < | ENGENHARIAS 83
Cgivil AND SOCIETY i
Patologia das CONSTRUCTION &
Construgdes | BUILDING MATERIALS | 09°0-0618 | ENGENHARIAS Al
Projetos de AMBIENTE
Engentiaria 1 CONSTRUIDO 1415-8876 | ENGENHARIAS | B1
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LISTAGEM DE PERIODICOS (continuago)
ESTRUTURAS
. AREA DE %
DISCIPLINA PERIODICO ISSN AVALIACAO CLASSIFICACAO
Teoria das REVISTA IBRACON DE
Estruturas | ESTRUTURAS E 1983-4195 ENGENHARIAS | B1
MATERIAIS
Teoria das REVISTA IBRACON DE
Estruturas | ESTRUTURAS E 1983-4195 ENGENHARIAS | B1
MATERIAIS
Teoria das ENGINEERING
Estruturas 11 STRUCTURES 0141-0296 ENGENHARIAS | Al
Estruturas REVISTA DA
Metalicas ESTRUTURA DE ACO 2238-9377 ENGENHARIAS | B2
JOURNAL OF BRIDGE
Pontes ENGINEERING 1084-0702 ENGENHARIAS | A2
HIDRAULICA E SANEAMENTO
. AREA DE %
DISCIPLINA PERIODICO ISSN AVALIACAO CLASSIFICACAO
Ciéncias do BUILDING AND
Ambiente ENVIRONMENT 0360-1323 ENGENHARIAS | Al
Cidneias do REVISTA DE GESTAO
Ambiente AMBIENTAL E 2316-9834 ENGENHARIAS | B3
SUSTENTABILIDADE
INTERNATIONAL
Hidrologia JOURNAL OF RIVER 1814-2060 ENGENHARIAS | B1
BASIN MANAGEMENT
JOURNAL OF
Hidrologia HYDROLOGY 0022-1694 ENGENHARIAS | Al
(AMSTERDAM)
Hidraulica I REVISTA DAE 0101-6040 ENGENHARIAS | B2
REVISTA BRASILEIRA
Hidraulica Il DE RECURSOS 2318-0331 ENGENHARIAS | B1
HIDRICOS
Saneamento REGA - REVISTA DE
BAsico | GESTAO DE AGUA DA 2359-1919 ENGENHARIAS | B3
AMERICA LATINA
JOURNAL OF
. HYDRAULIC ENGENHARIAS
Obras Hidraulicas ENGINEERING (NEW 0733-9429 m A2
YORK, N. Y.)
Saneamento ENGENHARIA
Bésico Il SANITARIAE 1413-4152 ENGENHARIAS | Bl

AMBIENTAL
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TRANSPORTES
4 AREA DE x
DISCIPLINA PERIODICO ISSN AVALIACAO CLASSIFICACAO
BOLETIM DE
Geoprocessamento CIENCIAS 1982-2170 ENGENHARIAS | B2
GEODESICAS
Construcdo de REVISTA
Estradas TRANSPORTES 2237-1346 ENGENHARIAS | Bl
HUMANIDADES
4 AREA DE X
DISCIPLINA PERIODICO ISSN AVALIACAO CLASSIFICACAO
Planeiamento URBE. REVISTA
Urjbano BRASILEIRA DE 2175-3369 ENGENHARIAS | B3
GESTAO URBANA
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ANEXO V- ESTRUTURA DA MONOGRAFIA

1. ESTRUTURA DA MONOGRAFIA

A estrutura de monografia é formada por elementos externos e internos. A estrutura

apresentada nesse manual possui o seguinte o formato (vide quatro 1).

QUADRO 1 - ESTRUTURA DA MONOGRAFIA

ELEMENTOS EXTERNOS Capa Obrigatorio
Lombada ou dorso Opcional
EIII_\IET'\éERNN-(r)%S PIFEQIIEE'I'}/I;E('EIF-[J?ASIS Folha de Rosto Obrigatorio
Errata Opcional
Termo ou folha de aprovagéo Obrigatério
Dedicatdria Opcional
Agradecimento Opcional
Epigrafe Opcional
Resumo e Palavras-chave na lingua Obrigatério
vernacula
Resumo e Palavras-chave na Obrigatério
lingua estrangeira
Lista de ilustracBes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Lista de abreviaturas e siglas Opcional
Lista de simbolos Opcional
Sumério Obrigatorio
ELEMENTOS Deslenr::/%(::\ljiqri(;nto Obrigatorio
TEXTUAIS p
Conclusdo
Referéncias Obrigatorio
ELEMENTOS POS: Apnics Opciona
TEXTUAIS -
Anexo Opcional
Indice Opcional

Nas proximas secBes serdo descritos o que deve conter cada uma destas estruturas

presentes na monografia.
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1.1. CAPA

A capa é um elemento obrigatorio da monografia, tratando-se de uma cobertura externa
de material flexivel (brochura) ou rigido (capa dura ou cartonada) sobre a qual se colocam

informacdes que auxiliam na identificacdo e uso do documento, na seguinte ordem:
a) nome da instituicéo;
b) nome do autor;
c) titulo;
d) subtitulo (se houver);

e) nimero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa a especificacao

do respectivo volume);

f) local (cidade)

g) data.

Deve ser apresentada da seguinte maneira:
a) todos os elementos centralizados;

b) fonte tamanho 12, mailsculas e espagamento 1,5 entre as linhas.
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Exemplo:

INSTITUTD FEDERAL DE EDUCAGAD, CIENGLA E TECHOLOGLA DE
SA0 PAULD - IFEP

NOME DOfA ALLUNOCAY

THULD 00 TRABALHO: SUETITULD

CIDADE
a1
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1.2. LOMBADA OU DORSO

Para os TCCs do IFSP nédo sdo necessarios lombada ou dorso, uma vez que apenas a
versdo digital do trabalho ¢ entregue a biblioteca do cdmpus conforme artigo 8° da Portaria 264,
de 24/01/2017.

1.3. FOLHA DE ROSTO

A folha de rosto € um elemento obrigatério que consiste em duas paginas (frente e
verso), onde sdo apresentados dados essenciais a identificacdo do documento. O trabalho em

volumes deve apresentar, para cada um, sua prépria folha de rosto.
A frente da folha de rosto deve conter:

a) nome do autor centralizado com letras tamanho 12 maiusculas sem negrito, na

primeira linha de texto;

b) titulo centralizado a partir da 13 2 linha apds o(s) nome(s) do(s) autor(es), com letras

tamanho 12 maiusculas e espacamento 1,5 entre as linhas;

c) subtitulo (se houver), claramente subordinado ao titulo principal, precedido de dois-

pontos;

d) quando o titulo e/ou subtitulo ocuparem mais de uma linha, ndo se utiliza divisdo

silabica para as palavras;

e) nimero de volume (se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a

especificacdo do respectivo volume);



[0 B0 B E5ichchorciencin e recnotosia
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Exemplo:
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No verso da folha de rosto, em sua parte inferior da pagina, deve constar a ficha
catalogréfica, a ser elaborada pelo bibliotecério sendo impressa em um retangulo de 7,5 x 12,5

cm, conforme o Cédigo de Catalogacdo Anglo-Americano (AACR?2) vigente.

Exemplo:

Mielke, Erika Costa

ME31 Precocidade e gqualidade de ciclamen apds a aplicagdo de giberelina
/ Erica Costa Mielke. — Curitiba, 2005.
77 £l (algumas color); 29 cm.

Orientadora: Francine Lorena Cugquel.
Dissertacdo (Mestrado em Agronomia) — Universidade Federal do
Parana, Setor de Ciéncias Agrarias.

1. Plantas ornamentais. 2. Flores — Cultivo. I. Titulo.

CDD 635.9
CDU 631.811.98

1.4. DEDICATORIA

Dedicatoria é, também, um elemento opcional do trabalho académico, trata-se de uma
menc¢do em que o autor presta homenagem ou dedica o trabalho a alguém.

A dedicatdria pode ser apresentada:
a) em folha e/ou pagina distinta;
b) o texto com letra tamanho 12 e espacamento 1,5 entre as linhas.

C) o texto da dedicatdria deve ser curto.
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Exemplo:

Dedico esta dissertagds 4 minha mae Rosana, minha awd Maris
Aparecida e minha futura esposa Sioé, que me apolaram durante todo o
tempao em que estive desanvolwendo este trabalho.

Também dedico ao meu “mestre” e ofentador Marcos Sunvye, por
sua competéncia e atancao.
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1.5. AGRADECIMENTO

No agradecimento (elemento opcional) o autor faz mencédo a pessoas e/ou instituicdes
das quais eventualmente recebeu apoio e que contribuiram de maneira relevante para o

desenvolvimento do documento.
Deve ser apresentado da seguinte maneira:
a) em folha e/ou pagina distinta;

b) com a palavra agradecimento(s) centralizada, letras de tamanho 12, maidsculas

negritadas;
c) com um espaco de 1,5 separando o titulo do texto;

d) o texto com letras tamanho 12 e espacamento 1,5 entre as linhas.
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Exemplo:

AGRADECIMENTOS

Agradeca, pimeramente. 8 Deus, que me deu enemla & beneficos pam
oandur kado essa rabinha.

ADFEIG0 B M NS Guab M0 PCetivIrem |ndos 06 8NGOk G DRy na
incukdadn,

A s ool s dn dasen g particenss nm da s pesgu ke,

A3 ma inrda, qus masma longs. me apaicy & indiretamerds confribuiu pam
u g lraba Fo as Fopiiasse,

Enfm, agradopo & icdos B possnss qua [Zeram pasn dessa olaga deckbm
T T i,
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1.6. EPIGRAFE

Epigrafe € um elemento opcional que contém uma citacdo, pensamento, provérbio,

seguido da indicacao de sua autoria, de preferéncia relacionado com o assunto tratado no corpo

do trabalho.

A formatacéo da epigrafe fica a critério do autor.

Exemplo:

"Se vocé criar um caso de amor
com seus clientes, eles proprios
fardo a sua publicidade. ”

(Hotler)
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1.7. RESUMO NA LINGUA VERNACULA

Resumo na lingua do texto — vernacula, ¢ um elemento obrigatorio que deve possuir um
texto conciso, com destaque para seus aspectos de maior relevancia no trabalho, NBR 6028
(ABNT, 2003).

O resumo deve ser apresentado conforme as seguintes regras:
a) ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados e as conclusfes do documento;

b) deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas, e ndo de

enumeracao de topicos;
c) aprimeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do documento
d) usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular;
e) empregar 0s termos geralmente aceitos e ndo apenas os de uso particular;

f) mencionar nomes geograficos (municipio, estado e pais) ou a circunscricao (regiao,

distrito, condado), quando necessario.
Deve-se evitar:
a) simbolos e contracdes que ndo sejam de uso corrente;

b) formulas, equacgdes, diagramas, entre outros elementos, que ndo sejam
absolutamente necessarios, quando for imprescindivel, defini-los na primeira vez

que aparecer;

c) uso de citacGes bibliograficas.

Deve ser apresentado da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta;

b) com a palavra resumo centralizada, com letras tamanho 12, maiusculas negritadas;
c) com um espaco de 1,5, separando a palavra resumo do texto;

d) o texto com letras tamanho 12 e espacamento simples entre as linhas;
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e) recomenda-se 0 uso de paragrafo unico;
f) com um espaco de 1,5, separando o resumo das palavras chaves;

g) com a expressdo palavras-chave (palavras representativas do contetdo do
documento), alinhadas a margem esquerda sem recuo de paragrafo, separadas entre

si por ponto e finalizadas por ponto;

h) alinhar a segunda linha e subsequente sob a primeira letra da primeira palavra-chave.

Exemplo:

RESUNG

Ulze o eztiio Ragumo. Dlgm fel BXD Ccom ko mTeimo 150 FGEHI (- 1]
m &m0 S0 pat e em parsg Eh Do, Dighe 200 &1, DI se0 BxD. Dighe e
£i0. Digle fen BOD. Digle fen B0D. DIgME fe1 B0D. DM fen B0b. Dighe ey
£, Digle zen 0D, DigHe gen 0D, Dighe sen Bob. Digle zen Bob. Dighe 200
00, Digle fen B0, DI fen B0 DI fe1 B0D. D fen Bob Dighe e
®ID. DiJfe £ed BID. Dige fen BOD. DIgfE £e1 B0, DI fe0 Bob. Dighe 500
£, Digle fen £1D. DIgMe £ev Bxb. DG 0 £xb. Dk 220 Exb. Dighe ey
£, Dihe £e1 BID. Digfe fe0 B0, Dighe 60 &1,

P clarw: Pa@Eciae 1. PaliE-char 2. Palie-chare 3. PaaEchas
L. PaEIE-ciae 5.
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1.8. RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA

O resumo em lingua estrangeira (elemento obrigatdrio) deve seguir 0s mesmos critérios

do resumo na lingua vernacula.

Deve ser seguido das palavras-chave (palavras representativas do contetdo do trabalho)
na lingua em que for redigido: keywords em inglés, palabras clave em espanhol, separadas entre

si por ponto e finalizadas por ponto.

Exemplo:

LEBETRACT

Utllie o estio Regumo. Dighe sen Bxbcom womlvmo 150 paErsEs & w
M 250 Im o 500 it 2 e PaErd i T, Dg He £e B, 0 e se B0, Digfe se
'ext-.DErE seu’exn.ngmmun.ngm sel'ext-.DErEsel'extl.D he ze
R0 DG 2e0 B00. DIGHe 260 B0, DG 260 R3O0, DIGHe 2e0 R0 DRE e
£, Dghe 200 B0, DIghe fo0 X0, DIGHE fo0 £XD. Dighe fe0 £00. DR o0
£ OigHe o0 B0, DIgHe 2o B00. OIgH 260 B0 DigH 2e0 B0 DQHE e
£ DI 200 B0, DIgHe 2o B0 DM 260 B0 DG 260 £00 DM £
R0, DiHe 20 X0, Dighe 200 B0, DIgHe 260 B0, DIGHe fon B,

kit Bgnaand 1 keauinnd 2. kenward 3. o 4. Hnwiar S,
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1.9. LISTA DE ILUSTRACOES

A lista de ilustracdes é um elemento opcional que traz a relacdo de figuras, quadros,
gréficos, organogramas, plantas, mapas, desenhos, esquemas, laminas, retratos, fluxogramas,

fotografias, entre outras e deve ser confeccionado de acordo com sua ordem de apresentacéo na

monografia, NBR 14724 (ABNT, 2011).

Pode ser elaborado da seguinte maneira:

a) lista inica— deve ser identificada como lista de ilustracdes, quando séo relacionados

todos os tipos de ilustracdes conforme a sequéncia em que aparecem no texto;

b) lista especifica — quando necessario, deve ser identificada de acordo com o tipo de

ilustracdo (lista de fotografias, lista de quadros, entre outras).

Deve ser apresentada da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta;

b) com o titulo centralizado, em letras tamanho 12, maiusculas negritadas;

c) com um espaco de 1,5 separando o titulo da lista propriamente dita

Exemplo de lista Unica:

GRAFICO 1

MAPA 1

GRAFICO 2

FIGURA 1

MAPA 2

LISTA DE ILUSTRACOES

PERCENTAGEM GERAL DE PARTICIPACAO DAS CLASSES
SOCIAIS NA POPULACAD DE ENSINO MEDIO, SAO PAULO, EM

LOCALIZACAD DAS ESCOLAS TECNICAS VINCULADAS AQ MEC/
SITUACAD DA EDUCACAD BRASILEIRA DURANTE A PRIMEIRA
REPUBLICA, DE 1889 A 1830, oo 38
DISTRIBUICAD DE WAGAS MNAS ESCOLAS TECNICAS FEDERAIS

DA REGIAD NORTE E NORDESTE DO BRASIL .....oooooeeaeeeees 50

LOCALIZACAD DOS CENTROS DE FORMACAQ PROFISSIONAL
DA ARAERICA LATINAL ..ooooveeieiens et esmesa s en s e 55
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Exemplo de listas especificas:

LISTA DE GRAFICOS

GRAFICO 1— PERCENTAGEM GERAL DE PARTICIPACAO DAS CLASSES SOCIAIS

NA POPULACAO DE ENSINO MEDIO, SAO PAULO, EM 2004............. 28
GRAFICO 2— SITUACAD DA EDUCACAD BRASILEIRA DURANTE A PRIMEIRA
REPUBLICA, DE 1889 A 1930, ccoceeveeeeeeeeeeoneseeeeensensesssssssssseenmnsenees 38
LISTA DE FOTOGRAFIAS
FOTOGRAFIA 1~ AREA EXPERIMENTAL, PONTO Avoooooeeeeeeeeeeeeeeeeeemeeceesessiens 35
FOTOGRAFIA 2 — AREA EXPERIMENTAL, PONTO Bivvoococoooeeceeee e 36
FOTOGRAFIA 3 — AREA EXPERIMENTAL, PONTO Covvoooceeeeceeeeeeeseeeeeesssveesennne 37
FOTOGRAFIA 4 — AREA EXPERIMENTAL, PONTO D.c.ooovomeeeencencesesen 38
LISTA DE MAPAS

MAPA 1 - LOCALIZACAD DAS ESCOLAS TECNICAS VINCULADAS AQ MEC/

BEVITEC e v e eceems e seessseesmsen senseessemssesememsmeenem s aesnssasnssassasssnesee 3B
MAFA 2 — LOCALIZACAD DOS CENTROS DE FORMACAD PROFISSIONAL DA
AMIERICA LATINA . oo eeeeeeeee s sesss s ermessemeemeesem s see sssams s s sesanes 55

1.10. LISTADE TABELAS

A lista de tabelas também é um elemento opcional que deve ser elaborado de acordo
com a ordem de apresentacao no texto, NBR 14724 (ABNT, 2011).

Deve ser apresentada da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta;

b) com o titulo centralizado, com letras tamanho 12, maiusculas negritadas;
c) com um espaco de 1,5 separando o titulo da lista propriamente dita.

A lista deve ser alinhada a margem esquerda, contendo a palavra tabela, 0 nimero que
a identifica em algarismos arébicos, traco, titulo, linha pontilhada e nimero da pégina de

localizag&o no texto.
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Exemplo:
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1.11. LISTA DE ABREVIATURAS E/OU SIGLAS

Lista de abreviaturas e/ou siglas € elemento opcional, trata-se da relacdo alfabética de
abreviaturas e siglas utilizadas, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas
por extenso, NBR 14724 (ABNT, 2011).

Recomenda-se a elaboracdo de uma lista propria para as siglas e outra lista para as

abreviaturas.

Quando pouco extensas, as listas podem figurar sequencialmente na mesma folha,

separadas por tipo.

Em caso de siglas estrangeiras, adotar o significado correspondente a sigla no seu

original, evitando traducdes ndo consagradas na lingua portuguesa.
Deve ser apresentada da seguinte maneira:
a) em folha e/ou pagina distinta;
b) com o titulo centralizado, com letras tamanho 12, maiusculas negritadas;
c) com um espaco de 1,5 separando o titulo da lista propriamente dita;

d) com as abreviaturas e/ou as siglas (em ordem alfabética) alinhadas a margem

esquerda, com letras tamanho 12 e espacamento 1,5 entre as linhas;

e) com o significado por extenso da abreviatura ou sigla, separado por traco, em letras

maiusculas /minusculas.
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Exemplo:
LISTA DE SIGLAS

AMEEL - Agéncia Nacional de Energia Elétrica
APA - Area de Protegio Ambiental
ASTM = American Society for Testing and Materials
CG - Cromatografia Gasosa
FDA - Food and Drug Administration
lAD - Indice Antidetonante
IDH - Indice de Desenvolvimento Humano
OMs — Organizagdo Mundial da Saidde
WHO — World Health Organization

LISTA DE ABREVIATURAS
ed. - edico
hab. - habitante
muds. - mudsica
nasc. - nascimento

1.12. LISTA DE SIMBOLOS

Lista de simbolos (elemento opcional) é a relacdo dos simbolos adotados no trabalho e

seus respectivos significados. Deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,
NBR 14724 (ABNT, 2011).

Deve ser apresentada da seguinte maneira:

a) em folha e/ou pagina distinta;

b) com o titulo centralizado, com letras tamanho 12, maiusculas negritadas;
c) com o titulo centralizado, com letras tamanho 12, maiusculas negritadas;

d) com os simbolos alinhados a margem esquerda, com letras tamanho 12 e

espacamento 1,5 entre as linhas;
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e) com o significado por extenso do simbolo, separado por traco, em letras

mailsculas/minusculas.

Exemplo:

Simbolo

= =

UR(%)
us

LISTA DE SIMBOLOS

Descricao, Unidade

componente liquido

componente gasoso

concentracao molar, kmol.m3

coeficiente de difusao binaria, m?s™!

poder emissivo

coeficiente de transferéncia de calor por convecgao, W.m2K"!
coeficiente de transferéncia de calor por radiacdo, W.m2K'
fluxo molar difusivo, kmol.s'.m?

fluxo massico difusivo, kg.s™'.m?
condutividade térmica, W.m'.K"!

massa molecular do componente A, g.mol!
massa molecular do componente B, g.mol!
fluxo massico da espécie A, kg.s'.m?
pressao, atm

pressao de saturacao, atm

pressao parcial do componente A (vapor), atm
fluxo térmico na direg¢ao do eixo x, W.m?
fluxo térmico na direcdo do eixo y, W.m?
fluxo térmico na dire¢do do eixo z, W.m?
calor liquido trocado por radiagao, W
temperatura, K

temperatura do fluido, K

temperatura de bulbo seco, C

temperatura de bulbo Umido, °C

temperatura da superficie, K

temperatura da vizinhanca

umidade absoluta

umidade relativa

umidade de saturacao

velocidade média molecular, m.s!
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1.13. SUMARIO

Sumario é um elemento obrigatdrio no qual é feita enumeracéo dos capitulos, se¢cdes ou

partes do documento, na ordem e na grafia em que aparecem no texto, indicando suas

subordinacgdes, bem como as paginas em que se iniciam, NBR 6027 (ABNT, 2012).

Deve ser apresentado da seguinte maneira:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

)

como altimo elemento pré-textual,
iniciar no anverso da folha e concluido no verso se necessario;

sem os elementos pré-textuais (folha de aprovacgdo, dedicatdria, agradecimento,
epigrafe, resumo na lingua vernacula, resumo em lingua estrangeira, lista de

ilustraces, lista de tabelas, lista de abreviatura e/ou siglas, lista de simbolos);
iniciar com o primeiro elemento textual (introducgéo);

com a palavra sumario centralizada, com letras tamanho 12, maidsculas negritadas;
com um espaco de 1,5 separando a palavra sumario do titulo das secdes;

os itens do sumario devem ter a mesma apresentacao tipografica utilizada no texto

(negrito, italico ou grifo), com letras tamanho 12 e espagamento 1,5 entre as linhas;

o0 indicativo numérico das secdes (priméria, secundaria, terciaria, quaternaria e

quinaria), devem ser alinhados a margem esquerda;

o titulo e subtitulo das secBes (priméria, secundaria, terciaria, quaternaria e
quinaria), inclusive titulo das secdes pds-textuais (referéncia, glossario, apéndice,
Anexo e indice), devem ser alinhados pela margem do titulo do indicativo mais

extenso;

a numeracdo das paginas deve ser realizada conforme a figura seguir.
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APENDICE A
| GLOSSARIO

| REFERENCIAS
| 3 CONCLUSAO

Primeira pagina a
receber  numeragdo
no canto superior
direlto em
algarismos ardbicos.

Ficha
cataloerafica.

Pazinascontsdase
N0 nume radas

k) o numero da pagina inicial deve ser ligado ao titulo por uma linha pontilhada.

Exemplo:

SUMARKD

1 INTROOUCLD, 15
11 JUSTIFICATIVA 16
12 OBJEThOS 16
121  Objetun geral 15
122 Objetudd especiice 165
13 METODOLOG Lo, 17
2 REWISAD OE L ITERLTU R 18
24 TITULD O SEGA0 SECUNDSR 12 13
22 TITULD O, SECH0 SECUMDSR L0 12
221 Thodazecs erclre 19
2211 Thkodazecds QiIenars a
3 MATERLLL EMETODOE a2
4 L PREZENTLCAD DOE RESULTA ODE 23
H CIONEIDERAQDES FINA IS 24
54 RECOMEN DAGIO ES PARS TRABALHOS FUTURDES. .oooco oo eeeeennene 24

REFEREMCL0. B 24

LPENDOCE 1 - TITULD DDA PENDCE 25

ANERD1-TITULD DO ANELD ar
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1.14. ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais sao compostos pela Introducgédo, Desenvolvimento e Concluséo e

devem possuir a seguinte formatacéo:

a)

9)

digitados na cor preta (exceto ilustragdes), utilizando, preferencialmente, a fonte
Times News Roman ou Arial, tamanho 12 para o texto e tamanho menor
(preferencialmente 10) para: citacGes longas, notas de rodapé, paginacao e legendas

tanto das ilustragdes como das tabelas.

impressos em papel branco, formato A-4 (21 cm x 29,7 cm), na posic¢do vertical,
margens superior e esquerda deve possuir 3 cm;

margens inferior e direita deve possuir 2 cm.

espacamento do texto devera ser de 1,5;

paragrafo devera apresentar um recuo na primeira linha a 1,25cm da margem
esquerda, ndo contendo espacamento entre um paragrafo e outro. Devem ser
digitados em espacos simples: as citacbes com mais de 3 linhas (citacBes longas),
notas, resumo, referéncias, legendas de ilustracéo e de tabelas, bem como partes da

capa e da folha de rosto.

titulos das secBes devem ser separados do inicio do texto que os precedem ou 0s

sucedem por um espaco (1,5).
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1.15. REFERENCIAS

As referéncias, devem ser digitadas em espago simples; porém, devem ser separadas

entre si por um espaco duplo e ndo apresentam. Sdo alinhadas somente a margem esquerda (ndo
utilize o recurso justificar do editor de texto).

Exemplo:

REFERENCIAS

ATKINSON, Anthony A., BANKER Rajiv D., KAPLAN Robert S, YOUNG S. Marke.
Contabilidade Gerencial. Sdo Paulo: Atlas, 2000.

CHIAVENATO, Idalberto. Gestédo de pessoas: o novo papel dos recursos humanos
nas organizacdes. Rio de Janeiro: Campus, 1999

. Gestdo de Pessoas: o novo papel dos recursos humanos nas
organizacdes. Rio de Janeiro: Elsevier, 2004

1.16. APENDICE

Elemento opcional que consiste em um texto ou documento ndo elaborado pelo autor

que serve de fundamentagdo, comprovagéo ou ilustracdo. S&o identificados do mesmo modo
que o apéndice.

Exemplo:

APEHDICE 1 —TITULO DO APEHDICE

Formatacio livre.
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1.17. ANEXO

Elemento opcional que consiste em um texto ou documento nao elaborado pelo autor
que serve de fundamentagdo, comprovacdo ou ilustracdo. Sdo identificados do mesmo modo

que o apéndice.

Exemplo:

AHEXO 1 —TITULO DO AHEXO

Formstacdo livre.
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REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027:
apresentacdo. Rio de Janeiro, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724:
académicos — apresentacgdo. Rio de Janeiro, 2011.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 12225:
apresentacdo. Rio de Janeiro, 2004.

ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023:
—elaboragdo. Rio de Janeiro, 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028:
apresentacdo. Rio de Janeiro, 2018.

informacédo e documentacéo: sumario —

informacdo e documentacéo: trabalhos

informacédo e documentagdo: lombada —

informacéo e documentacdo: referéncias

informacé&o e documentac&o: resumo —
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ANEXO VI - PROPOSICAO DE CALENDARIO

O envio do Anexo | — Formalizacdo de Orientagcdo — devera ser realizado até a 182
semana do semestre letivo anterior ao inicio do TCC, assinado pelo aluno, pelo orientador e

coorientador, caso exista.

O envio do Anexo Il — Proposta de Trabalho de Conclusdo de Curso — devera ser
realizado até a 2% semana do semestre letivo vigente, assinado pelo aluno, pelo orientador e

coorientador, caso exista.

Os membros do Colegiado de Curso deverdo analisar as propostas, e o resultado seréa

comunicado aos alunos e orientadores até 32 semana do semestre letivo.

Nos casos das propostas serem “recusadas” ou ‘“aprovadas com corre¢ao” pelo
Colegiado de Curso, os alunos e orientadores deverdo reenviar a proposta corrigida até a 5°

semana do semestre letivo vigente.



