Procedimentos para entrega de teses, dissertacoes e trabalhos

congéneres para a Biblioteca do campus - SERVIDORES

A Portaria n°® 782/2023 atualizou os procedimentos para entrega de trabalhos de concluséo

de curso (TCCs), dissertagdes, teses e trabalhos congéneres no dmbito do IFSP.

Para os servidores, a Portaria diz que:

Art. 3° Os servidores efetivos que produzirem trabalhos académicos obrigatorios
em sua formagdo académica para fins de obtengdo de titulagdo, contemplado com
afastamento para qualificacao e/ou outra politica institucional de incentivo a qualificagdo ou
capacitagdo concedida pelo IFSP devem depositar seus trabalhos académicos nas
Bibliotecas do IFSP, no Campus em que esta lotado.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de entregar o trabalho académico na
Biblioteca do IFSP, por motivo de politicas da instituicdo em que o trabalho foi
desenvolvido, o servidor deve enviar o link do repositério onde consta o registro do
trabalho académico finalizado, a declaragdo com justificativa da impossibilidade da entrega
assinada pelo servidor e orientador.

Art. 4° Servidores efetivos nao contemplados em politica institucional também

podem entregar suas dissertacdes e teses nas Bibliotecas do IFSP.

Segue o passo a passo do procedimento para entrega dos TCCs na biblioteca do campus:

1) O Termo de Autorizacdo de Divulgagdo (apéndice B) deve ser elaborado pelo
servidor via SUAP, no seguinte caminho: DOCUMENTOS/PROCESSOS - DOCUMENTOS
ELETRONICOS - ADICIONAR DOCUMENTO DE TEXTO.

Tipo de Modelo: ENSINO: BIBLIOTECA Hipotese legal para
documento: - APENDICE B - TERMO DE nivel restrito:
Termo de AUTORIZACAO DE informacgao pessoal
Autorizagéo DIVULGACAO

O documento deve ser preenchido (campos em vermelho), assinado e finalizado.



2) Abra um novo processo no SUAP e anexe o documento que acabou de criar

(Termo de Autorizagao de Divulgagao).

3) A verséo digital do trabalho deve ser entregue em formato .pdf juntamente ao

Termo de Autorizacao de Divulgagédo. Anexe ao mesmo processo.

4) Envie o Termo de Autorizagdo e o trabalho realizado (teses, dissertagbes ou
trabalhos congéneres) em formato .pdf, encaminhando para a Coordenagdao de

Biblioteca (CBI-CAR).

Atencéo:

A biblioteca ndo recebera os trabalhos ou termos por e-mail.

Todo este tramite deve ser realizado por meio do SUAP, ndo sendo mais

necessaria nenhuma entrega em papel.

Apods a entrega e conferéncia da documentacgdo, a Biblioteca fara a catalogacgao
dos materiais, que ficardo disponiveis para acesso via Pergamum e Repositério

Institucional.



