MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

RESOLUCAO NORMATIVA IFSP N.2 04/2021, DE 05 DE OUTUBRO DE 2021.

Aprova o Regulamento da Pds-
graduacdo Lato Sensu do IFSP.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR EM EXERCICIO DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes
regulamentares, considerando a decisdao do Conselho Superior na reunido do dia 05 de outubro
de 2021, e

Considerando a Resolucdo CNE/CES n2 1, de 6 de abril de 2018, que estabelece
diretrizes e normas para a oferta dos cursos de pés-graduacdo lato sensu denominados cursos
de especializagdo, no ambito do Sistema Federal de Educacdo Superior, e conforme prevé o Art.
39, § 39, da Lei n2 9394/1996,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regulamento da Pds-graduagdo lato sensu do Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo, anexo como parte integrante da presente
Resolugao.

Art. 22 Revogar a Resolucdo n2 64, de 12 de agosto de 2017.

Art. 32 Esta resolugdo entrard em vigor a partir de 12 de novembro de 2021.

k, ’vf\

RAFA ES DA SILVA

REITOR EM EXERCICIO

Publicado no site institucional em 22 de outubro de 2021.
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CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO, DOS PRINCIPIOS E DOS OBJETIVOS

Art. 1°. Os cursos de pés-graduacéo lato sensu tém por objetivo complementar a formacao
académica, atualizar, incorporar competéncias técnicas e humanas e desenvolver novos
perfis profissionais, com vistas ao aprimoramento da atuacdo no mundo do trabalho e ao
atendimento de demandas por profissionais mais qualificados para o setor publico, as
empresas e as organizacdes do terceiro setor, tendo em vista o desenvolvimento do pais.

Art. 2°. Conforme sua natureza e seus objetivos, os cursos de pés-graduacédo lato sensu
sdo cursos de especializacdo, incluindo os cursos designados como MBA (Master in
Business Administration), que visam a complementacao, a ampliacédo e ao desenvolvimento
do nivel de conhecimento tedrico-pratico em determinada area de saber, em consonancia
com as normativas estabelecidas pelo Ministério da Educacéo.

Art. 3°. Este Regulamento observara as determinagdes legais previstas no(a):
l. Lei de Diretrizes e Bases da Educacédo Nacional (LDB);
Il. alinea "d" do inciso VI do artigo 7° da lei 11.892 de 29 de dezembro de 2008;
Il resolucdes e portarias do MEC para a pos-graduacao lato sensu;
V. regulamentacdo da formacdo de docentes para atuacdo na Educacéo
Profissional e Tecnoldgica;
V. Projeto Politico-Pedagdgico Institucional (PPP);
VI. Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI).

Art. 4°. Os cursos de pos-graduacéo lato sensu serdo desenvolvidos a partir das Areas de
Conhecimento e/ou Eixos Tecnoldgicos de cada campus, privilegiando a verticaliza¢do do
ensino, articulado de forma indissociavel com a pesquisa e a extenséo, conforme definido
pelo artigo 207 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

Paragrafo unico. Os cursos de pés-graduacdo lato sensu poderdo ser ministrados de
forma semestral, trimestral, quadrimestral, em uma ou mais etapas, de forma modular, com
atividades concentradas ou esparsas ao longo do semestre, respeitado o prazo minimo de
doze meses e nao excedendo o prazo de dois anos consecutivos para sua concluséao,
independente da carga horaria total, salvo situagBes extraordinarias, especiais,
devidamente justificadas e aceitas pelo Conselho de Pesquisa, Inovagéo e Pds-graduacéo
— CONPIP.

Art. 5°. Na organizacado dos cursos de pés-graduacéo lato sensu, serdo observados o0s
seguintes principios:

l. carater publico e gratuito na oferta de cursos;

Il. formacao cultural, cientifica e tecnologica;

[l gualificacéo para o mundo do trabalho;

IV.  integrag&o entre os niveis de ensino;
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V. flexibilidade curricular em termos de conteddo, disciplinas e atividades
académicas;

VI.  comprometimento critico com o desenvolvimento social e econémico do pais, a
partir das diversas condi¢des locais e regionais em que estdo inseridos o0s
campus.

Art. 6°. O IFSP, para atender ao compromisso social assumido e em respeito as
disposicOes legais vigentes, concedera atendimento educacional especializado para
pessoas com necessidades especificas, atendendo ao principio constitucional da
igualdade, como meio de garantir 0 acesso e a permanéncia desses estudantes na
Instituic&o.

Art. 7°. Os cursos de pés-graduacéo lato sensu do IFSP deverdo se orientar, no que diz
respeito as Politicas de AcBes Afirmativas para reservas de vagas, obedecendo a legislacéo
vigente.

Art. 8°. Cursos de pés-graduacao lato sensu criados a partir de convénios ou de acordos
de cooperacdo poderdo ter regulamentacdo prépria, a ser aprovada pelas instancias
competentes.

Art. 9. Os cursos de pés-graduacao lato sensu poderdo promover intercambios, parcerias
ou colaboragcdes com outras Instituicbes de Ensino Superior (IES), mediante acordo de
cooperacao.

Art. 10. Constituem caracteristicas comuns dos cursos de pos-graduacao do IFSP:
l. matricula mediante processo publico de selecao;
Il. matricula em disciplinas ou atividades académicas;
Il avaliacdo do aproveitamento académico;
V. gualificacdo do corpo docente, conforme a legislacao;
V. gestao colegiada;
VI. oferta continua ou eventual conforme demanda.

CAPITULO Il
DOS ORGAOS E INSTANCIAS

Art. 11. Os cursos de pés-graduacao lato sensu serdo conduzidos pelos seguintes 0rgaos
e instancias:
l. Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacgao (PRP), representada pela Diretoria
de Pés-Graduacéao (DPG);
Il. Conselho de Pesquisa, Inovagéo e Pés-Graduagao (CONPIP);
[l Diretoria Geral de Campus;
V. Conselho de Campus (CONCAM);
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V. Coordenadoria de Pesquisa, Inovacdo e Pés-Graduagcdo do campus (CPI) ou
Diretoria de Pesquisa, Inovagdo e Pds-Graduacdo de campus;
VI. Secretaria de Pds-Graduacdo, Coordenadoria de Registros Académicos ou
equivalente;
VII.  Corpo docente;
VIIl. Colegiado do curso;
IX. Coordenadoria do curso.
Secédo | — Da Pr6-Reitoria de Pesquisa e Pds-graduacdo e da Diretoria de Pds-
Graduacéo

Art. 12. Compete a PRP, representada pela Diretoria de Pés-Graduacédo, no que diz
respeito aos cursos de pos-graduacéo lato sensu:

VI.
VII.

VIIIL.

XI.

XIl.

elaborar sua politica geral em consonancia com o PDI e o PPI, atendendo a
legislagéo vigente;

fazer a interlocucdo entre o Ministério da Educacéo e o IFSP, quanto as politicas
de pos-graduacéo;

promover e articular as politicas de pés-graduacéo;

regulamentar fluxos e processos;

fornecer orientacdes e apoio na execuc¢ao dos regulamentos e normas no ambito
dos cursos de pés-graduacao;

instruir os processos de implementacao das propostas de cursos;

apoiar e orientar os campus no encaminhamento dos processos de criacao e
avaliacdo dos cursos de pos-graduacao;

analisar e emitir parecer sobre o projeto pedagdgico dos cursos de poés-
graduacao;

acompanhar o tramite de processos internos do ensino de pés-graduacao;
analisar os editais e regulamentos, decorrentes das atividades de ensino de pos-
graduacdo, encaminhando-os para as instancias superiores;

acompanhar o cadastro desses cursos no e-MEC realizado pelo Pesquisador
Institucional do IFSP;

organizar as informacdes visando a divulgacao interna e externa dos cursos de
pos-graduacao.

Secéao Il — Do Conselho de Pesquisa, Inovacao e Pos-graduacao

Art. 13. O CONPIP é um 6rgéo consultivo integrante da Administracao do IFSP, podendo
deliberar em matérias cujas competéncias lhes tenham sido delegadas pelo Conselho
Superior, conforme definido na Resolugdo n° 9, de 5 de abril de 2016.
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Art. 14. O CONPIP, com funcdes previstas de supervisdo em matéria de Pesquisa,
Inovacao e P6s-Graduacao, tem como finalidade a proposicao, o apoio e 0 assessoramento
no que tange as politicas institucionais para a pesquisa, a inovacdo e a pés-graduacao,
estando sujeito as diretrizes estabelecidas pelo Conselho Superior.

Art. 15. Sdo competéncias do CONPIP, no que diz respeito a pos-graduacédo lato sensu:

l. propor a formacéo das politicas, diretrizes e normas relativas a pos-graduacao a
serem encaminhadas ao Conselho Superior, contribuindo para seu
estabelecimento;

Il. dirimir os conflitos oriundos do regramento interno ou externo da pos-graduacao;

Il emitir parecer sobre a implantacao, reformulacéo e extingdo de cursos de pés-
graduacéo lato sensu;

V. avaliar e aprovar a criacdo dos cursos de pds-graduacéo lato sensu;

V. aprovar a criagdo ou o término de outros projetos e programas relativos a pés-
graduacao;
VI. atuar como instancia recursal na area de pds-graduacao.
Secao Il - Das instancias dos campus

Art. 16. Sdo competéncias da Diretoria Geral de Campus, no que diz respeito a pos-
graduacéo lato sensu:
l. viabilizar a estrutura administrativa necessaria para o andamento dos cursos;
Il. aprovar e publicar calendario académico do campus com a inclusédo dos cursos;
II. emitir portaria para o coordenador do curso eleito pelo colegiado;

V. emitir portaria para o colegiado do curso eleito entre os pares atuantes;

V. aprovar os editais de selecéo;

VI. assinar os editais de processo seletivo conforme modelos disponibilizados pela
PRP.

Art. 17. Sdo competéncias do Conselho de Campus, no que diz respeito a pés-graduacao
lato sensu:

l. aprovar o projeto do curso, sua reformulacéo e extincao;

I. zelar pela adequada execucéo dos projetos dos cursos;

[I. aprovar calendario académico do campus com a inclusdo dos cursos.

Art. 18. Sdo competéncias da Coordenadoria de Pesquisa, Inovacado e Pos-Graduacao ou
Diretoria de Pesquisa, Inovacao e Pds-Graduacdo de Campus, no que diz respeito a pos-
graduacéo lato sensu:

l. informar aos servidores e estudantes sobre os calendarios das agéncias de
fomento e outros assuntos de interesse académico;

Il. publicar os editais de selecdo de projetos e bolsistas a serem apoiados pelas
politicas institucionais de incentivo ao desenvolvimento relacionadas a pos-
graduacéo;

4
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[l promover a divulgacéo de projetos de pesquisa desenvolvidos na pés-graduacao
junto as comunidades interna e externa;

IV. acompanhar e aprovar a prestacdo de contas de bolsas concedidas aos
discentes de pds-graduacdo encaminhadas a Diretoria de Pos-graduacéo.

Art. 19. A Secretaria de Pés-Graduacdo, Coordenadoria de Registros Académicos ou
equivalente é o 6rgao executivo dos servicos administrativos e técnicos relacionados aos
cursos de pés-graduacao.

Art. 20. Cabe a Secretaria de Pds-Graduacao, Coordenadoria de Registros Académicos ou
equivalente, no que diz respeito a pés-graduacao lato sensu:
l. realizar servicos administrativos, tais como processar matriculas, rematriculas e
requerimentos;
Il. manter o controle dos registros académicos dos estudantes;
Il fornecer informacdes relativas ao curso;
V. realizar o recebimento e guarda de inscricdo e documentacdo referente a
processos seletivos;
V. orientar sobre editais e matriculas a quem interessar.

Art. 21. O corpo docente dos cursos devera a apresentar a titulacao exigida pela legislacéao
vigente.

§ 1°. A carga horaria docente destinada aos cursos de pés-graduacdo lato sensu devera
compor a carga horaria em atividades de ensino prevista no Plano Individual de Trabalho
Docente ou documento equivalente.

§ 2°. Para os cursos ofertados em colaboragcéo com outras Instituicbes de Ensino Superior,
a composicado da representacdo do corpo docente de cada instituicdo serd definida nos
projetos dos cursos e nos acordos de cooperacgao.

§ 3°. E permitida a participacdo de docentes externos ao campus em curso lato sensu na
forma de professor voluntario ndo gerando vinculo com o IFSP.

§ 4°. O docente externo devera assinar um documento de ciéncia e concordancia com a
auséncia de vinculo com ao IFSP.

Art. 22. Cada curso tera um colegiado com a seguinte composi¢ao:

l. 0 coordenador do curso;

I. o0 minimo de 2 (dois) representantes docentes como membros titulares e 1 (um)
como membro suplente, eleitos entre os docentes regulares do curso e
pertencentes ao quadro ativo e permanente do IFSP;

II. 1 (um) representante titular do setor sociopedagodgico ou técnico em assuntos
educacionais e 1 (um) suplente, indicado pelo Diretor Adjunto Educacional;

V. 1 (um) representante titular discente e 1 (um) suplente, eleito entre os seus pares.

8 1°. O colegiado do curso tera portaria publicada pelo Diretor Geral do Campus.
8 2°. O colegiado sera presidido pelo coordenador do curso.
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§ 3°. Os candidatos a eleicdo para membros do colegiado de curso deverdo manifestar
interesse em reunido do colegiado com registro na ata e conforme pauta estipulada pela
coordenacéao.

§ 4°. A eleicdo do colegiado do curso podera ocorrer por aclamacao ou outro processo
eleitoral conduzido pelo coordenador do curso.

§ 5°. O mandato dos representantes docentes e do representante do setor sociopedagodgico
ou técnico em assuntos educacionais sera de 2 (dois) anos, com direito a reconducéo, e 0
mandato do representante discente sera de 2 anos, sem direito a reconducéao.

Art. 23. Cabera ao colegiado do curso:
l. propor a programacao académica do curso;
Il. encaminhar propostas de convénios em consonancia com as normativas internas
do IFSP;
Il encaminhar editais de sele¢éo para ingresso de alunos no curso a diretoria-geral;
V. aprovar as alteracfes no projeto do curso;

V. aprovar a interrupcao temporaria da oferta do curso;
VI. decidir sobre aproveitamento de estudos;
VII.  estabelecer, quando houver previsao deste no projeto do curso, em conjunto com

o coordenador do curso o Regulamento do Trabalho de Concluséo de Curso com
critérios para orientadores, orientandos e formas de avaliagéo;

VIIl.  propor a criagdo de comissdes especificas;

IX. deliberar sobre as altera¢cdes no quadro docente;

X. deliberar sobre os temas pertinentes a P6s-Graduacao;

XI. realizar autoavaliagcéo periddica do curso, conforme processos e prazos definidos
pela Comisséo Propria de Avaliacdo (CPA);

Xll.  propor & Dire¢do Geral, com aprovacdo de 75% dos membros do colegiado do

curso, a destituicdo do coordenador de curso.

Art. 24. O colegiado de curso devera se reunir ordinariamente, no minimo, uma vez a cada
trimestre.

§ 1°. O quérum minimo para as reunides do colegiado do curso sera de metade mais um
de seus membros.

§ 2°. As decisOes do colegiado do curso serdo aprovadas por maioria simples dentre os
membros presentes.

§ 3°. As reunides extraordinarias serdo convocadas pelo coordenador ou por meio de
requerimento da maioria simples dos membros do colegiado do curso, sempre com
antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis, respeitando o calendario académico do
campus.

84°. As reunides deverao ser lavradas em atas e publicizadas.

Art. 25. Sao deveres dos integrantes do colegiado do curso:
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l. comparecer a um minimo de 75% (setenta e cinco por cento) das reunifes desse
orgdo e comunicar o(s) suplente(s) nos casos de auséncia;

Il. dar publicidade aos seus pares e aos demais membros da comunidade sobre as
decisdes tomadas pelo érgao.

Art. 26. Cada curso de pos-graduacao lato sensu sera administrado por uma coordenacéo,
instancia executiva das decisdes emanadas do colegiado do curso.

Art. 27. A coordenacdao sera eleita entre os membros do colegiado do curso.

§ 1°. O coordenador sera eleito pelo colegiado do curso e sera nomeado pela Diregdo Geral
do Campus sem perceber gratificacdo ou remuneracéo para tal.

§ 2° A eleicdo para o coordenador podera ocorrer por aclamagdo ou outro processo
eleitoral.

§ 3° O coordenador de um curso recém-implantado serd escolhido pelos pares da
comissao de elaboracédo do projeto do curso.

§ 4°. O mandato do coordenador sera de 2 (dois) anos, permitida reconducéo.

§ 5° O coordenador tera as mesmas prerrogativas dos coordenadores dos cursos dos
demais niveis de formacao, observada a regulamentacéo interna que trata a atividade
docente.

8 6°. Nos casos de cursos ofertados pelo IFSP em cooperagdo com outras Instituicdes de
Ensino Superior, cabera ao colegiado definir no projeto do curso e no acordo de cooperacao
a possibilidade de a respectiva Coordenacéao ser compartilhada por docentes vinculados ao
IFSP e as instituicdes parceiras.

Art. 28. Cabe ao coordenador de curso:

l. zelar pelo cumprimento do projeto do curso e das normativas institucionais para
a p6s-graduacao lato sensu;

Il. encaminhar as alterac6es do projeto do curso, discutidas no ambito do colegiado,
a PRP;

Il convocar e presidir as reunides do colegiado do curso;

V. propor os planos de aplicacdo de recurso, submetendo-o a apreciacdo do
colegiado;

V. indicar a Comissao do Processo Seletivo do Curso formada pelo coordenador,
docentes do curso e membro representante da Secretaria de P6s-graduacao ou
equivalente para elaborar os editais de selecdo, encaminhando-os ao colegiado;

VI. encaminhar ao colegiado a composi¢cao das Comissdes Examinadoras indicadas
pelos orientadores;

VIl.  decidir, ad referendum, assuntos urgentes da competéncia do colegiado;

VIIl.  encaminhar ao colegiado, para deliberacdo, os temas pertinentes a pos-
graduacéo;

IX. coordenar as atividades didaticas do curso;

X. delegar competéncia para a execucao de tarefas especificas;
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XI. indicar um docente do colegiado para substitui-lo na presidéncia das reunides
ordinarias dessa instancia.

Art. 29. Em caso de afastamento ou impedimento do coordenador, o Diretor Geral do
Campus devera indicar um membro do colegiado para assumir interinamente a
coordenacao do curso.

Paragrafo Unico. O coordenador interino tera o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para
convocar o colegiado para o processo eleitoral de escolha do Coordenador.

CAPITULO Il
DA IMPLANTACAO, ATUALIZACAO, REFORMULACAO E EXTINCAO

Art. 30. A proposta de implantacdo, atualizacdo, reformulacédo ou extincdo dos cursos de
pos-graduacao lato sensu devera seguir as exigéncias legais, bem como os documentos
previstos pela PRP para fins de disciplinamento de fluxos.

Paragrafo unico. A documentacédo, o tramite e as instancias de avaliacdo e deliberacao
sobre os processos referidos no caput serdo definidos em normativa especifica emitida pela
PRP.

Art. 31. O inicio do funcionamento dos cursos aprovados esta condicionado ao cadastro no
e-MEC, conforme legislagéo vigente.

CAPITULO IV
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 32. O ingresso dos estudantes nos cursos de pds-graduacao ofertados pelo IFSP sera
realizado por meio de processo seletivo publico de caréater classificatério, respeitada a
legislacdo especifica, podendo, no entanto, haver interrup¢édo na oferta, de acordo com a
demanda e as condi¢des operacionais do campus.

Art. 33. Cada curso de pos-graduacdo lato sensu elaborara seu préprio edital de selecéo,
a partir do modelo disponibilizado pela Diretoria de Pdés-graduacdo, obedecendo as
normativas internas e ao projeto do curso, contendo, no minimo:

l. namero de vagas;

I. qualificacdes especificas do candidato;

II. cronograma e critérios do processo seletivo;

IV. forma de divulgacdo dos resultados de cada uma das etapas do processo

seletivo;

V. relacdo de documentos para selecéo e matricula.
8 1°. O edital de selecao sera de responsabilidade da Comissao do Processo Seletivo do
Curso cabendo zelar pelas informacdes disponibilizadas ao candidato, pelo envio do
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documento a direcdo-geral para assinatura e demais providéncias que se fizerem
necessarias.

§ 2°. A publicacdo dos resultados dos processos seletivos devera ser realizada conforme
orientacdes de anonimizacao dos candidatos e conforme as boas préticas de protecao de
dados do IFSP.

Art. 34. O ingresso nos cursos de pos-graduacao podera utilizar um ou mais dos seguintes
instrumentos, a critério do colegiado, a serem definidos em edital:

l. prova de selecao;

Il. analise de pré-projeto de pesquisa nos casos de cursos com a previsao de

Trabalho de Conclusao ou equivalente no Projeto Pedagodgico do Curso;

Il analise de Curriculum Vitae;

V. entrevista;

V. carta de intencéao.

CAPITULO V
DA MATRICULA

Secdo | — Da matricula inicial

Art. 35. Matricula é o ato formal pelo qual se da a vinculagdo académica do estudante ao
IFSP, considerando-se a aprovacao e classificagdo em processo seletivo, a convocacao
conforme numero de vagas disponiveis e a apresentacdo dos documentos exigidos em
edital.

Art. 36. Para realizar a matricula nos cursos de pds-graduacao lato sensu, o candidato
devera ter diploma de curso em nivel de graduacéo, devidamente reconhecido pelo MEC.
Paragrafo Uunico. Caso o diploma ainda ndo tenha sido registrado, sera aceito o atestado
de conclusédo do curso de graduacédo, devendo o candidato apresentar o diploma ao longo
do curso.

Art. 37. A matricula inicial nos cursos sera de acordo com o edital de processo seletivo
especifico.

8 1°. Serdo considerados desistentes os candidatos aprovados em processo seletivo que
ndo efetuarem a matricula no prazo, com convocacao da lista de espera.

§ 2°, Seréo considerados desistentes os estudantes matriculados que nao frequentarem os
15 (quinze) primeiros dias corridos apos o inicio das atividades do calendéario académico,
sem apresentagao de justificativa devidamente comprovada e atestada, a ser analisada
pela coordenadoria, com convocacao da lista de espera.

§ 3°. Sera nula, a qualquer tempo, de pleno direito, a matricula realizada com documentos
falsos ou adulterados, ficando o responsavel passivel de implicagdes legais.
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8§ 4°. Verificado o ndo atendimento dos requisitos estabelecidos em edital para ingresso, o
IFSP poderd, a qualquer tempo, indeferir a matricula do candidato classificado.

Secao Il - Da rematricula

Art. 38. A rematricula para cada periodo letivo devera ser efetuada, obrigatoriamente, em
data prevista no calendario académico do campus.

Paragrafo unico. A rematricula é obrigatoria para todos os estudantes regularmente
matriculados, inclusive para aqueles com matricula trancada ou que ja tenham concluido
todos os componentes curriculares e que estejam em fase de apresentacdo de TCC,
guando esse fizer parte do projeto pedagdgico do curso.

Art. 39. A rematricula devera ser efetuada no campus em que o curso é ministrado,
conforme normas e procedimentos divulgados com antecedéncia.

Paragrafo unico. O estudante que nédo efetuar a rematricula dentro dos prazos previstos
devera |justificar-se na Secretaria de POs-Graduacdo, Coordenadoria de Registros
Académicos ou equivalente em até 10 (dez) dias Uteis apds o inicio do periodo letivo ou
seré considerado desistente.

Secdao Il - Da matricula em componentes curriculares

Art. 40. Os estudantes deveréo realizar a matricula nos componentes curriculares, a cada
periodo letivo, conforme o projeto do curso, no periodo especificado no calendario
académico do campus.
§ 1°. Entende-se por matricula por componente curricular a selecéo formal das disciplinas
a serem cursadas no periodo letivo subsequente.
§ 2°. N&o sera permitida matricula em componentes curriculares que:

l. apresentem horario total ou parcialmente coincidente;

Il. contrariem a exigéncia dos pré-requisitos.

Art. 41. No semestre de ingresso no curso, o estudante serd automaticamente matriculado
em todos 0os componentes curriculares constantes no primeiro periodo letivo da estrutura
curricular.

Paragrafo Unico. O caput ndo se aplica ao estudante matriculado por transferéncia ex-
officio, cujos componentes curriculares serdo definidos pelo Colegiado do Curso.

Secéao IV — Da matricula como estudante especial
Art. 42. Qualquer interessado, portador de diploma de graduacdo, podera requerer
matricula como estudante especial, no maximo de trés disciplinas, em cursos de pos-

graduacao do IFSP para cursar componentes curriculares isolados, respeitando-se o0s

10
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prazos previstos em calendario académico do cAmpus, com abertura de edital de selecéo
especifico e:
l. A previsao da oferta para alunos especiais no PPC do curso;
Il. A guantidade de vagas por disciplina, requisitos e informacdes necessérias sobre
selecéo para admisséo de estudante especial ficardo a cargo dos colegiados de
Curso;
[l A solicitacdo pelo interessado no componente curricular no campus de interesse;
IV. A selecdo do componente curricular, que cursara como estudante especial,
devendo ter sido cumpridos com aprovacéo todos os componentes curriculares
pré-requisitos;
V. O direito do interessado a declaracdo de conclusdo dos componentes
curriculares cursados com aprovacao.

Secédo V - Do trancamento de matricula

Art. 43. O trancamento de matricula podera ocorrer de forma compulsoria ou voluntaria.
Paragrafo Unico. N&o ser& possivel o trancamento de matricula para cursos em extingao
ou em vias de interrupgdo temporaria.

Art. 44. Entende-se por trancamento de matricula compulsério aquele em que o estudante
necessite interromper os estudos nos seguintes casos, devidamente comprovados e
atestados:

l. convocacao para o servico militar;

Il. incapacidade devido a problemas de salde, mediante atestado meédico;

II. acompanhamento de cOnjuge ou de parente ascendente ou descendente para

tratamento de saude, mediante atestado médico;

V. outros casos previstos em lei.
§ 1°. O trancamento de matricula compulsério pode ser requerido em qualquer época do
periodo letivo, junto a Secretaria de Pds-Graduacdo, na Coordenadoria de Registros
Académicos ou equivalente, e ndo sera computado para efeito de contagem de tempo
maximo para integralizacao curricular.
§ 2°. O retorno do estudante sera no mesmo periodo letivo que cursava no momento da
solicitagcao de trancamento.

Art. 45. O trancamento voluntario da matricula devera ser solicitado na Secretaria de Pés-
Graduacdo, na Coordenadoria de Registros Académicos ou equivalente, mediante
requerimento dirigido a Coordenadoria do Curso dentro do prazo estipulado pelo calendario
académico.
8 1°. O trancamento da matricula devera ser requerido pelo préprio estudante ou por seu
representante legal.
§ 2°. O trancamento voluntario de matricula so6 tera validade para um semestre, devendo o
estudante refazer sua matricula na época prevista no calendario académico.

11
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§ 3°. O estudante s6 poderd trancar a matricula por um semestre em todo o0 curso.

Art. 46. O retorno do estudante, apds o trancamento, estara condicionado a existéncia de
vagas, assim como a continuidade do curso.

§ 1°. O estudante que retornar ao curso, apds um periodo de trancamento, estara sujeito a
estrutura curricular em vigor na data de seu retorno e deverd fazer as adaptacodes
necessarias.

§ 2°. O periodo de trancamento ndo sera considerado para a integralizacao do curso.

Secéo VI - Do cancelamento de matricula no curso e em componente curricular

Art. 47. O cancelamento de matricula no curso é o ato formal de desligamento do estudante
de forma voluntaria ou compulsoria.

Art. 48. O cancelamento voluntario de matricula podera ser solicitado a qualquer tempo,
mediante requerimento do estudante.

Paréagrafo Gnico. Para a concessédo de cancelamento de matricula, o estudante devera
apresentar termo de quitacdo de compromissos (nada consta) com a Biblioteca.

Art. 49. O cancelamento de matricula compulsério podera ser feito por iniciativa da
instituicao.

Art. 50. O desligamento do curso podera ocorrer nos seguintes casos:

l. por motivo de ordem disciplinar;

Il. por falta do estudante ingressante, sem justificativa legal, nos 15 (quinze)
primeiros dias do calendéario académico do campus;

Il mediante requerimento do estudante ou do seu representante legal, dirigido a
Coordenadoria do curso;

V. ex-officio, quando nédo efetuar a rematricula dentro dos prazos previstos e nao
apresentar justificativa no prazo de até 10 (dez) dias uteis, ap6s o inicio do
periodo letivo, a Secretaria de Pds-graduacdo, Coordenadoria de Registros
Académicos ou equivalente;

V. ex-officio, quando encerrar o tempo maximo para integralizagdo do curso
estipulado neste Regulamento;

VI. ex-officio, nos casos de reprovacgéo definitiva na apresentacdo do TCC, previsto
no PPC;

VIl.  quando o estudante usar de falsidade ideolégica ou plagio na apresentacéao de

trabalhos académicos, documentos e informacgodes.
Art. 51. O estudante podera solicitar o cancelamento de matricula em componente
curricular dentro do periodo previsto em calendario académico, que devera ocorrer antes
gue os 25% (vinte e cinco por cento) da carga horaria tenham sido cumpridos.

12
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§ 1°. A solicitacdo de cancelamento esta limitada a 1 (um) componente curricular por
periodo letivo.

§ 2°. O tempo maximo para integralizacdo do curso ndo serd ampliado em virtude da
solicitacdo de cancelamento de componente curricular.

CAPITULO VI
DA TRANSFERENCIA ESPECIAL

Art. 52. Entende-se por transferéncia especial aquela que ndo depende de edital especifico
e que pode ser solicitada a qualquer tempo.
Paragrafo unico. No caso de transferéncia ex-officio de servidor publico civil ou militar,
removido ou redistribuido no interesse da administracdo, bem como de seus dependentes,
a matricula sera concedida independentemente de vaga ou de prazos estabelecidos, desde
gue caracterizada a interrupcdo de estudos.

Art. 53. Em caso de mudanca de domicilio de estudantes regularmente matriculados no
IFSP, por razdes trabalhistas ou por doenca comprovada, poderd ser concedida a
transferéncia por deferimento, ap6s andlise do colegiado do curso de pdés-graduacao
pretendido.

CAPITULO VII
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 54. O aproveitamento de estudos podera ser concedido pela coordenadoria do curso
de pés-graduacao lato sensu, mediante analise e deliberacdo do Colegiado.

81°. O Colegiado do Curso devera indicar no calendario académico o periodo para a
solicitacdo do aproveitamento de estudos.

§2°. O aproveitamento de estudos podera ser concedido nos casos de reingresso do
estudante.

Art. 55. Podera ser concedido aproveitamento de estudos dos componentes curriculares
cursados com éxito em cursos de especializagéo e em instituicdes reconhecidas pelo MEC,
desde que sejam semelhantes em obijetivos, carga horaria e contelldo programéatico as
disciplinas ofertadas pelos cursos de pés-graduacao lato sensu do IFSP.

81°. Disciplinas cursadas em instituicdes reconhecidas pelo MEC seréo concedidas quando
o prazo for de até 5 (cinco) anos.

§ 2°. Disciplinas cursadas no IFSP nao terdo validade, desde que o contetdo programatico
e carga horarias sejam semelhantes.

8 3°. O pedido de aproveitamento para cada componente curricular podera ser submetido
uma unica vez, resguardados os casos em que houver mudanca curricular.

13
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§ 4°. Cabera ao Colegiado do Curso a analise e concessao da solicitacdo de que trata o
caput.

8§ 5° O aproveitamento de estudos de componentes curriculares cursados em outras
instituices ndo podera ser superior a 30% (trinta por cento) da carga horéaria do curso de
poés-graduacédo, excetuado o tempo regulamentado para o TCC.

§ 6°. O aproveitamento de estudos de componentes curriculares cursados no proprio IFSP
podera alcancar a integralidade da carga horaria do curso, desde que respeitados 0s
critérios estabelecidos no caput.

Art. 56. Para requerer aproveitamento de estudos, o estudante devera protocolar
requerimento para cada um dos componentes curriculares na Secretaria de Pos-
graduacédo, Coordenadoria de Registros Académicos ou equivalente, enderecado ao
coordenador, acompanhado dos seguintes documentos:

l. requerimento de aproveitamento de estudos;

Il. histérico escolar, contendo o nome do curso e dos componentes curriculares,
com especificacdo do periodo de duracao, frequéncia, carga horéaria e notas;

II. estrutura curricular;

V. programas, ementas e conteldos programaticos, bem como a carga horéria dos
componentes curriculares cursados com aproveitamento na escola de origem ou
no IFSP que sejam equivalentes a disciplina pleiteada.

§ 1°. Os documentos disponibilizados dever&o ser originais, com assinatura e carimbo da
instituicdo de origem ou certificado digital, acompanhados de copias simples as quais farao
parte do assento documental do estudante, ndo sendo devolvidas em hip6tese alguma.

§ 2°. A falta de qualquer um dos documentos especificados ou a existéncia de informagdes
conflitantes implicara no indeferimento do requerimento.

8 3°. Quando o estudante requerer aproveitamento de estudos em mais de um componente
curricular, podera entregar uma Unica documentacdo na Secretaria de Pds-graduacéo,
Coordenaria de Registros Académicos ou equivalente, responsavel pela conferéncia.

§ 4°. E vedada a solicitacdo de aproveitamento de estudos de componentes curriculares
cursados em outra instituicdo de ensino para as dependéncias.

Art. 57. Cabe a Secretaria de Pés-graduacéo, Coordenadoria de Registros Académicos ou
equivalente encaminhar & coordenacao o processo de aproveitamento de estudos.

§ 1° O estudante devera frequentar as aulas regularmente até a data de ciéncia dos
resultados.

§ 2°. Para efeito de registro académico, constard no histérico escolar a relacdo de
componentes curriculares aproveitados com a respectiva carga horaria e nota.

8 3°. Com vistas ao aproveitamento de estudos, os estudantes de nacionalidade estrangeira
ou brasileiros com estudos realizados no exterior deverdo apresentar documentagédo com
traducéo juramentada e com revalidacdo no 6rgao competente.

CAPITULO VIII
14
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DAS DEPENDENCIAS

Art. 58. Em caso de reprovacao nas disciplinas ofertadas pelos cursos de pos-graduacao,
o estudante podera cursar novamente o componente curricular, desde que respeitado o
prazo maximo para integralizacao.

Art. 59. O IFSP podera oferecer, em carater excepcional, componentes curriculares
especificos para dependéncia nos casos de extin¢cdo ou oferta eventual do curso de pés-
graduacédo, desde que respeitados 0s prazos maximos para integralizacdo previsto neste
regulamento.

CAPITULO IX
DA ORGANIZACAO ACADEMICA

Secdo | - Do calendério académico

Art. 60. A oferta de dias letivos dos cursos de poOs-graduacdo lato sensu seguira o
calendéario académico do campus.

Paragrafo unico. Entende-se por dia letivo aquele fixado no calendario académico em que
se realizam atividades educacionais (ensino, pesquisa e extensdo), dentro ou fora dos
campus, com a participac¢ao conjunta de docentes e estudantes.

Art. 61. O Calendario Académico organizar4 as atividades académicas e ordenara a
distribuicdo dos dias letivos, devendo conter:

l. previsdo de feriados, recessos e periodos destinados a realizacdo de eventos
educacionais e culturais;

Il. dias destinados as reunifes do colegiado de curso de pds-graduacao;

Il dias destinados a encontros pedagogicos, incluindo docentes e técnicos
administrativos, com vistas ao estudo e andlise da dinamica do campus e a fim
de planejar suas ac¢oes;

V. datas de inicio e término:

a) do periodo letivo;
b) de Planejamento Académico;
c) de atividades complementares, quando houver;
d) de matricula;
e) de rematricula;
f) de solicitacao de transferéncia, mediante edital;
g) de solicitacdo de aproveitamento de estudos;
h) de solicitacdo de trancamento de matricula;
i) de reposicéo de aulas;
J) de registro de notas;
k) de divulgacdo das notas para os estudantes;
15
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I) de pedidos de retificacdo de notas e faltas;

m) de férias académicas;

n) de recesso administrativo;

0) de cancelamento de componentes curriculares.

Art. 62. O calendario académico devera constar, obrigatoriamente, no Sistema Académico,
no endereco eletrénico do campus e em local visivel e de facil acesso ao publico.

Secéo Il — Dos registros académicos-administrativos

Art. 63. Para os estudantes com matricula ativa, o registro das informacfes académicas e
a guarda da respectiva documentacdo serdo de responsabilidade da Secretaria de Pés-
Graduacao, da Coordenadoria de Registros Académicos ou equivalente do campus ao qual
0 estudante esteja vinculado.
Paragrafo unico. As informac¢des académicas citadas no caput deste artigo sdo:

l. forma de ingresso;

Il. informagdes socioecondmicas;

Il matricula, renovacao e cancelamento de matricula;

IV.  registro de historico académico;

V. inscricAo em componentes curriculares;

VI. aproveitamento de estudos;

VII.  certificacdo de conhecimentos;

VIIl. cancelamento de componentes curriculares;

IX.  trancamento e reabertura de matricula;

X. participacdo em eventos académico-cientifico-culturais;

XI. registro do TCC quando previsto no projeto pedagdgico do curso;
Xll.  premiagBes e condecoraces;

XIll.  registro das questdes disciplinares;

XIV. registro de abonos e justificativas de faltas;
XV. registro de participacdo de exame de avaliacdo institucional;
XVI. registros de solicitacGes diversas.

Art. 64. O registro dos dados dos componentes curriculares deverd ser feito pelo docente
no diario de classe ou sistema académico equivalente.

§ 1°. As demais informacgdes académicas deverdo ser registradas pela Secretaria de Pos-
graduacéo, pela Coordenadoria de Registros Académicos ou equivalente, segundo as
competéncias estabelecidas no Regimento Interno dos campus do IFSP.

8 2°. As eventuais alteracdes de notas e faltas deverdo ser encaminhadas em formuléario
especifico, devidamente preenchido, a Secretaria de Pos-Graduacédo, a Coordenadoria de
Registros Académicos ou equivalente.
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Art. 65. O coordenador de curso devera, periodicamente, realizar o acompanhamento do
registro dos contetdos ministrados e das atividades desenvolvidas pelos docentes nos
diarios de classe ou documento equivalente.

§ 1° Cada diario de classe ou documento equivalente devera estar devidamente
preenchido, constando registro de frequéncia, de nota, do conteldo programatico, dos
instrumentos de avaliacéo, carga horaria prevista no projeto do curso para o componente
curricular e o regime de exercicios domiciliares, quando houver.

§ 2°. Caso seja detectado conteudo e/ou carga horaria incompletos, o docente responsavel
pelo componente curricular devera organizar o desenvolvimento de estratégias de ensino
para reposicao.

§ 3°. Cumpridas as pendéncias, o registro final devera ser feito pelo docente no sistema de
registro académico.

Art. 66. Para fins de registro dos contetudos e aulas ministradas, os diarios de classe ou
documento equivalente deverdo ser arquivados conforme definido em politica de
arquivamento do IFSP e assinados pelo respectivo docente e coordenador de curso,
podendo ser exclusivamente em formato eletronico (digital).

Secao Il - Dos certificados

Art. 67. Apos integralizar todos os componentes curriculares e demais atividades previstas
no projeto do curso, o estudante fara jus ao respectivo certificado.

§ 1°. Os certificados dos cursos de pds-graduacao lato sensu serdo emitidos de acordo com
a legislacéo vigente.

§ 2°. Cabera a Secretaria de Pos-graduacao, Coordenadoria de Registros Académicos ou
equivalente, as providéncias para a emissao do certificado.

Art. 68. Os certificados serdo assinados pelo Diretor Geral de Campus.

Art. 69. Para a concessédo do Certificado e obtencdo do Grau de Especialista dos cursos
de pés-graduacao lato sensu, o estudante devera atender as seguintes exigéncias:
l. integralizar todos 0s componentes curriculares e cumprir as demais exigéncias
previstas no projeto do curso;
I. obter nota final igual ou superior a 6,0 (seis) em cada componente curricular e
em caso de previsédo de Trabalho de Concluséo de Curso ser APROVADO,;
II. apresentar termo de quitacdo de compromissos (nada consta) da biblioteca do
campus.

Art. 70. ApOs a solicitacdo de emissédo do Certificado, a Secretaria de Pds-Graduacéo,
Coordenadoria de Registros Académicos ou equivalente podera emitir uma declaracdo de
conclusao de curso, atestando o cumprimento das etapas obrigatorias.
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CAPITULO X
DA ORGANIZACAO CURRICULAR

Secéao | - Do curriculo

Art. 71. A carga horaria minima total do curso de pds-graduacéo lato sensu sera de 360
horas, nestas ndo computado o tempo de estudos individual ou em grupo, sem assisténcia
docente, e o reservado, obrigatoriamente, para a elaboracao trabalho de conclusao de
curso.

§ 1°. A carga horaria minima para do Trabalho de Conclusdo de Curso, quando houver,
devera ser definida pelo colegiado do curso e constante do projeto pedagdgico.

§ 2° Os cursos poderdo oferecer e computar Atividades Complementares com carga
horéaria especifica, desde que previstas no projeto pedagdgico.

§ 3°. A comisséo de elaboragéo do projeto do curso tem autonomia para estabelecer a
carga horéria e cronograma da especializacdo no projeto do curso, respeitando-se 0s
limites de carga horaria e o tempo de integralizacdo definidos neste artigo e paragrafos.

Art. 72. O projeto dos cursos de pos-graduacdo lato sensu sera construido pelos docentes
das areas envolvidas de cada campus, observados os dispositivos legais vigentes.

§ 1°. As atividades académicas serado obrigatorias e poderao ser ofertadas nas modalidades
de Educacéo Presencial, Educacao a Distancia (EaD), semipresencial, de forma hibrida, ou
por outras estratégias ndo presenciais, sempre que 0 processo de ensino assim o permitir,
respeitando a diversidade e especificidades das areas do conhecimento e dos respectivos
Cursos.

8 2°. Os cursos de lato sensu do IFSP poderao compartilhar disciplinas com outros cursos
desde que previsto no projeto pedagoégico com a finalidade de flexibilizacdo de itinerario
formativo ou otimizacdo de recursos.

Art. 73. Os projetos dos cursos s6 poderdo ser implantados mediante aprovacdo do
Conselho Superior, conforme 83° do Art. 2° da Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008,
e regulamentacéo interna.

§ 1°. O projeto de curso aprovado podera ser utilizado em outro cAmpus que ndo o de
origem desde que este tenha disponivel as condicbes bésicas necessérias para a oferta.

§ 2°. O tramite simplificado para este aproveitamento sera instruido em normativa propria
pela PRP.

Art. 74. Os cursos ja aprovados e implementados pelos campus poderao ter seus projetos
atualizados ou reformulados seguindo as orientacdes constantes em regulamentacao
interna e as disposic¢des legais vigentes.

Art. 75. Os cursos ja aprovados e implementados pelos campus somente poderdo ser
extintos mediante autorizacdo do Conselho Superior, conforme 83° do Art. 2° da Lei n°
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11.892, de 29 de dezembro de 2008, devendo seguir também o disposto em
regulamentacao interna.

Paragrafo unico. Os cursos poderéo ter sua oferta suspensa por um periodo de até 4 anos,
passado este periodo serd necesséria uma nova tramitacao.

Secao Il — Da estrutura curricular

Art. 76. Para efeito de organizacéo dos cursos ofertados pelo IFSP, entende-se:

l. por estrutura curricular, a disposicdo ordenada de componentes curriculares e
atividades académicas que expressam a formacdo pretendida no projeto do
Curso;

Il. por componente curricular, o conjunto de conhecimentos configurados em um
programa de ensino, isto €, um conjunto de conceitos, teorias e praticas
pertinentes a determinada area de conhecimento, organizado nos diferentes
ambientes de aprendizagem e desenvolvido em um periodo letivo, com carga
horaria prefixada e ministrado por meio de aulas tedricas e/ou praticas.

Art. 77. A estrutura curricular dos cursos de pds-graduacgao deve conter:

l. componentes curriculares obrigatérios;

Il. trabalho de concluséo de curso quando este for previsto no PPC;

II. componentes curriculares eletivos, quando houver;

V. componentes curriculares optativos, quando houver;

V. atividades complementares, quando houver.
§ 1°. Componente curricular obrigatério é aquele que faz parte da estrutura curricular e que
deve ser cursado pelo estudante como requisito para integralizagdo do curso.
§ 2°. O TCC, apenas quando previsto no PPC ter& carater obrigatorio.
§ 3°. O componente curricular eletivo deve ser cumprido pelo estudante mediante escolha
dentre os componentes curriculares ofertados no periodo, totalizando uma carga horaria
minima para integralizacao curricular.
§ 4°. O componente curricular optativo pode ser cursado pelo estudante mediante escolha
dentre os ofertados no periodo e tal componente extra ndo compde a carga horéaria
obrigatdria do curso, sendo facultativas ao estudante sua realizacdo e integralizagéo.
§ 5° O estudante que realizar matricula em um componente curricular optativo podera
solicitar o seu cancelamento, respeitando-se o prazo estipulado em calendario académico.

Art. 78. O tempo maximo para integralizagcdo do curso de poés-graduacdo lato sensu,
incluindo a apresentacao do TCC, sera de 30 meses a contar da matricula inicial.
Paragrafo unico. N&o caberdo recursos uma vez esgotado 0 prazo maximo para a
integralizacdo do curso.

CAPITULO XI
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DO DESENVOLVIMENTO DO ENSINO
Secédo | — Do rendimento académico

Art. 79. O rendimento académico dos estudantes devera ser aferido através de
instrumentos avaliativos de livre escolha do docente responsavel pelo componente
curricular.

§ 1°. Os processos, instrumentos, critérios e valores da avaliacdo adotados pelo docente
deverdo ser explicitados aos estudantes no inicio do periodo letivo, quando da
apresentacao do contetdo programatico.

§ 2° Ao estudante sera assegurado o direito de conhecer os resultados das avaliagbes
mediante vistas dos instrumentos utilizados.

Art. 80. O docente devera registrar, no diario de classe ou sistema académico equivalente,
as atividades académicas desenvolvidas, os instrumentos de avaliacdo, a frequéncia e as
notas dos estudantes, o regime de exercicios domiciliares, quando houver e demais
informagdes contingentes.

Art. 81. A Nota Final das avaliacdes do componente curricular sera expressa em notas
graduadas de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) pontos, com uma casa decimal.

Paragrafo Unico. Os resultados das atividades complementares, quando houver, e do TCC
serdo registrados por meio dos conceitos "APROVADO" ou "REPROVADO".

Art. 82. Considera-se APROVADO o estudante que obtiver, no componente curricular, nota
final igual ou superior a 6,0 (seis) e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento)
das aulas dadas.

Art. 83. Considera-se REPROVADO:
l. o estudante que obtiver frequéncia menor que 75% (setenta e cinco por cento)
das aulas dadas, independentemente da nota que tiver alcancado;
Il. o0 estudante que obtiver frequéncia maior ou igual a 75% (setenta e cinco
porcento) das aulas dadas e que tenha obtido nota final menor que 6,0 (seis).

Art. 84. A falta em qualquer etapa avaliativa podera ser justificada por meio de requerimento
de avaliacdo substitutiva junto a Secretaria de P6s-graduacéo, Coordenadoria de Registros
Académicos ou equivalente, enderegado a coordenadoria do curso de pés-graduagéo, no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis ap0s a realizacao da avaliacao original. O estudante devera
apresentar um dos seguintes documentos:

l. atestado médico;

Il. certiddo de obito de cbnjuge ou de parente ascendente ou descendente;

[l solicitacao judicial;

V. declaracéo de corporacdo militar comprovando que, no horéario da realizacéo da

avaliagdo, foi convocado ou estava em servico;
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V. declaracéo do Diretor Geral de Campus, comprovando que o estudante estava
representando o IFSP na data daquela avaliag&o.

§ 1° A Secretaria de Pdés-graduacdo, Coordenadoria de Registros Académicos ou
equivalente encaminhara o requerimento do estudante a coordenacéo de curso, no prazo
de até 5 (cinco) dias uteis, que dara ciéncia ao docente responsavel pelo componente
curricular.
§ 2° A coordenadoria do curso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, devera responder ao
requerimento, devolvendo o processo a Secretaria de Pés-graduacédo, Coordenadoria de
Registros Académicos ou equivalente que, em até 2 (dois) dias uteis, disponibilizara o
resultado ao estudante.

Art. 85. A avaliacdo substitutiva do componente curricular sera aplicada pelo docente
responsavel ou pelo Coordenador do Curso em data estabelecida em comum acordo com
o estudante.

Art. 86. Ao final do periodo letivo, os docentes deverdo entregar o diario de classe de
acordo com as orientacGes da Secretaria de Pés-graduacao, Coordenadoria de Registros
Académicos ou equivalente, dentro do prazo previsto no calendario do campus.

Secéao Il — Do abono de faltas

Art. 87. O abono de faltas caracteriza-se quando a auséncia do estudante nao é computada
para efeito de frequéncia, devendo ser comprovada mediante justificativa prevista em lei.

Art. 88. O estudante devera protocolar a solicitacdo de abono de faltas na Secretaria de
Pos-graduacdo, na Coordenadoria de Registros Académicos ou equivalente, com a
documentacdo comprobatoria.

Secéo lll — Do regime de exercicios domiciliares

Art. 89. O regime de exercicios domiciliares é a atividade académica executada em
domicilio pelo estudante impossibilitado de frequentar as aulas regulares por um periodo
igual ou superior a 15 (quinze) dias.

Art. 90. O regime de exercicios domiciliares, como compensacao por auséncia as aulas,
sera concedido ao estudante com incapacidade fisica temporaria, mas com a conservagao
das condi¢des intelectuais e emocionais necessarias ao prosseguimento dos estudos e que
se enquadrem nos casos previstos em lei.

Art. 91. Séo condi¢cBes necessarias para que o estudante faca jus ao regime de exercicio
domiciliar:
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requerer sua concessao a coordenacao do curso por meio do preenchimento de
formulario préprio entregue a Secretaria de P6s-graduacéo, a Coordenadoria de
Registros Académicos ou equivalente do cAmpus, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias Uteis contados a partir do inicio da data do afastamento;

Il. apresentar atestado do médico responsavel no qual constem a assinatura e o
numero de seu registro no Conselho Regional de Medicina (CRM), indicacéo das
datas de inicio e término do periodo de afastamento e, quando for o caso,
informacdo especifica quanto as condicbes intelectuais e emocionais
necessarias ao prosseguimento das atividades de estudo fora do recinto do IFSP;

Il a existéncia de compatibilidade entre a natureza dos componentes curriculares
envolvidos e a aplicacdo do regime de exercicios domiciliares.

Paragrafo Unico. A Indicacéo do Cédigo Internacional de Doenca (CID) é facultativa, como
garantia de eventual sigilo de diagnostico, cabendo a decisédo exclusivamente ao médico e
ao paciente.

Art. 92. A atribuicdo dos exercicios domiciliares € de responsabilidade dos docentes
encarregados dos componentes curriculares em que o estudante estiver matriculado,
cabendo a coordenacdo do curso sistematizar o acompanhamento de modo compativel
com seu estado de saude e com as possibilidades da institui¢éo.

Art. 93. O regime de exercicios domiciliares dos componentes curriculares cursados pelo
estudante sera registrado no diario de classe ou sistema académico equivalente.

Art. 94. O estudante sob regime de exercicios domiciliares sera submetido a processo de
avaliacao equivalente ao aplicado aos demais estudantes do curso, no que diz respeito ao
grau de dificuldade e ao contetdo.

Art. 95. As atividades dos componentes curriculares de carater pratico, que necessitem de
acompanhamento docente e a presenca fisica do estudante em ambiente préprio para sua
execucao, serao realizados apos o retorno do estudante as aulas.

Art. 96. Casos especificos do regime de exercicios domiciliares serdo deliberados pela
coordenacao ou pelo colegiado de curso.

Secéao IV - Do Trabalho de Concluséo de Curso

Art. 97. Os cursos que optarem pelo Trabalho de Concluséo de Curso em seu PPC deveréo
apresentar o Regulamento do TCC elaborado e aprovado pelo colegiado do curso.
Paragrafo unico. O Regulamento do Trabalho de Concluséo de Curso € parte integrante
do Projeto Pedagogico do Curso e devera apresentar no minimo:
l. Os objetivos gerais;
Il. Obrigagbes dos discentes e orientadores;
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[l Formatacao e orientacOes gerais para a elaboracao do trabalho;
V. Formas de apresentacéao.

CAPITULO XlI
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 98. Os casos omissos deverdo ser resolvidos pela Pro-reitora de Pesquisa e Pos-
graduacéo e, quando couber, encaminhados para regulamentacéo especifica.
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