MINISTERIO DA EDUCAGCAO )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
CAMPUS CARAGUATATUBA

PORTARIA N° 80/2025 - DRGICARI/IFSP DE 7 DE AGOSTO DE 2025

O DIRETOR - GERAL DO CAMPUS CARAGUATATUBA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO, designado pela Portaria de n° 1.485 de 9 de abril de 2025, de
acordo com o Diario Oficial da Unido de 10 de abril de 2025, secéo 2, pagina 20, no uso de suas atribuicées
regulamentares, com base na Portaria n® 4.401/IFSP, de 12 de agosto de 2024 que revoga os itens 13, 16 a 18,
22 e 24 a 26 do Art. 2° da Portaria n°® 3.903, de 04 de novembro de 2015, RESOLVE:

Art. 1° APROVAR o0 Cdodigo Eleitoral para Recomposicdo da Comissao Prépria de Avaliacéo local (CPA) do
| FS PCampus Caraguatatuba, nos termos estabelecidos no Edital n° 13/2025 - CRE-
CAR/DAE/CAR/DRG/CAR/IFSP, de 20 de marco de 2025, conforme anexo.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacgéo.

De ciéncia.
Publique-se.

Documento assinado eletronicamente.

KALEBE MONTEIRO XAVIER
Diretor-Geral
IFSP - Campus Caraguatatuba

Publicado no sitio institucional em 07/08/2025.

Documento assinado eletronicamente por:
s Kalebe Monteiro Xavier, DIRETOR(A) GERAL - CD2 - DRGICAR, em 07/08/2025 16:18:57.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 07/08/2025. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou
acesse https://suap.ifsp.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cédigo Verificador: 1004731
Cdédigo de Autenticacdo: 3c98386c4a
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ons Ministério da Educacao

B INSTITUTO FEDERAL Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sao
BE® pE EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA Paulo
Bl sio Paulo

Campus Caraguatatuba
COORDENADORIA DE REGISTROS ACADEMICOS

EDITAL N° 13/2025 - CRE-CARIDAE-CARI/DRGICARIIFSP, DE7 DE AGOSTO DE 2025

CPA - Comissio Propria de Avaliacio (2025-2027)

CODIGO ELEITORAL CARAGUATATUBA

PREAMBULO
Este Cddigo institui as normas para a eleigdo dos representantes discentes, docentes e técnicos administrativos, a se realizar conforme cronograma do

ANEXO I, visando a Composi¢do do CPA - Comisséo Propria de Avaliagdo, biénio 2025-2027 de Campus do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia
e Tecnologia de Sdo Paulo — Campus Caraguatatuba.

Este Codigo institui as normas da elei¢do para compor os representantes dos segmentos docente, técnico administrativo e discente do CPA - Comisséo
Propria de Avaliagdo, biénio 2025-2027 do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo - Campus Caraguatatuba, a se realizar
conforme cronograma do ANEXO [

I. DA FUNDAMENTACAO

Artigo 1° - Em conformidade com o Artigo 8° do Regulamento da Comissdo Propria de Avaliagdo a Comissdo ¢ composta em paridade pelos
segmentos definida a quantidade minima como 1 por segmento. O Diretor no atributo de suas fung¢des solicita que sejam 02 (dois) membros por
segmento.

Paragrafo Unico. O regulamento da CPA est4 definido pelo Regulamento 107/2016 de 04 de outubro de 2016.

Artigo 2° - Os membros titulares, representantes dos discentes, docentes e técnicos administrativos do IFSP, serfo escolhidos por seus pares, mediante
eleicdo, na forma deste Codigo, para mandato de 2025 a 2027, conforme os artigos 8° § 1° Regulamento 107/2016 de 04 de outubro de 2016.

§ 1. Os servidores (técnico-administrativos ¢ docentes), devidamente autorizados pela Reitoria e com o conhecimento das Diretorias Gerais de
Campus, deverdo dedicar 6 (seis) horas semanais de trabalho as atividades da CPA.

§ 2. O mandato dos membros da CPA sera de 2 (dois) anos, permitida 1 (uma) recondugéo.

II. DA COMISSAO ELEITORAL

Artigo 3° - A Comissdo Eleitoral designada por meio da PORTARIA N° 74/2025 - DRG/CAR/IFSP DE 15 DE JULHO DE 2025, é composta por
dois representantes de cada segmento, docente, técnico- administrativo e discente, assegurando-se a paridade quantitativa entre os trés segmentos.

Paragrafo tinico. Os membros da Comiss@o Eleitoral poderdo ser dispensados de suas atividades normais pelo periodo que durar o processo eleitoral,
mediante solicitagdo do presidente da Comissdo Eleitoral a respectiva Diretor Geral do Campus.

I11. DOS CARGOS

Artigo 4° - Serdo completados os cargos eletivos, entre titulares e suplentes, conforme discriminado a seguir:

1. Representantes dos servidores docentes, eleitos por seus pares, totalizando 02 (dois) titulares.

1I. Representantes dos servidores técnico-administrativos, eleitos por seus pares, totalizando 02 (dois) titulares.
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I11. Representantes dos discentes, eleitos por seus pares, totalizando 02 (dois).

§ 1° Caso o niimero de candidatos inscritos seja insuficiente para ocupar as vagas de titular, havera a indicag@o pela Direcdo Geral do Campus.

§ 3° Caso o numero de candidatos inscritos venha ser maior que o niimero de vagas serdo eleitos os dois candidatos com mais votos em cada segmento.

VI.DOS REQUISITOS DA CANDIDATURA

Artigo 5° - Poderdo se candidatar as vagas da CPA de Caraguatatuba, na condi¢@o de representante, aqueles que preencham, conforme cada caso, aos
seguintes requisitos:

I. Para o caso de representante dos servidores:
a) ser servidor efetivo do quadro ativo permanente, em exercicio e lotado no campus, em estagio probatdrio ou ndo na data da inscrigao;
b) ndo ser ocupante de cargo de diregdo (CDs), ainda que eleito em seu campus

¢) ndo ser membro da comissdo eleitoral.

Paragrafo unico. Servidores publicos de outras instituicdes ou em projeto institucional, em exercicio no campus, desde que com previsdo de
continuarem nessa situagdo até o final do mandato para o qual desejam concorrer, de acordo com suas fung¢des, docentes ou administrativas, poderdo
candidatar-se as vagas no campus que esta em exercicio.

I1. Para o caso de representante discente:

a. ser aluno regularmente matriculado no campus, campus avangado ou polo vinculado a campus, em cursos presenciais ou a distancia, de
formagdo inicial e continuada, da educag@o basica, graduagdo e pds-graduagio) ter, no minimo, dezesseis anos completos na data da
inscrigéo.

b) ndo prestar servigos a empresas terceirizadas que atuam no campus;

¢) ndo ser docente substituto no campus.

Artigo 6° Podera se candidatar a vaga da CPA, na condi¢@o de representante dos egressos, aquele que tenha concluido, no campus, qualquer um dos
cursos lecionados no campus.

Paragrafo inico. Nao podera ter vinculo com o IFSP como servidor publico, estudante regularmente matriculado, com matricula trancada, ser docente
substituto ou prestar servigos em empresas terceirizadas que atuam no campus.

Artigo 7° E vedada a participagio de um candidato em mais de um segmento representativo.

Artigo 8° - Para todos os segmentos, em caso de empate, a classificagdo obedecera ao seguinte critério: o candidato com maior idade, considerando-se
dia, més e ano de nascimento. Caso persista o empate devera ser realizado sorteio.

Paragrafo unico: Para os candidatos neste pleito, o mandato tera durag¢do de dois anos, sendo permitida a reeleigdo de acordo com o artigo 8° § 1°
Regulamento 107/2016 de 04 de outubro de 2016.

V.DO PEDIDO DE REGISTRO DOS CANDIDATOS
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Artigo 9° - Os candidatos aos cargos mencionados no Artigo 5° itens I, I1 e I1I deverdo observar o que segue:

a) As inscrigdes deverdo ser realizadas exclusivamente via formulério disponivel no link, https:/forms.gle/zzzNAgRImLEWSHMw7 ,
respeitando o cronograma do ANEXO I;

b) E de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato o correto preenchimento das informagdes no ato de inscri¢do, bem como a plena ciéncic
¢ aceitagdo das condigdes previstas neste codigo;

c) A comissdo eleitoral ndo se responsabilizara por inscri¢des nao recebidas em decorréncia de eventuais problemas técnicos.

§ 1* - O registro de inscri¢do implicara na concordancia tacita do candidato em concorrer ao pleito nas condi¢des estabelecidas neste Codigo.

Artigo 10° - Decorrido o periodo de inscri¢do, a Comissdo Eleitoral devera homologar, no prazo 48 horas ou 02 (dois) dias uteis conforme calendario
oficial académico do Campus Caraguatatuba, o pedido de registro dos candidatos e publicar a lista oficial dos concorrentes, por segmento
representativo, em ordem alfabética, para a ciéncia dos interessados.

§ 1° Em caso de indeferimento do pedido de registro, o interessado podera interpor recurso a ser enviado para o email da comissdo eleitoral:
com.eleitoral@ifspcaraguatatuba.edu.br, apresentando suas razdes de fato e de direito, obedecido o no prazo 24 horas ou 01 dia util conforme
calendario oficial académico do Campus Caraguatatuba.

§ 2° A Comissdo Eleitoral tera o prazo de no prazo 48 horas ou 02 (dois) dias uteis conforme calendario oficial académico do Campus Caraguatatuba
para proferir decisdo sobre o recurso, dando a devida publicidade ao seu parecer.

VII. DOS ELEITORES

Artigo 11° - Serdo eleitores aptos ao voto para representantes da CPA os integrantes dos seguintes segmentos:

1. Servidores docentes, técnicos administrativos efetivos em exercicio e lotados no campus do quadro ativo permanente, em estagio probatorio
ou nao;
1I. Alunos regularmente matriculados nos cursos do campus, presenciais ou a distancia, de formagao inicial e continuada, da educacéo basica,

graduacdo e pos-graduagao.

Paragrafo unico. Os eleitores s6 poderdo votar no segmento a que esta vinculado.

VIII - DO SISTEMA ELEITORAL

Artigo 12° - O sufragio ¢ universal e o voto, direto e secreto.

§ 1° Para os segmentos docente, técnico administrativo e discente o sistema eleitoral sera realizado exclusivamente por meio do Sistema Helios Voting.

IX - DA CAMPANHA ELEITORAL

Artigo 13° - A campanha eleitoral serd caracterizada pela divulgagdo, por quaisquer meios, do nome do candidato homologado, acompanhado do
respectivo pedido de voto, e devera observar as seguintes adequagdes:

§1° A campanha eleitoral dos candidatos somente podera ocorrer dentro dos periodos previstos no Cronograma (Anexo I), com inicio as Oh do primeirc
dia e encerramento, impreterivelmente, as 23h59min do tltimo dia, ndo sendo permitida a veiculacdo de campanha eleitoral, por quaisquer meios, fora
destes periodos.

§2° Toda campanha eleitoral sera realizada sob responsabilidade dos candidatos;

§3° Os candidatos poderdo promover suas campanhas em meios digitais, utilizando, para isso, conferéncias-web (lives), sites, aplicativos de mensagens
instantaneas, redes sociais ou similares, desde que ndo prejudiquem as atividades do campus, ndo danifiquem o patriménio publico, nem promovam
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acdes que conduzam a desarticulagdo do processo eleitoral e/ou a violagao das normas institucionais e da legislagdo vigente.

§4° Nao sera permitida a campanha eleitoral em meios de comunicagéo institucional do campus com a finalidade de promogao pessoal dos candidatos ¢
pedido de votos.

§5° Os candidatos poderdo utilizar perfis ou paginas em redes sociais e sites pessoais.

I11. DA VOTACAO

Artigo 14° - A votagdo sera realizada conforme previsto no cronograma do ANEXO I deste codigo, no horario que compreende no ANEXO I, e sera
realizada exclusivamente via sistema Helios Voting

IV. DAAPURACAO

Artigo 15° A apurag@o sera eletronica de acordo com as funcionalidades do sistema Helios VotIng, conforme data do ANEXO 1.

Artigo 16° - Para todos os segmentos, se houver empate, a classificagdo seguird o que consta no artigo 8° deste codigo.

V. DOS RESULTADOS

Artigo 17° - Serdo considerados eleitos representantes do corpo docente, corpo discente e técnicos administrativos os candidatos que obtiverem a
maioria relativa dos votos, nao computados os brancos e os nulos.

Artigo 18° - Concluida a apurag@o dos votos e consolidados os resultados pela Comissdo Eleitoral, no prazo de 24 horas apds encerramento das
votagdes sera publicado o resultado preliminar.

Artigo 19° - Ndo havendo impugnag@o no prazo estipulado de acordo com o cronograma, o presidente da Comissdo Eleitoral proclamara o resultado
final conforme data do ANEXO I.

§ 1° Para fins da designagdo prevista no Artigo 4o, Incisos I, II e 111 deste prevalecerdo os representantes dos segmentos mais votados por seus pares.

§ 2° Do resultado final cabera recurso, por escrito, desde que solicitado dentro do prazo previsto no cronograma ANEXO I, devendo o julgamento
ocorrer em, no maximo, 48 horas da solicitagdo, o pedido de recurso devera ser enviado dentro do prazo estipulado no ANEXO I, para o email da
comissdo: com.eleitoral@ifspcaraguatatuba.edu.br.

Artigo 20° - Vencido o prazo recursal, o presidente da Comissdo Eleitoral elaborara a lista dos eleitos e encaminhara ao Diretor Geral do Campus
Caraguatatuba, para as providéncias necessarias.

Paragrafo Unico - Os prazos Considerados neste capitulo levam em consideragdo apenas os dias letivos previstos no calendario escolar.

VI. DAS GARANTIAS E RESPONSABILIDADES ELEITORAIS
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Artigo 21°- Ninguém podera impedir ou embaragar o exercicio do ato eleitoral licito.

Artigo 22° - E permitida propaganda eleitoral dos proprios candidatos, imputando-lhes responsabilidades sobre os excessos praticados pelos adeptos.

Artigo 23° - Ndo sera tolerada propaganda:

I. Que implique oferecimento, promessas ou solicitagdo de dinheiro, dadiva, rifa, sorteio ou vantagem de qualquer natureza,
Il. Que perturbe o sossego publico;
I1l. Que calunie, difame ou injurie qualquer pessoa ou o campus;

IV. Que adentre sala de aula sem prévio consentimento e organizacdo pela Comissdo Eleitoral e direcdo geral do campus, garantindo as
condigoes de igualdade entre os candidatos;

IV. Que faga uso de recursos financeiros, materiais ou humanos do campus em favor de determinado candidato;
V. Inscrita diretamente nas paredes, pisos, tetos e vias dos campus.

VII. DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 24° - A Comissdo Eleitoral podera aplicar aos infratores das disposi¢oes deste Codigo Eleitoral, segundo a gravidade do ato, as seguintes
punicdes:

1. Adverténcia reservada;
II. Adverténcia publica;
I11. Cassacdo do registro, no caso dos candidatos.

Artigo 25° - Em todos os casos em que houver necessidade de desempate na apuragdo da votagdo, serdo utilizados, pela ordem, os seguintes critérios
aplicados, quando couber ao segmento:

|. Maior idade;
Il. Persistindo o empate, havera sorteio.

Artigo 26° - Os casos omissos neste Codigo serdo solucionados pela Comissdo Eleitoral, salvo os decorrentes da incuria ou abuso de autoridade por
parte dela, que serfio submetidos a apreciagdo da Dire¢do Geral do Campus Caraguatatuba.

Artigo 27° - Este Codigo entrard em vigor na data de sua publicagdo.

LUCIANA JANE FERRAZ

Presidente da Comissao

ANEXO I-CRONOGRAMA

ATIVIDADES PRAZO

Publicag@o do Codigo Eleitoral para o cargo

de Membros da CPA 07/08/2025
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Apresentacao de Recursos quanto ao Cddigo

Eleitoral 07/08/2025

Publicagdo dos resultados das avaliagdes de

08/08/2025
Recursos quanto ao Cddigo Eleitoral

Inscri¢do dos Candidatos ao cargo de

membros da CPA 09/08/2025 a 12/08/2025

Publicagdo do Resultado Preliminar das

Candidaturas ao cargo de membros da CPA 13/08/2025
Resado Prelimina o Candicutr 1400572023
canddtras s curgo de membro da CA | 1904202
Periodo de Campanha dos candidatos 18/08/2025 a 19/08/2025
Publicagdo das Listas Preliminares de 12/08/2025

Eleitores do Campus

Apresentacao de Recursos referentes a Listas | 13/08/2025
de Eleitores do campus

Publicagdo das Listas Homologadas de

14 202
Eleitores do campus /08/2025

Prazo maximo para comunicar eventuais
desisténcias de candidatura para exclusdo no 15/08/2025
Sistema Helios Voting

Congelamento das Cédulas Virtuais de

~ 18/08/2025
Votacao
Eleigdo on-line 21/08/2025
Apuragio dos votos

22/08/2025

Pubhfagao do Resultado Preliminar das 25/08/2025
Eleigdes
Apresentacio qe Recursos referentes ao 26/08/2025
Resultado Preliminar
Publicagdo do Resultado Final e 27/08/2025

Homologagdo do Resultado
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Luciana Jane Ferraz

Presidente da Comissdo

Documento assinado eletronicamente por:
= Luciana Jane Ferraz, ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO, em 07/08/2025 15:10:01.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 07/08/2025. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou &= O]
acesse https://suap.ifsp.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo: =

Cédigo Verificador: 1004695
Cédigo de Autenticacdo: 8e66c3b96e

Avenida Bahia, 1739, Indaia, CARAGUATATUBA / SP, CEP 11665-071
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