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POLITICA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL — PAE

PROGRAMA DE AGOES UNIVERSAIS E APOIO DIDATICO PEDAGOGICO

ABERTURA

A Diretora-Geral do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo (IFSP) - Campus
Caraguatatuba, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, faz saber que, por meio da Coordenadoria
Sociopedagdgica, estdo abertas as inscricdes no Programa de A¢des Universais 2023, do Programa Nacional de
Assisténcia Estudantil (PNAES), para atividades de cultura, esporte, inclusdo digital, suporte as necessidades
educacionais especificas e apoio didatico pedagdgico, conforme fundamentado pelo Decreto n2. 7.234, de 19 d¢

julho de 2010 e Resolugdes n? 41 e 42/IFSP, de 02 de junho de 2015.

1. DO PROGRAMA E SUAS MODALIDADES

1.1. O Programa de Ag¢des Universais sera destinado a todos os estudantes regularmente matriculados no IFSP
Campus Caraguatatuba, independente da situagdo socioeconOmica. As acdes desse programa serdo voltadas a
formacdo integral do estudante e ao aprimoramento de valores de cidadania, participagdo, coletividade e

inclusdo social.

1.2 As a¢des do Programa de A¢des Universais poderao ser desenvolvidas nas seguintes modalidades:

Modalidades

AgOes

Esporte

Esta modalidade compreende o desenvolvimento de atividades voltadas
a pratica do esporte, vivéncia de lazer e integracdo do estudante com
seus pares e comunidade. Pode envolver a participagdo em
campeonatos, palestras esportivas, eventos comunitarios, competicdes
grupais ou individuais e oficinas.

Poderdo receber apoio financeiro via projeto: aquisicdo de ingressos
para exposicoes e palestras; custeio de despesas com alimentacao;
aquisicao de entrada para eventos; pagamento de taxas de inscricdo em
campeonatos, palestras esportivas, eventos comunitarios, oficinas e
competicdes grupais ou individuais.




Cultura

Tem por finalidade incentivar, promover a pratica, difusdo e acesso
democratico a producdo artistica e cultural por meio de projetos
institucionais. As atividades artisticas e culturais desenvolvidas por
estudantes poderdo ser socializadas com a comunidade académica do
IFSP em eventos no campus e com a comunidade externa.

Esta modalidade também compreende o desenvolvimento de atividades
voltadas a integracdo do estudante a instituicdo e a cidade em que vive,
bem como ao conhecimento da regido; contempla visitas a museus,
zooldgicos, cinema, apresentacées, exposicoes e atividades extraclasse.

Poderao receber apoio financeiro via projeto: aquisicido de ingressos
para exposicoes; custeio de despesas com alimentacdo; aquisicdo de
entrada para eventos e oficinas culturais; transporte para as atividades.

1.3 As acGes do Apoio Didatico Pedagdgico poderao ser desenvolvidas nas seguintes modalidades:

Apoio
Didatico
Pedagogico

Tem por finalidade auxiliar a participacdo de estudantes em congressos,
feiras, olimpiadas do conhecimento e eventos relacionados aos cursos
em que os estudantes estejam matriculados. Esta agdo serd custeada no
caso de disponibilidade orcamentaria.

Poderdo receber apoio financeiro via projeto : custeio de despesas com
alimentacdo, transporte e hospedagem; pagamento de taxas de
inscricdo em congressos, feiras, olimpiadas do conhecimento e eventos
relacionados aos cursos.

2. DOS CRITERIOS E REQUISITOS PARA O PROJETO

2.1. Poderdo apresentar projetos para este Edital todos os servidores do IFSP Campus Caraguatatuba em efetivc

exercicio e os estudantes regularmente matriculados no IFSP Campus Caraguatatuba.

2.1.1. Os estudantes poderdao submeter projetos desde que sob a coordenacdo de ao menos um servidor,
o qual sera responsavel pela inscricdo (incluindo interposicdo de recurso, quando necessario), execu¢do e

prestacdo de contas do projeto proposto.

2.2. O projeto para proposta de atividade ao Edital do Programa de A¢Ges Universais deve:

a. Seguir o modelo disponivel no “ Formulario de Solicitacdo - Programa de A¢bes Universais” (Anexo /) dest
Edital, contendo obrigatoriamente: Objetivos, Justificativa, Resumo da Acdo, Data Prevista e Memorial de

Gastos;

b. Especificar os estudantes que serdao atendidos na “Lista de Participantes para Pagamento” (Anexo /l) e

anexar todos os documentos solicitados neste Edital;

c. Ter anexado ao “Formuldrio de Solicitagdo - Programa de Ag¢bes Universais” (Anexo [) a cépia da
programacdo (quando houver), a indicagdo do site ou panfleto do evento ou local a ser visitado,

preferencialmente com a discriminacdo das tarifas cobradas;

d. No caso de solicitacdo para auxilio transporte e/ou hospedagem, sera necessario apresentar ao menos 03
(trés) orcamentos, onde sera considerado o de menor valor; no caso de transporte, caso tenha seguro,

informar o valor do mesmo e anexar a documentagdao comprobatéria ao projeto.

2.3. Os projetos podem ter mais de um autor, sendo que todos os autores serdo responsdveis pelo projeto,
incluindo a obriga¢do de prestar contas a Coordenadoria Sociopedagdgica, conforme item 10 deste Edital.




2.4. Os projetos elaborados ndo poderdo possuir carater de visita técnica, salvo o previsto no paragrafo 12 do
artigo 35 da Resolucdo N2. 41/2015.

2.5. Para atividades externas em que haja a participacdo de estudantes menores de 18 (dezoito) anos, o
responsavel pelo projeto deverd providenciar a autorizacdo de saida, bem como garantir a obrigatoriedade de
acompanhamento por um ou mais servidores.

2.6. Todas as informacOes referentes a este processo serdo disponibilizadas no endereco eletronico:

https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/csp.

2.7. As duvidas e/ou outras informagdes que ndo constam neste Edital, podem ser enviadas para
pae@ ifspcaraguatatuba.edu.br .

2.8. Os apoios financeiros previstos no item 1.2 e 1.3 deste Edital podem ser cumulativos; entretanto, cabe ao
autor/responsavel pelo projeto buscar alternativas para captacdo de recursos com outras coordenadorias do
Campus, ou com instituicGes parceiras visando a reducgdo dos gastos de recursos da Politica de Assisténcia
Estudantil.

3. DO RECURSO ORCAMENTARIO

3.1. O valor do orcamento destinado para este edital é de RS 30.000,00 (Trinta Mil Reais), podendo ser revisto a
gualquer tempo conforme disponibilidade orcamentaria e considerando o disposto no artigo 13 e no § 12 do
artigo 34 da Resolugdo N2 41/2015.

3.2. O teto de valor total repassado por projeto aprovado serd de RS 6.000,00 (Seis Mil Reais).
3.2.1. Os valores a serem pagos por aluno respeitardo os seguintes limites:

a) Alimentacdo: até RS 40,00 (Quarenta Reais) por dia, sendo no maximo 5 dias de cobertura, por
aluno;

b) Transporte: até RS 300,00 (Trezentos Reais) por aluno;
c) Inscrigdes/Taxas/Ingressos: até RS 350,00 (Trezentos e Cinquenta Reais) por aluno;
d) Hospedagem: até RS 130,00 (Cento e Trinta Reais) por diaria, limitado a 5 diarias por aluno.

3.2.2. Os projetos que ultrapassarem o valor previsto no item 3.2. poderdo ser aprovados parcialmente,
onde o recurso repassado ao mesmo nao poderd ultrapassar o valor maximo previsto por projeto nem os
valores previstos no item 3.2.1.

3.2.3. Os limites citados nos itens 3.2 e 3.2.1 poderdo ser revistos caso haja disponibilidade orcamentaria.
3.3. A distribuicdao dos valores no projeto devera ser pautada na equidade entre os estudantes participantes.

3.4. No caso da ndo utilizacdo integral do recurso, o valor podera ser redirecionado para outros projetos
inscritos neste edital

4. DO CRONOGRAMA

4.1. O Programa de Ag¢des Universais sera operacionalizado conforme o cronograma abaixo:

Cronograma das inscrigdes e execuc¢ao dos projetos

Periodo de inscrigdo (submissdo de projetos) 25/09/2023 a 04/10/2023

Publicacdo do resultado preliminar dos projetos até o dia 09/10/2023




Prazo para recurso 10/10/2023 a 11/10/2023

Publicacdo do resultado final até o dia 25/10/2023

Prazo final para execucdo do projeto aprovado 01/12/2023

4.2 Os servidores podem inscrever projetos que ja foram iniciados ou executados apds a data de publicacao
deste Edital. Assim, se o projeto atender as disposicdes deste Edital (incluindo documentos solicitados) e,
havendo disponibilidade orcamentaria e considerada a preferéncia dos projetos inéditos/ainda n3o iniciados,
poderd ser aprovado pela Coordenadoria Sociopedagégica.

5. DA INSCRICAO
5.1. Para efetuar a inscrigao, os responsaveis pelos projeto devem:

a. Realizar a leitura deste Edital;

b. Criar um processo eletronico pelo SUAP (Tipo de processo: “ Ensino: Assisténcia Estudanti/’; Assunto:
“Titulo do projeto- Inscricdo para Programa de Acdes Universais 2023”; Nivel de Acesso: “Publicd’);

c. Anexar no processo eletronico o “ Formuldrio de Solicitacdo - Programa de Acdes Universais” (Anexo /) ¢
“Lista de Participantes para Pagamento” (Anexo I/} preenchidos e demais documentos previstos nos
itens 2 e 9.7 deste Edital, colocando os mesmos como “Acesso Restrito” em virtude da presenca de
dados pessoais;

d. Apds a insercdo de toda documentacdo, encaminhar o processo para o setor NSP-CAR e comunicar a
Coordenadoria Sociopedagdgica desse envio pelo e-mail pae@ ifspcaraguatatuba.edu.br.

5.2. Apods a avaliagdo da Coordenadoria Sociopedagdgica do Campus Caraguatatuba, o processo no SUAP sera
devolvido ao(s) interessado(s) com o parecer da Comissdao. Em caso de interposi¢cdo de recurso, os proponentes
devem atentar-se quanto aos prazos. Apos a devolucdo do processo ao(s) proponente(s) do projeto, o processo
eletronico criado ndo deve ser finalizado, pois caso o projeto seja aprovado todos os demais documentos
pertinentes ao projeto deverdo ser anexados no mesmo posteriormente.

5.3. Qualquer inscricdo enviada pelo SUAP fora dos prazos estipulados no cronograma no item 4.1 deste Edital
sera indeferida.

5.4. E obrigatério aos docentes, técnicos-administrativos e estudantes do IFSP Campus Caraguatatuba o
conhecimento das normas e procedimentos estabelecidos neste Edital e demais publicagdes pertinentes a este
processo, sendo que a inscricao implicard na aceitagdao das mesmas, ndao podendo, em hipdtese alguma, alegar
desconhecimento.

5.4.1. O ato da inscricdo também implica em compromisso, por parte dos estudantes envolvidos no
projeto, com a utilizacdo do recurso financeiro recebido de forma direta pelo Programa de Acdes
Universais para o seu devido fim, assim como com a obrigacdo de devolucdo ao erario dos valores nao
utilizados ou utilizados indevidamente.

6. DA SELECAO E CLASSIFICACAO

6.1. A andlise, selecdo e classificacdo serdo realizadas pela Coordenadoria Sociopedagdgica do IFSP Campus
Caraguatatuba, que tera como critérios de selecdo o atendimento as especificacdes constantes neste Edital.

6.2. A classificacdao dos projetos selecionados para fins de priorizagdao na execucao sera norteada pelos seguinte
principios:

a. Pertinéncia as modalidades de a¢Oes universais da Politica de Assisténcia Estudantil (PAE) do IFSP;

b. Prioridade para projetos que envolvam o maior nimero de estudantes;



c. Distribuicdo dos recursos financeiros disponiveis a fim de possibilitar a participacdo de todos os
cursos e modalidades de ensino nos projetos de a¢des universais;

d. Prioridade para projetos que promovam a integracao do estudante com a comunidade externa.
7. DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS

7.1. O resultado preliminar e o resultado final de cada periodo de inscricdo previsto no cronograma no item
4.1, assim como todas as publica¢des referentes ao presente Edital, serdo disponibilizadas na pdgina da
Coordenadoria  Sociopedagégica no site do IFSP  Campus  Caraguatatuba, no link:
https://www.ifspcaraguatatuba.edu.br/csp.

Paragrafo Unico. E de inteira responsabilidade dos servidores e estudantes a verificacdo dos resultados, bem
como o acompanhamento e execucdo dos procedimentos exigidos por este Edital.

8. DA INTERPOSIGAO DE RECURSOS AO RESULTADO PRELIMINAR

8.1. A partir da publicacdo do resultado preliminar, o responsavel pelo projeto podera questionar formalmente
o resultado por meio da interposicao de recurso, conforme prazo previsto no cronograma do item 4.1 deste
Edital.

8.1.1. Recursos solicitados fora da data correspondente ndo serdo aceitos.
8.2. Alinterposicdao do recurso serd feita pelo responsavel do projeto mediante:

a) Preenchimento do “Formuldrio de Recurso” (Anexo Ill), constando a assinatura de todos os
autores/responsaveis pelo projeto;

b) Insercdo do “Formuldrio de Recurso” (Anexo Ill)preenchido e demais documentos que forem
necessarios e/ou pertinentes no processo eletrénico do SUAP referente ao projeto;

¢) Encaminhamento do processo eletronico no SUAP ao setor NSP-CAR, para andlise do pedido de recurso
por parte da Coordenadoria Sociopedagdgica.

d) Apds o encaminhamento do processo, envio de e-mail para pae@ifspcaraguatatuba.edu.br
comunicando a interposicao de recurso.

8.3. Ndo cabera recurso referente ao resultado final.
9. DO PAGAMENTO

9.1. Os valores individuais previstos nos projetos aprovados serdo depositados diretamente para os estudantes
pela modalidade de crédito em conta.

9.2. Somente poderdo ser informadas contas bancdrias cujo titular seja o préprio estudante, independente da
idade do mesmo.

9.3. Nao serdo efetuados pagamentos em conta salario.

9.4. O comprovante de conta bancaria deve ser legivel, contendo as seguintes informacgdes: nome do titular da
conta (estudante), nome do banco, nimero da agéncia, nimero da conta e numero da operac¢do (quando for
conta poupanca). Serdo aceitos como comprovante foto do cartdo, cdpia do cabecalho de saldo bancario, print
da tela do aplicativo do banco, dentre outros documentos bancdrios que contenham as informacgdes
necessarias.

9.5. Cabe ao estudante o envio do comprovante de conta bancaria citado no item 9.4 e de foto legivel do seu
documento de identificacdo pessoal (RG/CPF ou CNH) ao responsavel pelo projeto.

9.6. Os estudantes que foram contemplados com auxilios do Programa de Auxilio Permanéncia (PAP) no ano de
2023, ndo precisam enviar a documentacdo para pagamento se a conta bancaria for a mesma ja informada.



Porém, caso estes estudantes desejem receber em uma conta bancaria diferente, devem enviar a
documentacdo exigida por este Edital.

9.7. Cabe ao responsavel pelo projeto organizar e anexar no processo eletrénico criado para o projeto no SUAP,
no momento da inscri¢do, juntamente com o os documentos de identificacdo pessoal e o comprovante de cont:
bancaria dos estudantes, escaneados ou fotografados, de forma legivel, considerando a excec¢do prevista no
item 9.6.

9.8. Apds a insercdo dos documentos previstos no item 9.7, o responsavel pelo projeto deve encaminhar no
SUAP o processo para o setor NSP-CAR e enviar um e-mail a Coordenadoria Sociopedagdgica comunicando a
insercao dos documentos para a realizacao do devido processo de pagamento.

10. DA PRESTAGAO DE CONTAS

10.1. Os servidores que tiverem suas propostas classificadas e selecionadas para execugdo devem

obrigatoriamente prestar contas a Coordenadoria Sociopedagégica.

10.2. O responsavel pelo projeto deverd apresentar a Coordenadoria Sociopedagdgica em até 7 (sete) dias
corridos apds a execucdo final o "Relatorio e Avaliagdo do Projeto” (Anexo /V) com a respectiva lista de

participantes efetivos na atividade e fotos do evento (se houver).

10.3. Os documentos previstos no item anterior devem ser inseridos no processo eletrénico especifico do

projeto que devera ser encaminhado para o setor NSP-CAR. Em seguida, deve-se enviar um e-mail para

pae@ ifspcaraguatatuba.edu.br comunicando esse envio.

10.4. O estudante que receber o auxilio e ndo participar do evento deverd devolver os valores recebidos
através da emissdo de Guia de Recolhimento da Unido (GRU), cabendo ao responsavel pelo projeto informar

no relatdrio de avaliacdo esse tipo de situacdo.

10.5. Os responsaveis pelo projeto que ndo prestarem contas do presente Edital ficardo impedidos de

receberem novos repasses, e serdo responsabilizados pelos valores repassados ao projeto.

10.6. O IFSP nao se responsabiliza por devolucdes de pagamentos que possam ocorrer devido a dados de
conta incompletos ou incorretos e por tramites financeiros/bancarios, assim como pelo destino dos valores

creditados na conta bancaria informada pelo estudante apds o seu depdsito.

10.7. Atrasos e suspensdes sem aviso prévio dos pagamentos poderdo ocorrer em virtude dos prazos para a

liberacdo orcamentaria e financeira por parte do Governo Federal.

Paragrafo Unico. Qualquer alteracdo a ser feita na "Lista de Participantes para Pagamento” (Anexo /i)
(inclusdo ou exclusdo de alunos, alteracdo de dados bancdrios) apds a inscricio deve ser informada
imediatamente a Coordenadoria Sociopedagdgica pelo responsdvel do projeto no e-mail

pae@ ifspcaraguatatuba.edu.br.

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. A execucgdo deste Edital estd condicionada a disponibilidade orcamentdria, podendo ocorrer suspensao
ou revogacao do Edital por indisponibilidade financeira.

11.2. As inscricdes ou o envio de quaisquer documentos solicitados neste Edital devem ser enviados
exclusivamente pelo SUAP.

11.3. Maiores esclarecimentos poderdo ser obtidos com a Coordenadoria Sociopedagdgica do IFSP Campus



Caraguatatuba, através do e-mail pae@ ifspcaraguatatuba.edu.br.

11.4. Os casos omissos serdo apreciados pela Coordenadoria Sociopedagdgica, Diretoria Adjunta Educacional e
Direcao Geral do IFSP Campus Caraguatatuba.

Caraguatatuba, 22 de setembro de 2023.

Documento assinado eletronicamente.

JULIANA BARBARA MORAES
Diretora-Geral
IFSP - Campus Caraguatatuba
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